. BO GIAO DUC VA DAD TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG TRUONG Poc lip - Tw do - Hanh phic
'TRUONG DPAI HOC SU PHAM
THE DUC THE THAO HA NOI Ha Noi, ngay 31 thang 3 nam 2023

Sb: 96/NQ-HPT _
NGHI QUYET
Ban hanh Quy ché to chitc hoat dong
ciia Trudomg Pai hoc Sw pham Thé duc Thé thao Ha Noi

HOI PONG TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM TPTT HA NOI

Can cir Ludt vién chirc s6 58/2010-QHI2 ngay 15/11/2010; Ludt s6 52/2019-
QH]4 ngay 25/11/2019 sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia Ludt can bj, cong chitc
va Ludt vién chirc;

’ Ca"n cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sua doi, b6 sung mot
50 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Ouyer dinh s6 80-QB/T W ngay 18/8/2022 cia Ban Chap hanh Trung
wong, vé phan cdp quadn Iy can bg va bé nhiém, gici thiéu cdn bé vmg cir;

_Can cik Nghi dinh 11 5/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
tuyén dung, sur dung va quan ly vién chirc,

Can cir Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh mét s6 diéu cia Ludt sira d6i, b6 sung mot s6 diéu
cua Ludt Gidao duc dai hoc;

Can ctr Quyét dinh sé6 684/0D-BGDDT ngay 10/3/2020 ciia B truéng Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc cong nhdan Ho1 d‘éng truong Truong Pai hoc Su pham
TDIT Ha Noi nhiém ky 2019-2024, Can cuw Quyét dinh s6 685/0P-BGDOT ngay
10/3/2020 cua Bé truong By Gido duc va Dao tao vé viéc cong nhan Chu tich Hoi
d‘é‘ng truong Trwong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi nhiém ky 2019-2024;

_ Can cik Nghi quyét s6 93/NQ-HDT phién hop thir 12, ngay 30/3/2023 cia Hoi
dong triweong Triweong Dai hoc Su pham TDTT Ha Noi.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché tb chirc va hoat dong cia
Truong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Néi.

Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
03/QD-DHSPTDTTHN-HDT ngay 20/4/2020 cta Hoi dong truong ban hanh Quy
ché t& chuac va hoat dong cuia Hoi ddng truong; Quyét dinh sb 11/Qb-
DHSPTDTTHN-HDT ngay 28/10/2020 cua Hoi ddng truong ban hanh Quy ché t6
chitc va hoat déng ctia Truong; Quyét dinh s6 12/QD-DHSPTDTTHN-HDT ngay
28/10/2020 caa Hoi dong truong ban hanh Quy ché B6 nhiém, bd nhiém lai, kéo

dai thoi gian gilr chire vu, théi gitt chirc vu, mién nhi€m vién chirc 1anh dao, quan
Iy cua Truong.



Piéu 3. Cac 6ng (ba) thanh vién Hoi dong trudng, Ban Giam hiéu va cac dO‘n
vi, ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhan: TM. HOI })ONG TRUONG W™
- B6 GDPT (dé ble); :

- Déang 1y (dé b/c);

- Nhu Piéu 3 (dé t/h);
- Luu: VT, HDT.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG TRUONG Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUONG DAL HOC SU PHAM
.THE DUC THE THAO HA NOI Ha N¢i, ngay 31 thang 3 nam 2023
S&: 96/NQ-HPT )
NGHI QUYET

Ban hanh Quy ché to chirc hoat dong
ctiia Truong Pai hoc Sw pham Thé duc The thao Ha Noi

HOI PONG TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM TPTT HA NOI

Can cir Ludt vién chirc s6 58/2010-QH12 ngay 15/11/2010; Lugt 6 52/2019-
QHI4 ngay 25/11/2019 sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt can bg, cong chirc
va Ludt vién chitc;

 Can cir Lugt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Lugt sira doi, b6 sung mot
so diéu cua Ludt Giao duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Quyet dinh s6 80-OP/TW ngay 18/8/2022 cua Ban Chap hanh Trung
wong, vé phan cap qudn Iy can bé va bé nhiém, gidi thiéu cdn b img cit;

~Can cur Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cir Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sia doi, b6 sung mét sé diéu
cua Lugt Gido duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 684/0P-BGDDT ngay 10/3/2020 cua Bo trucong Bo
Gido duc va Pado tao vé viéc cong nhan Hgi dong truong Truong Dai hoc Su pham
TDTT Ha Ngi nhiém ky 2019-2024; Cin cir Quyét dinh s6 685/0D-BGDDT ngay
10/3/2020 ciia Bé trudmg Bé Gido duc va Pdo tao vé viéc céng nhan Chi tich Hpi
dong triwong Truwong Pai hoc Sw pham TDTT Ha Ngi nhiém kp 2019-2024;

~ Can cik Nghi quyét s6 93/NQ-HDT phién hop thit 12, ngay 30/3/2023 ciia Hpi
dong truong Truong Dai hoc Su pham TDTT Ha Noi.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Trudng Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi.

Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
v 03/QD-DHSPTDTTHN-HDT ngay 20/4/2020 ciia Hoi dong trudng ban hanh Quy
ché td chic va hoat doéng cia Hoi dong truomg; Quyét dinh s6 11/QP-
PHSPTDTTHN-HDT ngay 28/10/2020 ctia Hoi dong trirong ban hanh Quy ché tb
chtrc va hoat dong ctia Truong; Quyét dinh s6 12/QD-DPHSPTDTTHN-HDT ngay
28/10/2020 cia Hoi ddng trudng ban hanh Quy ché Bé nhiém, bd nhiém lai, kéo
dai thoi gian giit chire vy, théi gilt chitc vy, mién nhiém vién chirc linh dao, quéin

1y ctia Truong.



Piéu 3. Cac 6ng (ba) thanh vién Hoi dong trudng, Ban Gidm higu va cac don
vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noinhgn: TM. HOI BONG TRUONG [
- Bo GDDT (dé blc); CHU TICH ‘
- Dang uy (dé b/c);

- Nhu Biéu 3 (dé t/h);
- Luu: VT, HBT.

Phung Xuén Diing



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TRUONG Poc lap - Tu do - Hanh phic
TRUO’NG PAIHOQC SU PHAM

" THE DUC THE THAO HA NOI

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TRUONG DAI HOQC SU PHAM THE DUC THE THAO HA NOI
(Ban hanh kem theo Nghi quyet 56 96/NQ-HPT ngay 31 thang 3 ndm 2023 cua
Hoi déng truong Trieong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha N§i)

Chuong I.
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé td chirc va hoat ‘dong cua Truong Pai hoc Su
pham Thé duc Thé thao Ha Nai (sau déy goi tat 1a Truong), bao gbm: Vi tri
phép ly; chtrc ning, nhiém vu, quyén han, trdch nhiém va t6 chirc bd méay quan

" ly cua Trucmg, cua cac don vi thuoe Truong; cong tac bo nhiém, b6 nhiém lai,
kéo dai thoi glan gilr chiic vu, cho théi gilt chirc vu, mién nhiém vién chirc quan
Iy; quyén va nghfa vu cua vién chuc, nguoi lao dong va nguoi hoc; cac mbi quan
hé cong tac chu yéu; quan ly cac hoat dong cuia Truong.

2. Pbi twong ap dung

Quy ché nay ép dung trong Trudng Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha
Noi, cac don vi va cac to chirc, ca nhén ¢ lién quan.

Piéu 2. Vi tri phap ly

Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi (tén tleng Anh la
Hanoi University Of Physical Education and Sports tén giao dich viét tat 1a

TDH) la truong dai hoc cong lap thude hé théng gido duc qudc dan ctia Nudc
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

Truong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi chiu su quan 1y Nha
nuéc vé gido duc ciia B6 Gido duc va Pao tao, chiu su quan ly Nha nudc theo
dia gi6i hanh chinh ciia Uy ban nhan dan Thanh phé Ha Néi.

Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu, quyén han va trach nhiém
1. Chirc ndng

Truong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi c6 chirc néng dao tao
trinh d9 dai hoe, thac si, tién sI cac nganh/chuyén nganh; t6 chic hoat dong dao
tao, bdi dudng ngan han dap ung nhu cau hoc tap cta ‘nguoi hoc; td chirc va thuc
hién hoat dong nghién ctru khoa hoc, chuyén giao két qua nghién ctru theo quy



dinh cua phép luét va phit hop véi chién lugc phét trién ctia Truong.

2. Nhiém vu va quyén han

a. Xy dung chién lugc, ké hoach phat trién Truong trung va dai han, ké
hoach hang ndm;

b. . Trién khai hoat déng dao tao, nghién ctru khoa hoc, hop tac quéc té,
bao dam chat luong gido duc dai hoc;

c. Phat trién céc chuong trinh dao tao theo muc tiéu xac dinh; bao dam su
lién thdéng gitra cac chuong trinh va trinh d6 dao tao;

d. T8 chirc bd may; tuyén dung, quan 1y, xay dung, bdi dudng ddi ngii
giang vién, can bg quan ly, vién chirc, nguoi lao dong;

e. Quén ly nguo‘i hoc; bao dam quyén va loi ich hop phép cia glang vién,
vién chirc, nhan vién, cén bd quéan ly va ngudi hoc; danh kinh phi dé thuc hién
chinh sach xa hoi d6i ! d6i tucmg dugc hudng chinh sach xa hoi, d6i tuong
dong bao dan tdc thiéu s, vung cd didu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khian;
bao dam moi truong su pham cho hoat dong gido duc;

f. Tu danh gia chét luong dao tao va chiu su kiém dinh chét luong gido duc
theo quy dinh cta phéap luat;

g. Quan ly dat dai, co so vat chét dugc Nha nude giao hodc cho thué dat, co
s& vat cht; duoc mién, giam thué theo quy dinh ctia phép lut;

h. Huy dong, quan ly, st dung cédc ngudn luc; xay dung va ting cuong co
s& vét chét, dau tu trang thiét bi;

i. Hop tac voi cac t6 chuc kinh té, gido duc, van hoa, thé duc, thé thao, y
t€, nghién ctru khoa hoc wong nudc va nudc ngoai;

j. Thyuc hién ché d6 théng tin, bdo cdo va chiu su kiém tra, thanh tra ctia
Bo Gido duc va Dao tao, cac Bo, nganh cé lién quan va iy ban nhan dan TP Ha
Noi theo quy dinh;

k. Céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia phap luit.
3. Trach nhiém

a. Tuan thi chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh séch, phép luét cia Nha
nudc va cac quy dinh cua B9, nganh c¢6 lién quan;

b. Gidi trinh vdi cac co quan quan ly nha nudc, véi xd hoi va cac bén lién
quan vé céc hoat dong ctia Trudng;

c. Cong khai céc hoat dong cua Truong vé gido duc dio tao trén trang
théng tin dién tr cia Truong theo ding quy dinh;

d. Bdo cdo c4c hoat dong ciua Truong véi cac co quan quan ly Nha nudce
theo quy dinh;

e. Thuc hién céac trach nhiém khéc theo quy dinh cia phap luat.



Chwong 11
TO CHUC BO MAY QUAN LY
MUC 1
MO HINH TO CHUC BO MAY QUAN LY
Didu 4. M6 hinh t6 chitc bd may quan ly
1. Bang uy
Hbi dong Trudng;
Ban Gidm hiéu (Hiéu trudong va cac Pho Hiéu trudng);
Hoi dong Khoa hoc va Dao tao va cac Hoi dbng tu van khac;
Cac phong quan ly chirc nang;
Céc khoa quan ly nganh/chuyén nganh dao tao;
Céc don vi nghién ciru, ing dung;

Cac by mon, ban, td,... thude phong, khoa, trung tam.

I R S

Tap chi khoa hoc Gido duc thé chét va Thé thao truong hoc;

Hiéu truong quy dinh cu thé chic ning, nhiém vu cac don vi thude, truc
thudc Truong.



SO PO TO CHUC BO MAY QUAN LY TRUONG PAI HQC SU PHAM
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MUC 2
HOQI PONG TRUONG
Diéu 5. Trach nhiém, quyén han va nhi¢m ky cia Hoi dong Truong

1. Hoi dong truong Trudng Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Nai 1a
td chtrc quan tri, thuc hién quyén dai dién cta chi sé hiru va cac bén c6 lgi ich
lién quan.

2. Hoi ddng trudong c6 trach nhiém va quyén han sau day:

a. Quyét dinh vé chién luoc, ké hoach phat trién, ké hoach hang nadm cua
Truong; chi truong phét trién Truong thanh dai hoc hodc viéc sap nhép voi
truong dai hoc khéc;

b. Ban hanh Quy ché T4 chtic va Hoat dong, Quy ché Tai chinh, Quy ché
Dan chu & co s& ctia Truong phit hgp véi quy dinh cuia Luat Gido duc dai hoc va
quy dinh khac cia phép luat cé lién quan;

c. Quyét dinh phu(mg huéng tuyén sinh, m¢ nganh, dao tao, lién két dao
tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop tac quoc té; chinh sach bao dam chat
luong gido duc dai hoc, hop tac giira Truong voi doanh nghiép, don vi sir dung
lao dong;

d. Quyét dinh v& co cau t chirc, co céu lao dong, thanh 1ap, sap nhép, chia,
tach, g1a1 thé céc don vi clia Truong; ban hanh danh muc vi trf viéc lam, tiéu
chuin va diéu kién 1am viéc cta timg vi trf; quy dinh vé tuyén dung, st dung,
quan 1y can bd, giang vién, vién chirc va nguoi lao dong phu hop vdi quy dinh
cta phap luét;

e. Quyét dinh va trinh B6 Gido duc va Dao tao ra quyét dinh cong nhén,
cho théi giir chitc vu, mién nhiém Hiéu trudng; bd nhiém, cho théi gilr chue vu,
mién nhiém Phé Hiéu trudng trén co so dé xuét ctia Hiéu truéng; t6 chitc danh
gia hiéu qua hoat dong hang ndm cua Chu tich Ho1 dong truong, Hiéu truong,
cic Pho Hiéu trudng; td chic lay phiéu tin nhiém d6i voi Chu tich Hoi dong
truong, Hiéu truéng, cac Pho Hiéu trudng gifta nhiém ky hodc dot xuét theo
Quy ché nay;

f. Quyét dinh chinh sach thu hut cdc ngudn von dau tu phat trién Truong;
chinh séach hoc phi, hd trg nguoi hoc; phé duyét ké hoach tai chinh; thong qua
bao cdo tai chinh hang ndm, bao cao quyét toan kinh phi dbi véi cac nguon thu
hop phap cua Truong;

g. Quyét dinh chu truong dau tu d6i voi du an dau tu, mua sam tai san co
gia tr1 16m; quyet dinh chinh sach tién luong, thuéng, quyen loi khéc cia chuc
danh lanh dao, quan ly Truong theo két qua, hiéu qua cong viéc;

h. Giam sat viéc thuc hién quyét dinh ctia Hoi ddng truong, viéc tuan thu
phap luét, thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua Trudong va trach
nhiém giai trinh cia Hiéu trudng; gidm sat viéc quan ly, su dung tai chinh, tai
san cua Trudng; b4o cdo hang nam trudc hoi nghi toan thé cta Trudng vé két




qua giém sat va két qua hoat déng ctia Hoi dong truong;

Tuén thu phap luét; chiu trach nhiém trude phap ludt, trude co quan quan
ly c6 tham quyen va cdc bén lién quan vé cac quyet dinh ciia H6i dong tru’ong,
thuc hién cong khai, minh bach théng tin, ché d6 béo céo; chiu su thanh trd,
kiém tra ctia co quan c6 tham quyén; thuc hién trach nhiém giai trinh trong
pham vi trach nhiém, quyén han cta Hoi ddng truong; chiu su gidm sat ciia x4
hoi, ¢4 nhan va td churc trong Trudng;

j. Thuc hién trach nhiém va quyén han khéc duoc quy dinh trong Quy ché nay.

3. Nhiém k¥ ciia Hbi dong truong

Nhiém ky cia Hoi dégng truomg 12 05 nam. Hoi ddng trudong cia nhiém ky
lam viéc cho té1 khi Hoi dong truong nhiém ky mai duge thanh 14p.

Diéu 6. Co cau to chirec cia Hoi dong truong

f—

Co chu tb chirc cia Hoi dong truong bao gom:
Chu tich, Phé Chu tich (néu c6)
. Thu ky

Thudng truc Hoi déng truong

o P

e o

. Céc Ban ctia Hoi dong truong
e. Céac thanh vién
2. $6 luong, co chu, nhiém ky va trach nhiém thanh vién Hoi dong truong

a. Hoi dong truomg c6 sb luong thanh vién 14 15, bao gdm céc thanh vién
trong va ngoai Truong;

b. Thanh vién trong Truong bao gbm thanh vién duong nhién va thanh vién
bau bai Hoi nghi toan thé cta Truong hodc Hoi nghi dai biéu. Thanh vién duong
nhién bao gom Bi thu dang uy Truong, Hiéu trudng, Chu tich Cong doan
Trudng va dai dién Ban chdp hanh Poan Thanh nién Céng san HS6 Chi Minh 12
ngudi hoc ctia Trudng; Thanh vién bau bao gém: Pai dién giang vién chiém ty
18 tbi thiéu 12 25% téng s6 thanh vién cua Hoi déng truong; dai dién vién chuc
va nguoi lao dong trong Trudng;

c. Thanh vién ngoai Truong chiém ty 18 tdi thidu 1a 30% tdng s thanh vién
cua Hoi dong trueong, bao gom: Pai dién cua B Gido duc va DPao tao; dai dién
cua cong dong x4 hoi 1a nhiimg nguoi ¢6 uy tin do Hoi nghi toan thé hodc Hoi
nghi dai biéu ctia Trudng bau, bao gdm nha lanh dao, nha quan 1y, nha gido duc,
nha vén hoda, nha khoa hoc, doanh nhan, cuu sinh vién, dai dién don vi sur dung
lao dong;

d. Thanh vién Hoi dong truong thuc hién va chiu trach nhiém vé nhiém vu
ctia Hoi dong truong do Chu tich hoi déng trudng phan cong va nhiém vu khac
theo quy dinh cua phap luit, Quy ché Td chic va Hoat dong ctia Hoi dong
truong, Quy ché T6 chirc va Hoat dong clia Truong; tham gia day du céc phién
hop ctia H6i dong truong, chiu trach nhiém vé viée thuc hién nhiém vu va quyén



han cia minh;
3. Thudng truc Hoi déng truong

a. Thudng truc Hoi dong trudong gom: Chu tich Hoi ddng trudong, Phé Chi
tich (néu c6), Hiéu truong, Bi thu Pang uy, Chu tich Cong doan Truong, Phé
Hiéu truéng (néu 13 thanh vién HDT), Thu ky HDT.

b. Thuong tryc Hbi dong truong cé nhiém vu gitp Hoi dong truong chuén
bi, td chuc, dam bao duy tri cc hoat dong thuong xuyén va dot Xuét cia Hoi
dong trudong gilta cac ky hop cua Hoi dong truong. Thuong truc Hoi dong
trudng dugc quyén quyét dinh nhung cong viée khin cap cua Truong khi c6 su
iy quyén bing van ban cia tit ca cac thanh vién Hoi dong trudng.

4. Hoi dong truedng cd cac Ban chuyén mon g1up viéc. Thanh vién cac Ban
g6m thanh vién Hoi ddng truong va céac thanh vién khac. Trudong ban phai la
thanh vién Héi dong truong va khong la Hiéu truong hodc Pho Hiéu trudng.
Nhiém vu cta cac Ban do Hoi déng truong quy dinh.

5. Quy trinh gidi thiéu va biu Hobi dong Truong, Chu tich Hoi ddng
truong, Thu ky Hoi déng truong; tha tuc thay thé chu tich, thanh vién Ho1
déng truong; quy trinh bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong trudng, mién
nhiém thanh vién khéc ctia Héi dong truong (Phu luc 1 Quy ché nay).

Diéu 7. Chi tich Hoi dong truong

1. Chu tich Hoi déng truong la can bd co hiru cua Truong, 1a nguoi co
phim chét chinh tri, dao dirc tét, c6 uy tin, c6 kinh nghiém quén 1y gido duc dai
hoc, ¢6 it nhat 5 nam tham gia giang day, c6 kinh nghlem quan ly cép khoa,
phong va tuong duong trd 1én, co trinh dd tién si, c6 du sirc khoe dé thuc hién
nhiém vu; d tudi dam nhiém chic vy Chu tich Héi ddng truong theo quy dinh
cua phap luat;

2. Chu tich Hoi dong truong do Hoi dong truong bau trong s6 cac thanh
vién cua Ho6i dong truong theo nguyén tc da s6, bo phiéu kin va duoc Bo
truong B Gido duc va Dao tao ra quyét dinh céng nhéan; Chu tich Hoi déng
truong khong kiém nhiém céc chirc vu quan ly trong Trudng;

3. Nhiém ky ctia Chu tich Héi dong truong la 5 nam, theo nhiém ky cua
Hbi dong truong. Truong hop Chu tich Héi ddng trudong duoc bau thay thé giita
nhiém ky thi khong tinh 13 1 nhiém ky.

4. Chu tich Hai dong truong co trach nhiém va quyén han chi dao, t6 chic
thuc hién cdc nhiém vu va quyén han cta Hoi dong truong; chi dao xay dung
chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam; chi dao to chire va chu tri cac cudc
hop cua Hoi déng truong; ky van ban thugc thAm quyén ban hanh ctia Héi dong
trudng; s dung bé may t5 chtrc va con dau cia Truong dé hoat dong trong
pham vi chirc néng, nhiém vu cua Hoi dong truong; thue hién nhiém vu cua
thanh vién Ho1 dong truong, nhiém vu va quyéen han khac theo quy dinh cua
phap luat, quy ché t6 chirc va hoat dong cuia Trudng;

5. Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han ctia minh.




Piéu 8. Thu ky Hoi dong trudng

Chu tich Hoi dong truong gidi thiéu Thu ky cia Hoi déng truong trong sb
c4c thanh vién ctiia Hoi dong truong dé Hai dong truong thong qua bang hinh
thirc bo phiéu kin. Chu tich Ho1 dong trudng bd nhiém Thu ky Hoi dong tmong
khi trén 50% téng so thanh vién theo danh sach cua Hoi dong truong dong .
Hoi dong truong b6 nhiém, béi nhiém, mién nhiém Thu ky Héi ddng truong.
Thu ky Hoi ddng trudng truc tiép giup Chu tich H6i dong truong thuc hién mot
s6 nhiém vu sau:

1. Chudn bi chuong trinh nghi su, ndi dung, tai liéu, gl gidy moi hop va
lam thu ky cac cugc hop cia Hoi dong truong;

2. Tiép nhan cac dé xuat triéu tap cudc hop dot xuat Hoi dong truong cua
cac chu thé c6 tham quyén;

3. Tiép nhin dé& xuét léy phiéu tin nhiém d6t xuit Chu tich Hoi déng
truong, Hi€u truong;

4. Luu trir cac van ban, tai liéu cia Hoi déng trueong;

5. La dau mdi tiép nhén thong tin vi céc c4 nhan, don vi khac trong Truong;

6. Chuén bi cac bdo cdo, giai trinh v&i co quan quan 1y nha nudc va cac co
quan lién quan theo chirc nang, nhiém vu cua Hoi dong truong;

7. Trudng hop vi tri Chu tich Hoi dong truong bi khuyét (bai nhiém, mién
nhiém, hét tudi dam nhiém chic vu theo quy dinh cta phép luét, chuyén cong
tac, mat) thi Thu ky to chiic hop Hoi dong truong dé bau Chu tich Hoi dong
truong mai theo quy dinh.

8. Céc nhiém vu khac do Chu tich Hoi déng trudng giao.

Piéu 9. Hoat dong ctia Hji dong truong

1. Hoi dong truong lam vige theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo da sd,

moi thanh vién Hai dong truong c6 mot phleu b1eu quyet Quyet dinh cua Hoi
déng trudong dugc thé hién bing hinh thitc nghi quyét.

2. Cudc hop Héi dong trrdong bao gdm cude hop dinh ky va cude hop dot xudt.

a. Hoi dong Truong hop dinh ky 03 thang mét 1an. Chu tich Héi dong
truong triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky cia Hoi dong truong;

b. Hoi dong trudng hop dot xuét d€ giai quyét céc van dé phat sinh giita hai
cudc hop dinh’k}" theo ﬁé ngh} cua ’Chﬁ tich Ho1 déng truong, cia Hiéu truéng
hodc cua it nhat mot phén ba tong s6 thanh vién HGi dong truong. g

3. Biéu kién hop ctia Hoi dong truong )

a. Cudc hop Hoi dong truong 12 hop 18 khi c6 trén 50% téng s6 thanh vién
du hop, trong d6 phai c6 thanh vién ngoai truong.

b. Truong hop cude hop lan thir nhat khéng di diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai Piém a khoan nay thi duoc triéu tap hop lan thir hai trong thoi han téi da



14 10 ngay lam viéc ké tir ngay du dinh hop lan thi nhat Cudc hop cia Hoi dong
trudng triéu tap 14n thir hai duoc tién hanh khi c6 s6 thanh vién du hop dap tng
diéu kién duoc quy dinh tai Diém a Khoan ‘nay. Trudng hop cude hop lan thi
hai khéng du diéu kién tién hanh thi Hoi ddng truong t6 chirc liy v kién bang
van ban.

4. Hoi dong truong thong qua cac quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop hoic lay y kién bang van ban.

5. Nghi quyet ctia Hoi ddng trudng duoc thong qua néu cé trén 50% tong
sd phleu biéu quyet clia c4c thanh vién Hoi ddng truong du hop téan thanh.

Truong hop thong qua Nghi quyét dudi hinh thirc lay y kién bang vén ban
thi nghi quyét ctia Ho1 dong truong dugc théng qua néu co trén 50% sd phiéu
14y v kién gtri vé ghi tan thanh (trong d6 c6 y kién thanh vién ngoai Trudng);

Nghi quyet ctia Hoi ddng trudng phai dugc théng bao dén thanh vién Hoi
dong truong va béo cdo Bo Gido duc va Dao tao trong thoi han 03 ngay lam
viée, ké tir ngay Nghi quyét duge thong qua.

6. Lay phiéu tin nhiém dot xuét Chu tich Hoi dong truong va Hiéu truong
duoc tién hanh trong trudng hop 6 yéu cAu cua it nhét 50% tdng sb vién chic
va nguoi lao dong trong Truong.

7. Ngén sach hoat dong, phu cap cta thanh vién Héi ddng trudng quy dinh
theo Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Truong

MUC 3
HIEU TRUONG, PHO HIEU TRUONG
Piéu 10. Hiéu truéng

1. Hiéu trudng 1a ngudi chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh cac hoat dong
cua Nha trudng theo quy dinh ctia phap luét va Quy ché nay.

Hi¢u truong Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha N6i do Hoi
dbng truong quyet dinh va dugc B Gido duc va Dao tao cong nhén, cho thdi
gifr chirc vy, mién nhiém. Nhiém ky ctia Hi¢u trudng do Hoi ddng truong quyét
dinh va trong pham vi nhiém ky cia Hoi dong truong.

2. Tiéu chuéan

a. C6 pham chat chinh tri, dao dtrc tbt, c6 du strc khoe dé thuc hién nhiém
vy, ¢6 uy tin khoa hoc; c6 nang luc quan ly va da co it nhét 5 nam tham gia
giang day va quan ly gido duc dai hoc tir cap khoa, phong va tuong duong trd 1én;

b. C6 trinh db tién si;

c. D6 tudi bd nhiém 14n dau phai dam bao it nhat 1 nhiém ky;
d. Céac tiéu chuin khéc theo quy dinh ctia phép luét.

3. Nhiém vu va quyén han

a. La nguoi dai dién theo phép ludt va la chu tai khoan cua Truong;




b. Td chitc thuc hién hoat déng chuyén mén, hoc thuét, t6 chiic, nhan sy,
tai chinh, tai san, hop tac trong nudce, quoc té, hoat dong khac theo quy dinh cua
phap luat va quyét dinh cia Ho1 dong truong;

c. Trinh van ban thudc thdm quyén ban hanh ctia Hoi dong trudng sau khi
to chuc lay y kién cda céc to chuc, don vi, ca nhan cé lién quan trong Truong;
ban hanh cac quy dinh khac cia Truong theo Quy ché nay;

d. Pé xuat Hai déng truong xem Xét bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém
chirc danh quan ly thuoc tham quyén cua Ho1 df’)ng truong; thuc hién bd nhiém,
mién nhiém, bai nhiém chic danh quan 1y khac cia Truong, quyét dinh du an
dau tu c6 gié tri 16n theo chu truong ciia Hoi dong trudng;

e. Hang nam, béo cdo trudc Hoi dong trudong bang vin ban vé két qua thuc
hién nhiém vu cta Hiéu truéng va cac Phé Hi€u trudng, tai chinh, tai san cua
Truong; thuc hién cong khai, minh bach thong tin; thuc hién ché d6 béo cdo va
chiu su thanh tra, kiém tra cta co quan co thdm quyén; thuc hién trach nhiém
giai trinh trong pham vi nhiém vu va quyén han dugc giao;

f. Thuc hién nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta phap luét;
chiu trach nhiém truée phap ludt, trude Hoi déng truong va cac bén lién quan;

chiu sur giam sat cua ca nhan, t6 chirc ¢6 lién quan vé viée thuc hién nhiém vu va
quyén han duogc giao.

4. Trinh ty, thi tuc, ho so bd nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian gt
chirc vu doi voi Hiéu trudng (Phu luc 2 Quy ché nay)

Piéu 11. Phé Hiéu trudng

1. Gitip Hiéu trudng trong viéc quan 1y va diéu hanh céc hoat dong cua
Nha truong, so6 luong Pho Hiéu trudng cua Truong 1a khéng qua 3 ngudi.

Pho Hiéu truéng do Hoi déng truong bd nhiém, bb nhiém lai, kéo dai thot
gian gilr chirc vy, cho thoi giir chire vy, mién nhiém theo quy dinh ctia Nha nuéce
va Quy ché nay.

2. Tiéu chuan

a. C6 pham chat chinh tri, dao dirc tdt, c6 du strc khoe dé thuc hién nhiém
vu, c6 uy tin khoa hoc; c6 nang luc quan ly va da cé it nhat 5 ndm tham gia
giang day va quan ly gido duc dai hoc tir cap khoa, phong va tuwong duong trd
lén;

b. Cé trinh d9 tién si;

c. D6 tudi bo nhiém 14n dau phai dam béo it nhat 1 nhiém ky Pho Hiéu truong,
d. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cta phap luat.

Nhiém vu va quyen han

(V8]

a. Truc ti€p phu trdch mot s6 linh vurc cong tac theo su phan céng cuia Hiéu
trudng va giai quyeét cac cong viéc do Hiéu truong giao;

b. Thay mét Hiéu trudng va chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé két qua




cong viéc dugc giao, phdi hop véi cac Phé Hiéu trudng khac dé giai quyét céc
cong viéc co lién quan theo Quy ché nay;

c. Trong truong hop Hiéu truong da co uy quyen Pho Hiéu truong dugc ty
quyen c¢é quyén thay mat Hi€u trudng giai quyet va chiu trach nhiém vé cong
viéc dugc uy quyén;

d. Pinh ky hodc dot xuit bdo cdo véi Hidu truéng vé tinh hinh cong viée
dugc giao.

e. Thuc hién c4c nhiém vu khac theo su phén cong cuia Hi€u trudng.

4. Trinh ty, thi tuc, ho so b6 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir
chtrc vu doi voi Pho Hiéu truong (Phu luc 3 Quy ché nay)

MUC 4
HOI PONG KHOA HQC, PAO TAO VA HQI PONG TU VAN KHAC
Didu 12. Hoi dong khoa hoc va dao tao

1. Hdi déng khoa hoc va dao tao c¢é nhiém vu tu van cho Hiéu truong vé
viéc xdy dung:

a. Quy ché, quy dinh ve dao tao, hoat déng khoa hoc va céng nghé cua
Truong;

b. K& hoach phat trién ddi ngii gidng vién cta Trudng;

c. P& 4n mé nganh, chuyén nganh dao tao, trién khai va huy bo cac chuong
trinh dio tao; dinh hudéng phét trién khoa hoc va cong nghé, ké hoach hoat dong
khoa hoc va cong nghé, phan cong thuc hién cac nhiém vu dao tao, khoa hoc va
cong nghé.

2. Hoi déng Khoa hoc va Pao tao c6 Chu tich, Thu ky va cac thanh vién;
c6 sb luong thanh vién 12 sb 1& tir 11 dén 25 thanh vién, bao gbém: Hiéu trudng,
mdt s6 Pho Hiéu trudng; trudng cua mot s6 khoa, trung tdm, phong chirc ning

trong Truong; dai dién gidng vién, nghién ctru vién cta Nha trudng c6 chuc
danh gido su, pho gido su hoéc trinh d6 tién si.

3. Hiéu truong 1a Chu tich Hoi dong Khoa hoc va Pao tao, Truong phong
phu trach hoat dong dao tao hodc phu trach nghién ctu khoa hoc 1a Thu ky cta
Hbi dong.

4. Hoi déng khoa hoc va dao tao hop it nhat 01 1an trong mét hoc ky do
Chu tich Hoi ddng triéu tap. Noi dung cude hop phai dugc théng béo trude cho
tAt ca céc thanh vién hoi dong it nhat 03 ngay; cudc hop duoc coi 1a hop 1€ khi
6 it nhét 2/3 sé thanh vién tham du; két luan cta cudc hop cé hiéu luc khi c6
trén 50% téng sé thanh vién theo danh séach ctia Hoéi dong Khoa hoc va Pao tao
biéu quyét dong y. Bién ban cia cude - hop phai duoc trinh 1én Hiéu truéng trong
thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi két thic cude hop.

Piu 13. Hoi dong tw van khac

1. Hiéu trudng quyét dinh viéc thanh 14p, chtrc ning, nhiém vu, quyén han




cua Hoi dong tu van khac.

2. S6 luong, co cu thanh vién va cac chie danh ctia Hi dong tu van khac
do Hiéu trudng quyeét dinh.

MUC 5
QUY PINH CHUNG VE CAC PON VI THUQC TRUONG

Dieu 14. Chirc nang, nhiém vu, co cau to chire, quy trinh bo nhiém, bo
nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu, thoi giir chire vu, mién nhiém doi
voi vién chire quan ly cac don vi thudce truong

1. Chuc nang

Tham muu, tu van giup Hiéu trudng quan ly, téng hop, d& xuét y kién, td
chtre thue hién cac nhiém vu dugce Hiéu trudng giao.

2. Nhiém vu

a. P& xuat véi Hiéu truong nhimg quan diém, chi truong va giai phap vé
phat trién Nha Truong;

b. Chu tri x4y dung va t6 chirc thuc hién ké hoach céng tic va cac nhxem
vu duoc Hiéu truong giao;

c. Dé xuét véi Hibu trudng nhitng quan diém, giai phap vé cong tic nhén
su thuoc don vi;

d. Phéi hop cong tac va thuc hién nhiém vu gitta cac don vi trong Truong;
e. T6 chirc thuc hién quy ché dan chii va duy tri ky luat lao dong trong don vi;

f. Quan 1y tai chinh, tai san, trang thiét bi cia Nha truong theo phan cap
quan ly;

g. Thuc hién ché d6 bao céo cong tac cua don vi theo quy dinh ciia Nha truong;

h. Chuén bi cac quyét dinh, vin ban hanh chinh vé nhiing ndi dung thudc
chtrc ndng, nhiém vu cda don vi trinh Hiéu truong;

1. Thuc hién nhimg nhiém vu khac theo su phan céng cua Hiéu trudng.
3. Co c4u t6 chirc bao gbm

a. Truéng don vi;

b. Pho Truong don vi;

c. Céc don vi cAu thanh cua don vi thude Truong (néu cd)

d. Vién chirc thude don vi.

4. Quy trinh b6 nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chitc vy, thoi gitr
chirc vu, mién nhiém ddi véi vién chirc quan Iy céc don vi thude truong (Phu luc
4 quy ché nay)

Piéu 15. Nhiém vu, quyén han va tiéu chuén cia Trwéng don vi, Pho
Trwong don vi thude Truong




1. Nhiém vu va quyén han ctia Trudéng don vi thudc Truong

a. Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé to chac trién khai thuc hién céac
nhiém vu cua don vi;

b. Tham muu, giup Hiéu truéng trong viéc xay dung cac chu truong, quan
diém quan 1y va phat trién don vi;

c. Xay dung va td chirc trién khai ké hoach cdng tac cua don vi da dugc
phé duyét;

d. Phin cong, kiém tra, d6n doc viéc thuc hién nhiém vu cua vién chirc
thudc don vi;

e. Két ndi va chia sé thong tin trong don vi va voi cac don vi khac trong
Truong;

f. Thue hién ché d6 béo céo cong tac thude chirc ning, nhiém vu cia don
vi theo ché do dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau cua Hiéu truong;

g. Thuc hién co ché phdi hop véi cac don vi trong va ngoai Trudng theo
phéan cap cua Hiéu trudng;

h. Chiu trich nhiém trudc Hiéu truéng vé quan ly vién chic cia don vi
trong qué trinh thuc hién nhiém vu chuyén mon, ky luét lao dong va cac cong
tac khac do Truong va khoa phén céng; xdy dung ké hoach bd sung nhén su,
dao tao bdi dudng cua don vi trinh Hiu truong;

i. Quan ly va st dung hiéu qua tai san, tai chinh cua Nha truong giao cho
don vi theo quy dinh ctiia Nha nudc va Nha truong;

i Té chic thuc hién va chiju trach nhiém trong cong tac luu trit, bao vé bi
mét Nha nudc, cac van ban, tai liéu ciia don vi theo quy dinh hién hanh;

k. Thuc hién céng tdc phén loai, danh gia va binh xét c4c danh hi¢u thi dua,
khen thuéng, ky luét vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh ctia Nha nude
va cua Truong;

1. Ddi véi cac don vi ¢6 quan 1y sinh vién, Trudng don vi co trach nhiém td
chtrc quan 1y ngudi hoc, thuc hién cong tac thi dua, khen thuéng, ky luat theo
quy dinh cia Nha nudc va cua Truong;

m. Chap hanh, trién khai nhiém vu theo ké hoach céng téc cia Truong;
Trudéng don vi véng mat tai Truong 1 ngay lam viéc phai bdo cdo Hiéu trudng
(qua phong Té chirc can bd) va duge s dong y cia Hiéu trudng;

n. Xem xét cho phép vién chirc cua don vi nghi khéng qua mot ngay lam
viéc va bdo cdo vdi Hiéu trudng (qua phong Tb chirc can bo);

o. Pai dién cho don vi tham gia cac cudc hop, cac Hoi ddng theo quyét
dinh cua Hiéu trudng;

p. Puogc ky va dong d4u cua Truong vao mot s6 loai van ban theo ty quyén
va phén cong cuia Hiu truong;



g. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia Hi€u trudng.
2. Nhiém vu va quyén han ctia Pho Trudng don vi thude Truong

a. La nguoi gitp viéc cho Trudong don vi trong viéc to chirc trién khai céac
nhiém vu cua don vi;

b. Thay mat Truong don vi td chire trién khai céc nhiém vu cta don vi khi
duoc Truong don vi iy quyén hodc theo phédn cong cua Hiéu trudng;

c. Néu vang mit tai Truong tir mot ngay lam viée tré 1én phai bao cdo va -
duoc su dong y cua Truong don vi va Hiéu trudng (qua phong To chire can bg).

3. Tiéu chuén ca Truéng don vi
a. Truong don vi phai c6 trinh d dai hoc tré 1én;

b. D61 voi phong Té chire can bd, phong Pam bao ’Ché,\.t luong thi phai co
trinh do thac si va cé kinh nghiém giang day dai hoc it nhat 5 nam.

c. Di véi cac khoa Quan ly nganh dao tao, Quan ly dao tao, Quan ly khoa
hoc, Quan ly sau dai hoc thi Trudng don vi phai ¢o trinh d6 tién si va co kinh
nghiém giang day dai hoc it nhat 5 nam;

4. Tiéu chuén ctia Phé Trudng don vi
a. Pho Truong don vi phai co6 trinh d§ dai hoc trd 1én;

b. Déi v6i cac khoa Quan ly nganh dao tao, Quan 1y sau dai hoc thi pha1 cd
trinh d6 thac si tré 1én va co kinh nghiém giang day dai hoc it nhét 5 nim; dbi
v4i phong Quan ly dao tao, Quan ly khoa hoc, T6 chirc can bd, Pam bao chét
lugng thi Phé Trudng don vi phai ¢6 trinh d6 thac si trg 1én.

Piéu 16. Phong quan Iy chirc niing
1. Chtrc néng

Phong la don vi thudc Truong, c6 chirc nang tham muu, gitp Hiéu truédng
trong viéc quén 1y, tong hop, dé xuat y kién, t6 chtic thuc hién cdc cong viéc
theo chirc nang, nhiém vu dugc Hiéu trudng giao.

2. Nhiém vu

a. Xdy dung cac chién luoc, dinh huéng, ké hoach phat trién Truong phu
hop véi tAm nhin va st ménh theo ting thoi ky phat trién;

b. Chuan bi vin ban vé céc van dé lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia
phong trinh Hiéu truéng xem xét ban hanh; xdy dung vin ban, quy dinh, ké
hoach cong tac dé cu thé hod cac van ban quy pham phap luét, chu truong cua
Nha nude, co quan chu quan;

c. Xay dung céc chuong trinh, ké hoach, phuong phap té chirc va trién )
khai thirc hién hiéu qua cac cong viéc thuong xuyén thude chic ning va nhiém
vu cua Phong;

d. Phéi hop véi céc don vi trién khai va giai quyét cac cong viéc thudong
xuyén va dot xuét duoc Hiéu trudng giao;

e. Huéng dan, theo d&i, dén doc, kiém tra cac don vi thuc hién hiéu qua



va ding quy dinh cac nhiém vu lién quan dén nhiém vu ctia Phong;

f. Quan ly co so vat chét va trang thiét bi dugc giao ding quy dinh, khai
thac dat chét luong va hiéu qua; xay dung co s& dit liéu theo linh vuc quan 1y va
phdi hop véi cac don vi trong Trudng xay dung co s dit liéu chung ctia Truong.

g. Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong.

3. Nhiém vu, quyen han va tiéu chudn cia Truéng phong, Phé Trudng
phong quy dinh tai Piéu 15 Quy ché nay.

4. Hiéu truong thuc hién cong tac chuyén dbi vi tri lam viéc Trudng
phong, Pho Truong phong va vién chirc ctia Phong ddi voi cac vi tri cong tac
phai chuyén d6i theo cac van ban quy dinh hién hanh.

Piéu 17. Khoa quan Iy nganh dao tao
1. Chirc nang

Tham muu, giup Hiéu trudng trong viéc td chirc, quan 1y dao tao mot hodc
mot s6 nganh, chuyén nganh theo phén céng cua Hiéu trudéng.

2. Nhiém vu

a. D& xuit xay dung va phat trién chuong trinh dao tao, tham gia t6 chirc
qua trinh dao tao mét hoac mét s6 nganh/chuyén nganh;

b. Quan 1y ndi dung, phuong phéap, chét luong dao tao cic nganh va chuyén
nganh thudc khoa quan ly;

c. T chitc bién soan va trién khai chuong trinh, gido trinh va hoc
phdn/mén hoc trinh d6 dai hoc va sau dai hoc do Hiéu truong giao; Té chirc
nghién ctru cai tién phuong phép dao tao, giang day, hoc tap; dé xuét xay dung
ké hoach bé sung, béo tri thiét bi day - hoc, thuc hanh, thuc tap va thuc nghiém
khoa hoc; phuong tién, hoc liéu day - hoc,..

d. Chu tri dé xuat huéng nghién ctru khoa hoc, danh muc d tai khéa luén
tdt nghiép, luan vin thac si, ludn an tién si;

B To chirc hoat dong khoa hoc va cong nghé, chu dong khai thac cac du an
hop tac vé khoa hoc va cong nghé vdi cac td chirc, ¢4 nhan trong va ngoai nudc;

f. Xay dung ké hoach phat trién doi ngili giang vién cua Khoa theo hudng
chuén héa, tang cudng didu kién bao dam chét luong, dép tmg nhu cau x4 hoi va
hoi nhap quéc té;

g. Quan Iy vién chirc va nguoi hoc thude khoa theo phén cap ctia Hiéu truong;

h. Xay dung ké hoach va t chirc thue hién Quy ché dan chu & Khoa, cong
tdc gido duc chinh tri, tu tucmg, dao dirc, 161 séng cho vién chic va ngudi hoc; t6
chitc dao tao, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho vién
chirc thude Khoa;

. T6 chic danh gla can b, quan ly, vién chuc va nguoi lao dong trong
Khoa tham gia danh gia cdn bd quan ly cép trén, can bo quan ly ngang cap theo
quy dinh hién hanh;

k. Quan Iy cong tac hanh chinh, co s& vat chit, tai san; phan cAp tai chinh




cua don vi theo quy dinh hién hanh;

1. Phdi hgp véi cac bo phan chic nang trong Trudng dé thuc hién nhiém
vu dugc giao;

m. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Hi€u trudng.
3. Co cau to churc bao gom

Truong khoa;

o

Pho Trudng khoa;

Céc bo mon;

|

Truong, Phd B mén

e. Giang vién;

f. Thu ky khoa/giao vu khoa;

g. Cac 16p hanh chinh va nguoi hoc.

Piéu 18. Trudng khoa va Phé Truéng khoa
1. Truéng khoa

a. Truong khoa c6 nhiém vu va quyén han quy dinh tai Khoan 1 Diéu 18
Quy ché nay.

b. Trudng khoa phai ¢6 du tiéu chuén gidng vién giang day trinh do dal
hoc, ¢6 uy tin, kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc, cé néng luc quan
ly; phai ¢ trinh d6 tién sT phtt hop véi nganh, chuyén nganh déo tao tai khoa
(trir nhitng truong hop dac biét do Hiéu trudng quyét dinh).

c. Nhiém ky cua Trudng khoa la 5 ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai. Hidu
tru'O'ng ra quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai, cho théi gitr chue vu va
mién nhiém Truéng khoa theo quy dinh ctia Nha nuée va Quy ché nay.

2. Phé Truong khoa

_a. Phé Truong khoa 1a ngudi gitp viéc cho Truéng khoa, c6 nhigm vu
quyeén han quy dinh tai Khoan 2 Piéu 15 Quy ché nay.

b. Ph6 Trudng khoa phai ¢6 di tiéu chuén giang vién giang day trinh d6 dai
hoc, ¢6 uy tin, co kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc, ¢é ning luc
quéan ly, phai cé trinh d¢ thac si.

c. Nhiém ky cua Pho Trudng khoa 1a 5 ndm va c6 thé bd nhiém lai. Hiéu

truong ra quyét dinh bb nhiém, bd nhiém lai, kéo dai, cho théi gilt chuc vu va
mién nhiém Phé Trudng khoa theo quy dinh ctia Nha nuée va Quy ché nay.

Piéu 19. Cac bo mon thuoc khoa
1. Chtrc nang

Tham muu, gitp Hiéu truéng trong viéc quan ly céc hoc phan/mén hoc
theo su phan cong cua Hiéu trudng.




2. Nhiém vu

a. Chiu trédch nhiém vé ni dung, chat luong, tién do giang day, hoc tap ctia
cac hoc phan/mén hoc trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung
cua Truong, cua Khoa;

b. Xay dung va hoan thién ni dung hoc phan/mon hoc, bién soan gido
trinh, tai lidu tham khao lién quan dén nhém hoc phin/mén hoc duge Hiéu
truong va Truong khoa phén cong;

_c Té chirc nghién ctru d6i méi phuong phép giang day, danh gia cac hoc
phan dugc phan cong;

d. Pé xuét hudng hoat déng chuyén mén, t6 chirc cac hoat dong khoa hoc
cong nghé thudc linh vuc chuyén mén cua Bo mon;

e. Tham gia xay dung va t6 chtrc thuc hién ké hoach phat trién doi ngil
giang vién ctia bd mon;

f. Tham gia danh gia két qua hoat dong dao tao, khoa hoc céng nghé theo
phén cap cua Nha truong;

g. Tham gia cdng tac khao thi theo quy dinh hién hanh;

h. Quan ly co so vat chét, thiét bi duoc giao, cac tai san tri tué ctia bd mon
va Truong dugc phén cong;

i. Quan ly nghién ctru sinh vé chuyén mén;

j. Thuc hién cc nhiém vu khéc theo su phén céng ctia Higu truong va
Trudng khoa.

3. Trudéng B6 moén

a. Truéng Bo mon chiu trach nhiém truée Trudng khoa va Hi€u truéng vé
thuc hién cac nhiém vu ciia b mon.

b, Trudng B6 mén phai c6 du tiéu chuan giang vién gidng day trinh d6 dai
hoc, cé kinh righiém giang day dai hoc, nghién ctru khoa hoc tir 3 ndm tr& lén;
c6 trinh d6 thac s phtt hop véi nganh, chuyén nganh dao tao tai Khoa, (truong
hop dac biét do Hiéu trudng quyét dinh).

c¢. Nhiém ky ctia Trudng bo mon 1a 5 ndm va co thé duoc bd nhiém lai. Cac
tiéu chuan, dleu kién va quy trinh bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai, cho thdi giit
chitc vu va mién nhiém Trudng bd mdn theo quy dinh ciia Nha nude va Quy ché nay.

4. Pho truéng B6 mén
a. Pho Truong B6 mon la nguoi giup viéc Trudng bo mon t6 chic thuc
hién mot s6 nhiém vu cu thé duge Truéng bd mén phén céng, bao cao va chiu
trach nhiém trude Truong bd moén va Trudng khoa vé két qua thuc hién nhiém
vu dugc giao.
b. Phé Trudng BO mon phai co du tiéu chuén giang vién giang day trinh do
dai hoc, ¢6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc; c6 trinh d6 thac si tr6




1én (trudng hop dac biét do Hiéu truéng quyét dinh).

c. Nhiém ky ctia Phé Trudng bd mén 13 5 niam va c6 thé duoc bd nhiém lai.
Céc tidu chuan, diéu kién va quy trinh b6 nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai, cho thoi
gilr chue vu va mién nhiém Phé Trudng bd mén theo quy dinh cia Nha nude va
Quy ché nay.

Piéu 20. Nhiém vu va quyén han cia Truéng bd mén, Phé Truéng bo
mon thude Khoa

1. Truéng bd mon

a. Xay dung ké hoach va chiu trach nhiém trude Hiéu truong, Truong khoa
vé viéc 1anh dao, quan ly va t6 chire thuc hién cac hoat dong chuyén mon trong
bd mon theo chiric nang, nhiém vu va ké hoach cong tac cua bd mon duoc Nha
truong va Khoa phan cong;

b. Phan cong, bd tri nhan luc (giang vién co hiru, giang vién thinh giang)
thuc hién ké hoach giang day, nghién ctru khoa hoc va céc hoat dong khao thi
theo ké hoach d3 duoc phé duyét; phan cong vién chirc ciia bd mon truc vin
phong b mén dé giai quyét cong viée theo yéu cau cong tac dot xuét va cép
bach cua Nha truong;

c. Tb chic quan ly hoc thuat, quan ly dao tao, nghién ctru khoa hoc; chu tri
cac budi sinh hoat, hoi hop chuyén mon, hoc thuat cia bd mon; quyét dinh c¢ac
bién phap thuc hién nhiém vu cua bd moén theo su phan cép cia Hiéu truong;

d. T chuc kiém tra, danh gid, rat kinh nghiém céc hoat dong chuyén mén
cua bo moén; bao cdo véi Truong khoa cac hoat dong ctia bd mon theo yéu cau
cia Khoa va Nha truong;

e. Can ctr vao ké hoach da dwoc phé duyét, lira chon va cir giang vién thuge
b6 mén di hoc tap, bdi dudng, trinh Truéng khoa, Hiéu trudng xem xét quyét dinh;

f. Danh gla binh xét danh hiéu thi dua, de ngh1 khen thuéng, xtr ly vi
pham dbi voi vién chire thude bd mén; gidi quyét cac van dé nhan su khac cia
bd mén theo yéu cau ctia Truéng khoa va Hiéu trudng;

g. Truéng B mon 1a dy vién Hoi dong Khoa va c6 thé 1a Gy vién céc hoi
ddng khac theo su phan cong ctua Hiéu trudng;

2. Phé Trudéng bd mén

a. La nguoi gitp viéc cho Trudng Bo mén trong viée quan ly diéu hanh cac
hoat déng ctia B mén, phu trach mot sé cong viee cu thé do Truéng Bo moén
phan cdng, chiu trich nhiém trudc Trudng bé mén veé tién d6 va chét luong cong
viéc dugce giao; thay mat Bo mon giai quyét cac cong viéc ciia by moén khi duge
Truéng Bé moén ty quyeén;

b. Bdo cdo véi Truéng B6 mén vé viée trién khai céc cong viéc dugc phén

cdng; cing Truéng bd mén xdy dung ké hoach va bién phap t6 chiic thuc hién
cac cOng viéc cua BO mon;



Piéu 21. Thu ky Khoa/Gido vu khoa

1. Thu ky Khoa/gido vu Khoa la vién chirc hanh chinh (hodc gidng vién
kiém nhiém) c6é chic nang giup viéc, thuc hién cac nhiém vu do Trudng khoa
giao trong cong tac quan ly dao tao, quan ly sinh vién va cdc céng viéc hanh
chinh cia Khoa.

2. Nhiém vu cia Thu ky Khoa/giao vu Khoa

a. Thuc hién cong tac hanh chinh van phong

- Thuc hién cong tac van thu ciia Khoa (tiép nhén cong vin dén va di t6i
dung (1‘01 tugng va dia chi); cong tac luu trir tai liéu theo cac file tai liéu, ghi
chép sb quan 1y céc vin ban, hd so tai liéu cia khoa;

- Gitip Trudng khoa chuén bi céc bdo cdo, van ban hanh chinh, céng vin
va cac giay to khac cua Khoa;

- Tham gia quan 1y tai san, co s& vat chét ciia vin phong khoa theo quy
dinh cua Truong va cua Khoa; git gin an ninh, trat tu, an toan, dam bao vé sinh
noi lam viéc;

- Pam bao yéu ciu théng tin lién lac, giao tiép va t6 chirc sip xép cong
viéc hang ngay nham ho trg, phuc vu cho hoat dong cua khoa va ctua Truong khoa;

- Gitip Trudng Khoa quan 1y hé théng thong tin va tai san tri tué ctia Khoa;

- Mua sém, theo d&i va sir dung qu§ vin phong phim, vat dung phuc vu
cong viéc theo su phan cong cia Truong Khoa;

b. Thuc hién coéng tac quan ly sinh vién

- Theo d&i va téng hop né nép hoc tép, sinh hoat cong dan, sinh hoat 16p
hanh chinh cua sinh vién trong Khoa.

- Chuén bi hd so dénh gia rén luyén, khen thuong, ky luét, canh bao két
qua hoc tép; chuén bi va gitp Trudng khoa trong céc cudc hop ctia Hoi dong
khoa dénh gié rén luyén, khen thuong, ky luat, canh bao ket qua hoc tép; ra soat
sinh vién du diéu kién xét hoc bdng céc cap (khong bao gém hoc bong khuyén
khich hoc tap);

- Tiép nhéan don, gidy xac nhin lién quan dén sinh vién theo phan cap
quan ly cia Nha truong, theo doi giai quyét va hdi dap sinh vién; tlep nhén trién
khai ché do, chinh sach dbi voi sinh vién thudc khoa trong pham vi chtrc ning,
nhiém vu dugc giao;

- Gilp quén ly céc 16p hanh chinh; phdi hop t6 chirc, tap hop sinh vién
tham gia cédc su kién theo yéu cau cua Khoa, Nha truong;

c. Thuc hién c4c nhiém vu khac theo yéu cau ciia Trudng khoa, ciia Truong.

Piéu 22. Trung tim

1. Chuc nang

Trung tAm c6 chic nang tham muu, gitp Hiéu trudong trong viéc nghién



ctru, t6 chirc trién khai céc chuong trinh dao tao, bdi dudng ngén han, khao thi
va cép chimg chi cho nguoi hoc trong va ngoai Truong theo quy dinh ctia phap
luat va ctia Nha truomg. Riéng Trung tAm Gido duc Qudc phong va An ninh thue
hién theo Thong tu lién tich 123/2015/TTLT-BQP-BGDDT-BLDTBXH ngdy
05/11/2015 ciia B6 truéng B6 Québc phong, Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao,
B¢ truong B Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh T4 chuc, hoat dong
ctia Trung tdm Gido duc Qudc phong va An ninh, Hiéu truéng kiém Gidm ddc.

2. Nhiém vu

a. Pau mbi t6 chirc nghién ctru, xay dung va trién khai céc chuong trinh
dao tao k¥ nang nghé nghiép sau khi duoc phé duyét;

b. T chuc trién khai thuc hién va quan 1y cong téc truyén thong va tuyén
sinh céc chuong trinh dao tao k¥ néang nghé nghiép;

c. T6 chue trién khai thuc hién va quéan 1y chuong trinh dao tao k¥ nang
nghé nghiép;

d. Pau méi té chitc cac chuong trinh khao thi cip chimg chi theo quy dinh
cta phap luét va cta Truong;

e. Cung cép dich vu tur van vé quan 1y, kinh té, dau tu, luat, ké toan, thué...
cho cac d6i tuong c6 nhu cau;

f. Thuc hién cong tac quan 1y ngudn thu, cac khoan chi theo phan cép qu:::’ln
ly tai chinh ctia Truong.
i. Thuc hién cdc nhiém vu khac theo su phéan céng cua Hiéu trudng.
Co chu tb chirc bao gom
Giam dbc, Phé Giam déc
. Phong, khoa, bo mon

[¥S)

o P

Trudng, pho phong/khoa/bd mén
. T hanh chinh - Vin phong (néu ¢6)

e. Vién chirc thudc Trung tdm

Ao

4. Gidm doc va Phé Giam dbc c6 nhiém vu va quyen han dugc quy dinh tai
Piéu 18 Quy ché nay. Riéng Trung tdm Gido duc Qudc phong va An ninh thuc
hién theo Thong tu lién tich 123/2015/TTLT-BQP-BGDDT-BLDTBXH ngay
05/11/2015 cia Bo trudng Bo Quéc phong, B truéng Bo Gido duc va Pao 4ao0,
B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hi quy dinh T6 chirc, hoat dong :
ctia Trung tdm Gido duc Quéc phong va An ninh.

»

Piéu 23. Cac don vi phuc vu
1. Chtrc nang

Tham muru, gitp Hiéu trudéng t6 chirc trién khai va thuc hién cac nhiém vu
thudc linh vue phuc vu cua Truong.

2. Nhiém vu




, Céac don vi phuc vu ¢6 nhiém vu duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 14 Quy
ché nay.

3. Nhiém vu va quyén han cua Trudng, Pho Truong cac don vi phuc vu cia
Truong theo quy dinh tai Diéu 15 Quy ché nay.

4. Co chu té chirc gdm:

a. Truong don vi

b. Phé Truong don vi

¢. Vién chue thudc don vi

CHUONG 11X
BO NHIEM BO NHIEM LAI KEO DAI THO'I GIAN GIU CHUC VU,
THOI GIU CHU'C VU, MIEN NHIEM VIEN CHUC QUAN LY

MUC 1
CAC QUY PINH CHUNG
Diéu 24. Nguyén tic chung

1 Cap uy dang cac cap, Chu tich Hoi dong truong, Hiéu trudng, nguoi
dimg dau cac don vi truc tlep quan Iy va chiu trach nhiém vé cong tac b6 nhiém,
bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc vu, théi gilr chuc vu, mlen nhiém d6i
véi vién chire quan ly theo ding tham quyen phén cong, phan cép.

2. Bao dam thyc hién nghi€ém nguyén thc tap trung dén chi, tép thé quyét
dinh, ddng thoi phét huy day du trach nhiém cé nhan, trude hét 12 ngudi ding
dau trong cong tic quan ly cén bo.

3. Viéc_ b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chic vu, thoi gilr
chtrc vu, mién nhiém phai xuat phat tir yéu cau, nhiém vu cua don vi; theo quy
hoach, k& hoach, quy dinh vé cong tac nhéan su da dugc cép c6 thim quyén ban
hanh hoéc phé duyét.

4. Bao dam su 6n dinh, ké thira, phat trién, nang cao chét lugng va hiéu qua
hoat dong cua don vi.

5. Khi vién chitc quan 1y dugce bd nhiém chiic vu méi hodc duge didu déng
sang don vi khac thi duong nhién thoi glu chire vu i, trir truong hop chire vu
méi, vi tri cdng tdc méi 1a kiém nhiém va duoc ghi 10 trong quyét dinh bé nhiém
hodc diéu dong.

Pidu 25. Thim quyén trong cong tac b6 nhiém

1. Cong tac bd nhiém bao gdm céc cong tac trong qua trinh thuc hién quy
trinh bd nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chire vu, cho théi giit chic
vu, mién nhiém doi véi vién chirc quan ly.

2. Hoi nghi dai biéu Truong hoic Hoi nghi toan thé Truong bau thanh vién

Hoi dong truong. Can ctr tinh hinh thue té va diéu kién t6 chirc ctia Nha truong,
Hoi ddng trudng quyét dinh tb chirc hoi nghi dai bidu hoic hoi nghi toan thé.




Hoi dong trudng bau Chu tich Hoi dong truong va Thu ky Hoi dong trudng.

3. Hoi dong truc‘)’ng trinh B6 Gido duc va Pao tao dé nghi cong nhén, mién
nhiém, cho thdi gitr chure vu d6i véi chire danh Chu tich Hoi dong truong, thanh
vien Ho1 dong truong; quyét dinh nhan sy Hiéu truong va trinh B6 Gido duc va
Pao tao dé nghi cong nhanq, mién nhiém, cho théi gilr chic vu d6i vé6i chire danh
Hiéu trudng; quyét dinh bo nk;iém, bo nhiém lai, kéo dai thoi giap gifr chuc vu,
théi gifr chire vu, mién nhiém doi véi Pho Hiéu truong, Thu ky Hoi dong truong.

4. Hiéu trudng quyét dinh bé nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr
chirc vy, théi gitt chic vy, mien nhiém d6i véi cac chirc vu quan ly con lai thude Truong.

5. Truong hop Nha truong khuyét Hiéu truong, Hoi ddng trudng giao
nhiém vu cho 01 Phé Hi¢u truéng phu trach Truong cho dén khi c6 Hiéu trudng moéi.

Piéu 26. Thoi han giir chire vu

1. Thoi han gifr chirc vu quan ly cho mdi lan bé nhiém la 05 nam, tinh tir
thoi diém quyét dinh bd nhiém c6 hiéu luc, trir truong hop thoi han dudi 05 nim
theo quy dinh cta phap ludt chuyén nganh.

2. Tét ca cac chirc vu quan ly trong Trudng dugc bd nhiém theo nhiém ky
Hoi ddng truong (5 nam).

3. B nhiém theo nhiém ky Hoi dong truong dugce hiéu 1a khoang thoi gian
nhiém ky 05 ndm cta Hoi dong tnrong c6 thé dién ra mot hodc nhiéu hon mét
1an bd nhiém, b6 nhiém lai déi v6i mét hodc nhidu hon mot nguoi da tidu chuén
dé giit cac chirc vu quan ly, trir truong hop phéap luat cé quy dinh khéc.

4. Truong hop nhiém ky cua Hiéu truong két thuc dong thoi véi nhiém ky
ctia Hoi dong truong thi Hiéu trudng t1ep tuc gifr chire vu va thyc hién nhiém vu
cho dén khi Bo truong B Gido duc va Pao tao quyét dinh céng nhin Hiéu

truéng cia nhiém ky ké tiép, trén co s& dé nghi ctia Hoi ddng truong nhiém ky
ké tiép.

5. Thoi gian dugc giao nhiém vu “quyén” ‘hodc “phu trach” tai mot don vi
thi khéng tinh vio thoi han bd nhiém chire vu cép “trudng” clia don vi do.

6. D6i v6i truong hop vién chire duge didu dong, bd nhiém giit chirc vu
moi tuong duong véi chirc vu cfi thi thoi han b6 nhiém dugc tinh tir ngay quyét
dinh diéu dong, bé nhiém gift chtrc vu méi 6 hiéu luc.

7. B6i véi truong hop thay dbi tén goi clia chirc vu do thay ddi tén goi don

vi thi thdi han b6 nhiém duoc tinh tir ngay quyét dinh bb nhiém chire vu ci‘cd )

hiéu luc.

8. Béi voi vién chire quan ly con tir du 2 nam dén dudi 5 nim cong tic

trude khi dén tudi nghi lam c6ng tac quan ly, néu dugc bd nhiém lai thi thoi han
b6 nhiém lai duoc tinh dén thoi diém du tudi nghi lam cong tac quan ly theo quy dinh.

9. Bbi véi vién chirc quan ly con dudi 2 ndm cong tac trudce khi dén tudi
nghl lam cong tac quan ly, cap co tharn quyén xem xét quyét dinh kéo dai thoi
gian gift chirc vu dén thoi diém du tudi nghi lam céng tac quan 1y theo quy dinh.




Piéu 27. Trach nhiém trong céng tic bo nhiém vién chirc quan Iy

1. Hiéu truong, Trudng cac don vi cac cép; cap uy, tap thé lanh dao cac cap
¢6 trach nhiém dé xuét nhan su va nhan xét, danh gia déi véi nhan su duoc dé xuét.

2. Tap thé cép ty, tap thé lanh dao cac cép trong Truong thao luin, nhén
xét, danh gid, quyét dinh hodc d& nghi cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

3. C4 nhén, tdp thé d& xuét bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gii
chirc vu phai chiu trach nhiém trudce cép c¢6 thidm quyén vé ¥ kién d& xuét, nhan
xét, danh gia, két luan tiéu chuin chinh tri, phém chit dao duc, 16i séng; nang
luc cong téc, uu, khuyét diém ddi véi nhan su duoc dé xuét.

4. Phong To chuc can b va cac don vi, to chirc co lién quan chiu trach
nhiém vé két qua tham dinh, dé xuat nhan su theo chirc ndng, nhiém vu va
quyén han ctuia minh.

5. Tap thé lanh dao, nguoi ding dau quyét dinh bd nhiém, b6 nhiém lai,
kéo dai thdi gian gift chie vu chiu trach nhiém d6i véi quyet dinh cua minh;
1anh dao, chi dao cong tac kiém tra, gidm sat va xir Iy vi pham vé cong téc can bo.

6. Vién chic duoc dé xuat, xem xét boé nhi€ém, bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian gitt chirc vu phai chiu trach nhiém vé viéc ké khai ly lich, hd so ca nhan, ké
khai tai san, thu nhap ciia minh, giai trinh cac ndi dung lién quan.

Diéu 28. Tiéu chuan bo nhiém
1. Tiéu chuén chung:

a. Vé chinh trj tu tudng: Trung thanh véi lgi ich cua Pang, cia quéc gia,
dan toc va nhan dén; kién dinh chi nghia Méc - Lénin, tu tuéng H5 Chi Minh va
dudng 161 doi méi cua Dang Cé 1ap truong, quan dlem ban linh chinh tr1 viing
vang. C6 tinh than yéu nuéde, dit loi ich ctia Péang, qudc gia - d4n téc, nhan dan,
tap thé 18n trén loi ich ca nhan.

b. V& dao duc, 161 sbng, v thirc té chue ky luat: Co phém chét dao dirc
trong sang; 161 song trung thue, khiém tén, chan thanh, glan di; can, kiém, liém
chinh, chi cong vo tu. Tam huyet va c6 trach nhiém vdi cdng viéc; co tinh than
doan két, xy dung, guong mau, thuong yéu ddng chi, dong nghiép. Ban thén
khong tham nhiing, quan li€u, co hoi, vu loi. Tich cuc d4u tranh  ngén chan, day
1Ui céc bidu hién suy thodi vé tu tudéng chinh tri, dao dirc, 161 séng, nhimg biéu
hién “tu dién b1en” i chuyén hoa” trong ndi bo. Tuén thi va thyc hién nghiém
céc nguyén tic to chu:c ky luat cua Pang, nht 1a nguyén tic tip trung dan chu,
tu phé binh va phé binh.

c. V& nang luc va uy tin: C6 tu duy d6i méi, tAm nhin chién luoc; phuong
phap lam viéc khoa hoc; c6 nang luc cu thé hoa va lanh dao, chi dao, t6 chirc
thuc hién c6 hiéu qua céc chu truong, duong 16i cuia bang, chinh sach, phap luat
ctiia Nha nudce, chu tru’o’ng, quy dinh cta Nha truong. Nam chéc tinh hinh chung
va hiéu biét sau sac vé linh vuc, don vi dugce phén cong. Co kha nang lanh dao,
chi dao; guong mau, quy tu va phéat huy sic manh téng hop cua tép thé, ca nhan;
duoc can bd, dang vién, qué“m ching nhan déan tin tudng, tin nhiém.




d. Vé trinh d¢:
- Co trinh d6 chuyén mén phu hop vdi linh vuc cong tac va theo quy dinh
cu thé cua timg chirc danh theo quy dinh ctia Nha nuéc va ctia Quy ché nay.

¥

- Péi véi chic vu Chu tich Hoi dong Tru’(mg, Hiéu truong, Pho Hicgu
trudng phéi ¢6 trinh d6 cao cap 1y luan chinh tri duoc cép ¢6 thim quyén cong nhan.

- Dbi v6i chie vu quan 1y con lai phai ¢6 trinh d9 trung cép 1y luén chinh
tri dwoc cap c6 thim quyén cong nhén.

- C6 trinh d quan ly hanh chinh nha nudc twong tmg véi vi tri bé nhiém
theo quy dinh.

e. Pép g céc tiéu chuan khéc theo cac quy dinh.

2. Tiéu chuén riéng

Poi v0i cac chirc danh quan ly cén c6 cac tiéu chuin riéng (nhu Téng Bién
tap, Pho Tong bién tdp Tap chi...), ngoai cac diéu kién, tiéu chuan chung quy

dinh tai khoan 1 Diéu nay, phai dap tmg du cdc tiéu chuén do co quan Nha nude
c6 thdm quyén quy dinh.

Diéu 29. Diéu kién b nhiém

1. Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, Nha nuéc va tiéu
chuén cu thé dbi véi timg chtrc vu bb nhiém theo quy dinh ctia Nha truong.

2. Phai dugc quy hoach chitc vu bd nhiém néu la ngudn nhan su tai chd
hozc dugc quy hoach chtic vu twong duong néu la nguén nhan su tir noi khac.
TrU(mg hop don vi mdi thanh 18p chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi
do cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

3. Khi b6 nhiém chirc vu cao hon _phai c6 thoi gian gilt chirc vu dang ddm
nhiém hoic chirc vu twong duong it nhat 2 nim.

4. C6 hd so, ly lich c4 nhan dugc xéc minh, cd ban ké khai tai san, thu nhép
theo quy dinh.

5. Dap (g yéu cau vé tudi bd nhiém theo quy dinh.

6. C6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

7. Khéng thudc cac truong hop:

a. Bi cam dam nhiém chirc vu theo quy dinh ciia Dang va cua phap luat;
b. Dang trong thoi han xt ly ky luét, dang bi diéu tra, truy td, xét x1r;

c. Nguoi bi ky luat béng hinh thirc khién trach thi khéng thuc hién viée bd
nhiém vao churc vu cao hon trong thoi han 12 thang, ké tir ngdy quyét dinh ky -
luat c6 hiéu luc;

d. Nguoi bi ky luat bang hinh thtc canh cdo thi khéng thuc hién viéc bd

nhiém véo chirc vu cao hon trong thoi han 30 thang, ké tir ngay quyét dinh ky
luat ¢6 hiéu luc;



e. Nguoi bi bi ky luat bang 1:1‘mh thure cach chuc thi khong thuc hién viéc bd
nhiém trong thoi han 60 thang, ké tir ngay quyet dinh ky Iuét cé hiéu luc.

Pieu 30. Tudi bo nhiém

1. Vién chtic dugc dé nghi bé nhiém lan dau gir chire vu quan ly hodc dé
nghi bd nhiém gift chic vu quan ly cao hon thi tudi bd nhiém phai con da 05
nam cdng tac tinh tir khi bt dau thuc hién quy trinh b6 nhiém. Truong hop dic
biét bdo céo cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh. Péi véi vién chirc duoc d&
nghi bd nhiém gifr chirc vu Hiéu truong thi do tudi cong tac phai du mét nhiém
ky Thoi han ctia nhiém ky theo quyét dinh ctia Hoi ddng truong va trong pham
vi nhiém ky ctia H6i dong truong.

2. Vién chtic duoc bd Ilhié]f{l gi}”I chirc vu mdi tuong duong hodc thrflp hon
chirc vu dang giir thi khong tinh tudi bo nhiém theo quy dinh tai Khoéan 1 Diéu nay.
3. Vién churc quan ly dé théi gitr chirc vu sau mot thoi gian cdng téc, néu

duoc xem xét dé bd nhiém gifr chire vu quéan 1y thi diéu kién vé tudi duoc thuc
hién nhu quy dinh khi bb nhiém 1an dAu.

4. Vién chirc dang gii chtre vu, do nhu cau cong tac hodc do sap xép lai t6
chirc by méy ma duge xem xét giao gilt chire vy mdi twong duong hodc thip
hon chirc vu dang gift thi khong tinh diéu kién vé tu6i nhu quy dinh b nhiém
lan dau.

5. Truong hop tir chie, mién nhiém hoic di bi ky luat bang hinh thirc cach
chire, sau khi cham dut hiéu luc cia quyet dinh ky luat, néu duoc xem xét dé bd
nhiém giit chitc vu quéan ly thi diéu kién vé tudi thue hién nhu bd nhiém lan dau.

Diéu 31. B nhiém trong truwong hop khac

L. B6 nhiém trong Truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t6 chic lai,
chuyén d6i mé hinh t6 chirc:

a. Truong hop hop nhét, sap nhép, chia tach, td chuc lai, chuyén d6i mo
hinh t8 chire cia don vi ma chirc vu vién chirc dang gitt & don vi cli tuong
duong hoac cao hon chirc vu vién chic du kién dam nhiém & don vi méi thi
Trudng phong T6 chirc can bd 1am viée véi Tap thé lanh dao va nguoi ding dau
céc don vi hop nhat, sép nhap, chia tch, tb chuc lai, chuyén d6i mé hinh 6
chitc ctia don vi, trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh phuong 4n nhén sy va
chuyen dbi chirc vu theo vi tri viéc 1am méi.

Trudng hop doi tén don vi thi Truéng phong T4 chirc cén bd lam viée véi
Tép thé lanh dao va nguoi ding dau don vi moi, trinh Hiéu trudng xem xét,
quyét dinh chuyén déi chure vu theo vi tri viéc lJam méi tuong tng;

b. Trudong hop hop nhét, sip nhap, chia tach, t6 chirc lai, chuyén d6i mo
hinh t6 chtrc ciia don vi ma chuc vu vién chitc dang glu: & don vi cii thap hon
chirc vu vién chire du kién dam nhiém & don vi méi thi viéc bd nhiém duoc thuc
hién theo quy trinh bb nhiém di v6i nguon nhén su tir noi khéc.

2. Hiéu trudng truc tiép chi tri thuc hién quy trinh bd nhiém dbi véi céc



truong hop sau:
a. B6 nhiém ngudi dimg déu, cép phé ciia nguoi dimg dau don vi méi dub’c
thanh lap;
b. Truong hop thuc hién quy trinh b6 nhiém ma thoi diém d6 don vi t6
chure lai chi c6 mot 1anh dao la nguoi dimg dau hodce 1a cap phd cua nguoi dimg dau;

c. Truong hop thuc hién quy trinh bo nhiém ma thoi diém d6 néi bd lanh
dao don vi td churc lai mat doan két, nhiéu nguoi vi pham ky luat, néu thuc hién .
quy trinh bd nhiém sé& thiéu khach quan;

d. Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac 1y do bat kha khang khac ma
don vi khong con nguoi quan ly.

3. Truong hop don vi chua c6 quyét dinh bd nhiém nguoi dung dau, can cir
yéu cau nhiém vy, Phong T6 chirc can bd tham muu, dé xuat; Hiéu trudng xem
xét, quyét dinh va chiu trach nhiém viéc giao quyén hodc giao phu trach don vi
cho dén khi b6 nhiém nguoi dimg dau don vi. Thoi gian giao quyén, giao phu
trach khong tinh véo thoi gian gift chirc vu khi bd nhiém.

Piéu 32. Thoi diém va nguyen tic thwe hién bd nhiém lai, kéo dai thm
gian giir chirc vu quan ly

1. Vién chirc quan 1y khi hét thoi han giit chirc vu bo nhiém theo quy dinh
thi cdp c6 thdm quyén bd nhiém phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai
hoac kéo dai thoi gian gilt chuc vu quéan ly. Truong hgp chua thuc hién quy
trinh bé nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan 1y theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay thi cdp c6 thdm quyén bd nhiém phai ¢ vin ban théng bao dé
don vi va vién chirc biét.

2. Quyét dinh bd nhiém lai hoic quyet dinh kéo dai thoi gian gilt chue vu

quan 1y phai dugc ban hanh trudc ngay hét thoi han bd nhiém it nhat 01 ngay
lam viéc.

3. Truong hop vién chiic quan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma chua c6
quyét dinh bd nhiém lai hoic kéo dai thoi gian giit chirc vu quén 1y thi khong -
dugc thuc hién chirc trach, nhiém vy, thim quyén cia chirc vu quan ly hién giir.
Vi€c thuc hién chire trach, nhiém vu, tham quyén cua chtrc vu quan ly d6 do cap
c6 tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.

4. Céc truomg hop chua thuc hién quy trinh b6 nhiém lai hoic kéo dai thoi
gian gilr chtrc vu quan ly: )

a. Vién chuc quan ly dang trong thoi han xu ly ky luét, dang bi diéu tra,
truy to X€t X1;

b. Vién chitc quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, don vi c6 thdm -
quyén ctr di hoc tép, cong tac & nude ngoai 03 thang tré 1én;

c. Vién chuc quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang trd
Ién tai cac co sO'y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.



Piéu 33. Tiéu chun, diéu kién bd nhiém lai

1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gilt chirc vu quan ly.

2. P4p g tiéu chuan chirc danh quén ly theo quy dinh ctia Quy ché nay
tai thoi diém bo nhiém lai.

3. Pon vi ¢6 nhu cau vé vj tri viéc 1am vién chirc quan ly.

4. Pu stc khée @ hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

5. Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cia phap luat.

Piéu 34. Cac quy dinh khac

1. Trudng hop vao thoi didm thuc hién quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gilr chirc vu, cho théi gifr chirc vu, mién nhiém vién chtic quan
1y, néu Nha truong khong c6 ngudi gitt chitic vu Hiéu trudng thi ngudi dugc
giao nhiém vu phu trach Truong chu tri cac Hé1 nghi do Hiéu trudng chu tri.

2. Trudng hop vao thoi diém thuc hién quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gilt chue vy, cho thdi gitr chirc vu, mién nhiém vién chirc quan
Iy, néu don vi hoic t6 chirc chinh tri, chinh trj - xa héi khong ¢ nguoi gilr chic
vu dimg dau thi ngudi dugc giao nhiém vu phu trach don v, t6 chirc d6 tham gia
cac hdi nghi véi tu cach 1a nguoi ding d4u don vi, t6 chirc.

3. Trong qua trinh thyc hién quy trinh bd nhiém, néu nhéan su dugc xem xét
bd nhiém xin rat khéi danh sach xem xét bd nhiém thi s& khong dua nhan su 46
vao danh sach giéi thiéu hodc 14y phiéu tin nhiém & budc tiép theo ciia quy trinh
bd nhiém.

4. Trudong hop khi xem xét bb nhiém lai hoic kéo dai thoi gian giif chirc vu
quéan 1y dbi véi vién chirc ma ngudi d6 khéng c6 nhu cau duoc bd nhiém lai
hozc kéo dai thoi gian gift chirc vu quan ly thi vién chire dé nghi bang vin ban
giri Tép thé lanh dao Truong dé Tap thé lanh dao Trudng xem xét khong thuc

hién quy trinh bd nhiém lai hogc kéo dai thdi gian gitr chire vu quén 1y d6i véi
vién chuirc do.

Chuong IV
VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
Piéu 35. Quy dinh chung

1. S6 luong vién chirc va nguoi lao dong cia Truong duge xac dinh trén co
s& Danh muc vi trf viéc 1am, tiéu chuén va diéu kién 1am viéc cla timg vi tri viéc
lam duoc Hoi dong truong phé duyét phu hop véi chién lugc phat trién Nha
truong.

2. Vién chirc cua Trudng Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Nai 1a
nhimg ngudi dugce tuyén dung theo vi trf viéc lam, 1am viéc tai Truong theo ché
d6 hop ddng lam viéc, hudng luong tir quy luong ctia Nha truong theo quy dinh
cta phap luat.



3. Vién churc duoc tuyén dung, str dung, bb nhiém chirc danh nghé nghiép,
ludn chuyén vién chirc va bd nhiém, bb nhiém lai, tir chirc, mién nhiém vién
chirc quan ly duogc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua phap luat va quy dmh
cua Truong.

4. Nguoi lao dong cua Truong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Nbi
la nhitng nguoi thyc hién nhiém vu theo hop dong lao dong véi Truong theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.

Diéu 36. Nhiém vu, quyén ciia vién chirc va nguoi lao dong

1. Nhiém vu, quyén han cua vién chirc va nguoi lao dong dugc quy dinh tai
Luat Gido duc dai hoc, Luat Vién chirc, Luat lao ddng va cac van ban phap luat
co lién quan;

2. Ngoai nhiém vu, quyén han dugc quy dinh tai Khoan 1 biéu nay, vién
chire va nguoi lao dong trong Truong Pai hoc Su pham Thé duc The thao Ha
Noi con c6 céc nhiém vu, quyén han sau:

a. Chap hanh quy ché, quy dinh ctia Nha truong;

b. Hoan thanh nhiém vu chuyén moén duoc giao;

c. Gitr gin phdm chét, uy tin cia vién chuc, nguoi lao ddng trong Nha
truong; ton trong nhén cach cua nguoi hoc, doi xur cong bang véi nguoi hoc, bao
vé cac quyeén, loi ich chinh dang ctia nguoi hoc;

d. Tham gia céc td chirc chinh tri-xa hoi néu théa man cac didu kién tiéu
chuan theo quy dinh;

e. Puoc danh gia, xép loai hang ndm va binh xét cédc danh hiéu thi dua,
khen thuéng theo quy dinh ctia Nha nuéc va quy dinh cta Truong.

Piéu 37. Thoi gian nghi hang nim

1. Vién chitc va ngudi lao dong duoc nghi 18, tét, ng,hl phép (nghi he), nghi

khac (néu c6) theo quy dinh ciia B Luét lao dong, cia Chinh phu, cua B6 Gido
duc va Dao tao va cua Truong. Thoi gian nghi he dugc tinh vao thoi gian nghi phép.

2. Thoi gian nghi cu thé cua vién chire va ngudi lao dong duge thuc hién
theo ké hoach nghi cac ngay 18, tét, nghi phép (nghi he) hang nam cia Truong.

Piéu 38. Giang vién

1. Poi ngil gidng vién ctia Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha
Noi bao gom: Giang vién co hiru, giéng vién kiém nhiém, giéng vién thinh O'ié.ng :
va cac nha khoa hoc trong va ngoai nudc dugc moi tham gia giang day do1 voi
cac trinh d6 dao tao.

2. Chirc danh ctia giang vién bao gém: Tro giang, giang vién, giang vién
chinh, giang vién cao cap.

3. Tiéu chuin cla giang vién

a. La nguoi ¢é nhan than rd rang; cé6 pham chat, dao duc tot; cd da stc




khée dé thuc hién nhiém vu;

b. Co trinh do tir thac si trd 1én (trir chire danh trg giang);

c. Céc tiéu chuén khac theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc, ciia B§ Gido
duc va Pao tao va cia Nha truong.

4. Nhiém vu va quyén clia giang vién

a. Thuc hién diy da nhiém vu Nha truong giao hang nim theo quy dinh
cua B6 Gido duc va Pao tao va quy dinh cua Truong;

b. Giang day, phat trién chuong trinh dao tao, thuc hién day du, bao dam
chat lugng chuong trinh dao tao;

c. Nghién ciru, phat trién tng dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé,
bao dam chat lugng dao tao;

d. Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 1y luén chinh tri, chuyén moén,
nghi€p vu va phuong phap giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé néng cao
chét lugng dao tao va nghién ctru khoa hoc;

e. Gifr gin pham chét, uy tin, danh du cta giang vién;

f Tén trong nhan cach cta ngudi hoc, dbi xr cong bang véi ngudi hoc,
bao vé cac quyen, loi ich chinh dang cia nguoi hoc;

g. Tham gia vao viéc quan ly va giam sat Nha truong, tham gia cong tac
Pang, doan thé va céc cong tac khac;

h. Doc lap vé quan diém chuyén mén trong gidng day, nghién ctru khoa hoc
hén nguyén tac phu hop véi loi ich cia Nha nuéc, xa hdi va cua Trudng; dugce

ky hop dong thinh gidng va nghién ctru khoa hoc véi co so gido duc dai hoc, co
s& nghién ctru khoa hoc, co quan, t6 chire khac theo quy dinh ctia Nha truong;

i. Puoc bd nhiém chic danh cia giang vién, duoc phong ting danh hiéu
Nha gido nhan dan, Nha gido wu ti, Ky niém chuong vi su nghiép gido duc va
dugce khen thudng theo quy dinh cia phap luét;

j. Céc nhiém vu va quyén khac theo quy dinh ctia phép luat.
5. Chinh sach d6i véi giang vién
a. Giang vién dugc ctr di hoc néng cao trinh do, bdi dudng chuyén moén,

nghiép vu; duoc hu’ong tién lwong va cac loai phu cp khac theo quy dinh cia
phép luat va quy dinh cua Truong.

b. Glang vién ¢6 trinh d6 tién si, giang vién cé chic danh glao su, pho giao
su 1a giang vién co hiru ctia Truong duoc kéo dai thoi gian lam viée ké tir khi du
tudi nghi huu dé giang day, nghién ctru khoa hoc néu Nha truong c6 nhu cau va
canhan cé du strc khoe, tu nguyén kéo dai thoi gian 1am viéc theo quy dinh hién hanh.

c¢. Céc chinh sach khac theo quy dinh ctia phép luat va cia Truong.
Diéu 39. Giang vién kiém nhiém

1. Giang vién kiém nhiém 1a cdc nha gido hodc nguoi c6 du tiéu chuan cua



nha gido dang cong tac tai cac by phén khéc trong Trudng tham gia thuc hlen
nhiém vu clia giang vién theo quyét dinh ctia Hiéu truéng.

2. Dinh mtc gidng day cda giang vién kiém nhiém theo quy dinh ché dé
lam viéc cua giang vién co s¢ gido duc dai hoc va timg vi tri cong tac tai Truong.

3. Giang vién kiém nhiém c6 quyén, nghia vu cia vién chirc va duogc
huong ché d6 theo quy dinh hién hanh.

Piéu 40. Giang vién thinh giing

1. Giang vién thinh giang la nha gido hodc ngudi c6 du tiéu chuan cua nha
gido dang cong tac tai co quan, t6 chitc khac; nha gido hodc ngudi ¢ du tidu
chuin cta nha gi4do hoat dong ddc 1ap; nha gido hodc ngudi c6 du tiéu chuén ctia
nha gido nguyén la vién chuc cua Truong da nghi ché d6 hoic chuyen dén cong

tac tai co quan, t& chirc khéc, duge Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao
Ha N61 moi tham gia céc hoat dong dao tao cua Truong.

2. Giang vién thinh giang c6 quyén, nghia vu theo quy dinh tai Hop ddng
thinh gidng va cac quy dinh khdac c6 lién quan cia Nha nude va Nha trudng.
Diéu 41. Vién chire hanh chinh

1. Vién chirc hanh chinh cua Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao
Ha No6i bao gdm: Chuyén vién va céc chic danh tucmg duong (ké toan vién, thur
vién vién, bién tap vién, bac sy, ...), can su va nhan vién.

2. Chtrc danh cta chuyén vién va tuong duong bao gém: Chuyén vién va
tuong duong, chuyén vién chinh va tuong duong, chuyén vién cao cép va tuong
duong (néu co).

3. Tiéu chuan cua vién chirc hanh chinh

Co phém chét, dao duc, tu tuong tbt;

o

b. C6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phtt hop véi yéu cau ca vi trf vide lam;

c. C6 chimng chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nuéc theo yéu cdu cia vi
tri viéc lam;

d. Du strc khoe theo yéu cdu cla vi tri viéc lam;

e. Ly lich ban thén r6 rang.

4. Nhiém vu cuia vién chirc hanh chinh

a. Thyc hién nhiém vu cta vién chirc theo quy dinh ctia Luét Vién chirc va
quy dinh ctua Truong;

b. Tham gia vao viéc quan ly va gidm sat Nha truong, tham gia cong tac
Dang, doan thé va cac cong tac khac khi c6 yéu cau;

c¢. Thuc hién céc nhiém vu theo sy phan cong cua céc cap quéan ly; hoc tap,

bbi dudng ning cao trinh do theo quy dinh d6i v6i ngach vién chic va quy dinh
cua Truong;

5. Quyén cua vién chuc hanh chinh



a. Thuc hién cdc quyén cua vién chire theo quy dinh cua Luat Vién chirc;

b. Pugc dam bao céc diéu kién vat chét cin thiét phuc vu cho hoat déng
chuyén mén, khoa hoc va cong nghé, hoc tip boi dudng nang cao trinh do;

c. Puoc dang ky xét du thi thing hang chire danh nghé nghiép khi du céc
diéu kién theo quy dinh va phu hop véi vi tri viéc 1am;

Piéu 42. Nguoi lao dong

1. Ngudi lao dong trong Trudng la nhitng ngudi ky hop dong lao dong véi
Nha truong theo quy dinh hién hanh cua phép luét.

2. Tiéu chuén

a. Co phém chét, dao dtrc, tu tudng tdt;

b. C6 trinh d6 phu hop véi yéu cau vi trf viéc lam:;

c. B sirc khoe va du tudi lao dong theo yéu cu vi tri viée 1am;
d. Ly lich ban than r rang.

3. Nhiém vu va quyén han Nguoi lao dong c6 nhiém vu va quyén han theo
hop dong lao dong.

Chwong V
NGUOI HQC
Piéu 43. Ngudi hoe
Nguodi hoc 1a nguoi dang hoc tap va nghién ctru khoa hoc tai Trudong, gém
sinh vién cia chuong trinh dao tao dai hoc; hoc vién cua chuong trinh dao tao

thac si; nghién ctu sinh ctia chuong trinh dao tao tién si va nguol hoc cta cac
chuong trinh dao tao, boi dudng khéc.

Di¢u 44. Nhiém vu va quyén han ciia ngudi hoc
1. Hoc tép, nghién ctru khoa hoc, rén luyén theo quy dinh.

2. Ton trong giang vién, cdn bd quan ly, vién chuc va nhan vién cla
Trudng; doan két, gitup do 14n nhau trong hoc tdp va rén luyén.

3. Tham gia lao déng va hoat dong x4 hdi, hoat déng bao vé moi tru:cmg,
bdo vé an ninh, trat tu, phong, chéng tiéu cuc, gian lan trong hoc tap va thi cu,
phong chéng t6i pham, té nan xa hoi.

4. Puoc ton trong va c'1‘01 xit binh déng, khéng phan biét dbi xtr v& giéi, dén
tdc, ton giao, ngudn gbc xuét than; duoc dinh huéng nghé nghiép va cung cap
day du théng tin vé viée hoc tap, rén luyén.

5. Puoc bao dam diéu kién hoc tap, tham gia hoat dong khoa hoc, cong
nghé va khoi nghiép, hoat dong rén luyén k¥ ning hoan thién ban thén, tham gia
hoat déng doan thé, hoat dong vi cong dong va hoat dong vin hoa, thé duc, thé thao.

6. Dong gép y kién, tham gia quan ly va giam sat hoat dong gido duc va
céc diéu kién bao dam chat luong gido duc.



7. Puge hudng chinh sach hoc béng va cac chinh sach khac déi véi nguorl
hoc thudc ddi twong hudng wu tién va chinh sach x4 hai.

8. Ton trong va bao vé tai san cua Truong va méi truong gidao duc, khéng
gdy anh huong dén vé sinh, moi truong.

9. Cac nhiém vu va quyén khéc theo quy dinh cta phép luat va cua Truong.
Picu 45. Cac hanh vi nguoi hoe khong dwoge lam

1. Vi pham céc quy dinh ciia Nha nude, quy dinh ctia Truong va thuc hién
hanh vi lam anh hudng t6i quyén va lgi ich hop phéap cua Truong.

2. Xac pham nhéan phém, danh du, xam pham than thé giang vién, can bd
quan ly gido duc, nhan vién, nguoi hoc cua Truong va nguoi khac.

3. Gian lén trong hoc téap, kiém tra, thi ct, myén sinh.

4. Tham gia t€ nan xa hoi, gay rdi an ninh trat tyu trong Truong hodc noi
cong cong va cac hanh vi vi pham phap luat khac.

5. T chirc hodc tham gia cac hoat dong vi pham phap luét.
Chwong VI
CAC MOI QUAN HE CONG TAC CHU YEU
Piéu 46. Quan hé ndi bd
1. Pang uy - Ban Giam hiéu
Quan hé gilta Dang uy va Ban Giam hiéu dugc thuc hién theo quy dinh

cong tac gitta Pang uy va Ban Giam hiéu cua Truong Pai hoc Su pham Thé duc
Thé thao Ha Noi.

2. Pang ty - Hoi dong trudong
“Dang uy truong lanh dao Hoi ddng trudng théng qua cac chu truong, Nghi
quyét cua Pang uy.
3. Hoi dong truong - Ban Gidm hiéu
a. Hoi dong trudng 14 td chire quan tri, thuc hién quyén dai dién cia chi s&
httu va céc bén c6 lgi ich lién quan.
b. Hoi dong truong lanh dao Nha truong théng qua viéc ban hanh cac nghl

quyét va Ban Giam hiéu c6 trach nhiém té chic thuc hién céc nghi quyét cua
Hoi dong trudng.

c. Hoi dong truong giam sat viéc thuc hién nghi quyét, viéc tuén tha phap .

luat, thuc hién quy ché dan chi trong hoat dong ciia Nha truong va trach nHiém
giai trinh cia Hiéu trudng.

4. Ban Gidm hiéu - Ban Chép hanh Céng doan Trudng

Quan hé gitra Ban Giam hiéu véi Ban Chép hanh Céng doan Truong duoc
thuc hién theo quy ché phéi hop cong tac va cic vin ban phép ludt khac c¢d lién quan.

5. Hoi dong truomg - Ban Gidm hiéu véi céc td chtc chinh tri xa hoi, t6




chire chinh tri x& hoi nghé nghiép khac

Cac t6 chirc chinh tri-x hdi khac cia Truong gdm: Poan Thanh nién, Hai
Cuu chién binh, Hoi Sinh vién. Hoi déng truong, Ban Gidm hiéu tao diéu kién
dé céc to chirc chinh tri-x3 héi, cdc t6 chirc x4 ho1 nghé nghi€p trong Trudng
phat huy dugc vai tro tham gia vao cac hoat dong vé nhitng van d& c6 lién quan
cta Nha truong.

Piéu 47. Quan hé véi cap trén
1. Quan hé gifra Truong vo1 Bo Gido duc va Dao tao

a. Quan hé gifra Truong voi Bo Gido duc va Pao tao tudn theo cac quy
dinh cua Luat Gido duc dai hoc va cac quy dinh phép luét khéc c6 lién quan;

b. Hiéu truéng cé trach nhiém bdo cdo, phén anh kip thoi v6i B trudng
hodc Vu trudng céc vu chirc nang theo su phan cap cua B truong ve tinh hinh
thuc hién nhiém vu cia Trudng, cac cong viéc thude tham quyén quyet dinh cua

Bo; d& xuat cac quan diém, bién phap giai quyét cic van d& cu thé theo yéu ciu
ctia B6 va t chire thuc hién céc nhiém vu dugc Bo phan cong;

c. Truong chu dong phéi hop, hop tac véi cac vu chirc ning, cac don vi
true thude Bo thue hién t6t moi nhiém vu dugc glao gép phan tich cuc vao viée
thuc hién chirc nang, nhiém vu chung ctia B va cua Nganh;

2. Quan hé gitra Trudong vdi cac co quan Trung uong

Trudng chu dong phdi hop véi cic co quan Trung wong trong moi hoat
dong dé thuc hién tot nhi€m vu ctia Nha truong.

oA r A A A s N
Pieu 48. Cac moi quan hé doi ngoai cia Truong
1. Quan hé doi ngoai trong nudce

a. Truomg cha dong phdi hop véi chinh quyén sO tai trong viéc dam bao
trat tu, an ninh, canh quan méi truong hoc tap va an toan cho nguoi hoc; quan ly
tbt sinh vién ndi, ngoai tri; phong chéng ma tiy va cac t& nan xa hoi khac xam
nhap vao Nha truong;

b. Chu dong hop tac, phdi hop véi céc co so gido duc va cdc doanh nghiép
trong cac hoat dong dao tao, khoa hoc, co hdi nghé nghiép va viéc lam...

2. Quan hé doi ngoai véi cac co quan to chic & nudc ngoai

a. Truong chu dong thiét 14p cdc mdi quan hé hop tac quoc té vé dao tao va
khoa hoc cong nghé: Ky cac van ban ghl nhd, thoa thuén vé dao tao, khoa hoc
va cong nghé vai cac truong dai hoc, cac td chirc gido duc, khoa hoc va céng
nghé nudc ngoai; moi chuyén gia nudc ngoai dén giang day va trao dbi kinh
nghiém theo quy dinh cta Nha nuéc;

b. Truong hop tac véi cac truong dai hoc co uy tin trén thé gi6i dé xay
dung va trién khai cac chuong trinh do tao tién tién; tham gia céc chu:ong trinh
ddo tao clia d6i tic nudc ngoai nham nang cao nang luc ddi ngli giang vién, vién
chirc quan 1y ctia Nha truong;




c. Hop tac véi t6 chuc, ca nhan nudc ngoai trong viéc phat trién co s& vat
chét, d6i moi quan ly, phat trién hé théng théng tin - thu vién ctia Nha truong
dap tmg nhu cau d6i méi gido duc dai hoc cua dat nude va hoi nhép qudc te_
timg budc tham gia vao mang luéi, hé théng théng tin - thu vién céc truong dai
hoc trong khu vuc va trén thé gidi;

d. Hop tac vdi cac td chic, ¢4 nhan nude ngoai td chirc cac hdi thao, hoi
nghi, trién 1am gido duc, cac chuong trinh trao dbi kinh nghiém hop tac qudc té
tai Viét Nam va nudc ngoai; tao didu kién dé vién chic va sinh vién cua Nha
truong tham gia cdc chuong trinh Hop tac quéc té, di hoc tép, nghién ctru, bdi
duc”)’ng va trao dbi hoc thuat tai nude ngoai; thu hat va tao diéu kién dé giang
vién, cac nha khoa hoc ¢ uy tin va sinh vién qudc té dén giang day, nghién ctru,
trao d6i hoc thuét, hoc tap tai Trudng;

e. Huy dong, quan ly va str dung c6 hi€u qua cac ngudn kinh phi, c4c tai tro
danh cho hoat dong hop tac quoc té ciia Nha truong theo quy dinh phép luét.

Chuong VII
QUAN LY CAC HOAT PONG CUA TRUONG
Piéu 49. Quan Iy hoat dong dao tao

1. No6i dung quan ly hoat dong dao tao trong Truong Dai hoc Su pham The
duc Thé thao Ha N6i bao gom:

a. Viéc mo nganh dao tao;

b. Viéc xdc dinh chi tiéu tuyén sinh trinh d9 dai hoc, sau dai hoc trinh Bo
GD&DT phé duyét va to chire tuyén sinh;

c. Thoi gian dao tao theo timg chuong trinh va trinh d6 dao tao;
d. Chuong trinh va gido trinh, tai liéu gido duc dai hoc

e. T6 chirc va quan ly dao tao;

f. Vian bang, ching chi.

2. Quan ly hoat dong dao tao trong Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé
thao Ha No6i phai tuan thu nguyén tac:

a. Tuan thu cac quy dinh hién hanh ctia Nha nude va cia B GD&DT, phu
hop véi Chién lugc phat trién ctia Trudng;

b. Phai dam bao tinh khoa hoc, déng bd, théng nhét va hiéu qua;

c. Phat huy téi da céc tiém lyc thuc té vé doi ngill, co s& vat chat va cac =

didu kién dam béo chit luong khac cia Nha truong.

3. Hiéu trudng thong nhat td chie va quan ly toan bd cac hoat dong dao tao
trong Truong

4. Phong Quan ly dao tao — Khoa hoc va Hop tic quéc té, Khoa Pao tao
Sau dai hoc, Phong Pam bao chét lLrorng Thanh tra va Phap ché, cc Trung tdm
1a cac dau mbi t6 chirc va quéan 1y cac hoat dong dao tao cua Truong phu hop




voi chure nang, nhiém vu cua don vi.

- Phong Quan ly dao tao — Khoa hoc va Hop tac quoc té c6 chtc néng
tham muu cho Hiéu trudng va 1a dau mdi trong viéc quan 1y, to chirc thuc hién
cac hoat déng dao tao cua Tru:ong lién quan dén viéc xac dinh chi tiéu tuyén
sinh; 6 chirc tuyén sinh, thoi gian dao tao, t6 chirc va quan ly dao tao trinh do
dai hoc va cong tac cap phat van bang, ching chi cho ngudi hoc ciia Truong Pai
hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi;

- Khoa Dao tao Sau dai hoc ¢6 chirc nang tham muu cho Hiéu trudng va
la dau mbi trong viéc quan ly, to chuc thyc hién cac hoat dong dao tao cua
Trudng lién quan dén t6 chiic tuyén sinh, thoi gian dao tao, t6 chirc va quan ly
dao tao trinh do sau dai hoc;

- Céc Trung tdm c6 chic nang tham muu cho Hiéu trudng va 1a diu mbi
trong viéc quan ly va to chire thye hién céc hoat dong dao tao cua Truong lién
quan dén t6 chirc tuyen sinh, thoi gian dao tao, t6 chirc va quan ly dao tao cac
chuong trinh déo tao, boi dudng kién thirc va k¥ ning ngan han.

- Phong Pam bao chét lugng va Thanh tra va phap che c6 chtc ning tham
muu cho Hiéu truéng va 1a diu méi trong viéc quén ly, t6 chirc thuc hién cac
hoat dong dao tao lién quan dén phdi van bang, ching chi.

Piéu 50. Quan ly hoat dong khoa hoc

1. Quéan ly hoat dong khoa hoc cua Truong la quan ly viéc xay dung va
trién khai thuc hién ké hoach khoa hoc cong nghé hang nam cua Truong, cua
cac don vi va c4 nhan thudc Truong, bao gom cac ndi dung cu thé sau:

a. Quan 1y viéc xdy dung va trién khai cdc Hoi nghi, Hoi thao, thong tin
khoa hoc céc cap;

b. Quén ly viéc xay dung va thuc hién céc nhiém vu, dé tai, du 4n nghién
ctru khoa hoc céc cip do vién chire ciia Truong lam chil nhiém, céc dé tai nghién
ctru khoa hoc cua nguoi hoc;

c. Quan 1y hoat ddng dang ky, thdm dinh va cong nhan sing kién, gii phap
hiru ich.
2. Quan ly hoat dong khoa hoc cong nghé phai tuan thu nguyén tic:

a. Tuan thi theo dung céc quy dinh hién hanh cia Nha nudc va cua Bo
GD&DT, phu hop voi Chién lugc phat trién ciia Truong;

b. Pam béo tinh khoa hoc, dong b va thong nhét;
c. Phat huy tdi da céc tiém luc khoa hoc ctia Nha trudong

3. Hiéu truong thong nhét tb chirc va quan ly toan b cdc hoat dong khoa
hoc trong Truong.
4. Phong Quan ly Khoa hoc ¢6 chire nang tham muu cho Hiéu trudéng va la

d4u mdi trong viéc quéan 1y va td chirc thuc hién céc hoat dong khoa hoc cong
nghé trong Truong.




Piéu 51. Quan Iy hoat ddng Pam bio chét lwong va Thanh tra

1. N6i dung quan ly hoat dong Khao thi cua Truong, gém:

a. Quan ly ngan hang cau hoi thi va té chirc 1am dé thi;

b. Quan ly cac hoat déng danh gia chét luong va két qua hoc tap ctia ngudi hoc.
2. Quan ly hoat dong khao thi ctia Trudng phai tuén thi nguyén tic:

a. Tuén tht ding céc quy dinh hién hanh cia B6 Gido duc va Pao tao va
cua Truong.

b. Cong khai, minh bach, bao mét va céng béng.

. Quan ly hoat dong dam bao chét luong gido duc ctia Truong, gém:

(U8

a. Quan ly viéc xay dung va phat trién hé thdng dam bao chit luong gido
duc cua Truong.

b. Quan ly viéc xdy dung va trién khai ké hoach dam béo chét luong.

c. Quan ly cac hoat dong tu danh gia, cai tién va nang cao chat luong dao
tao va kiém dinh chwong trinh d2o tao.

d. Quan ly viéc duy tri va phét trién cac diéu kién dam bao chat luong gido
duc cta Truong.

e. Quan ly viéc thuc hién ché dd bao céo dinh ky vé dam béo chat luong
giao duc.

4. Quan ly hoat dong dam bao chit luong gido duc cua Truong phai tuén
tht nguyén tac:

a. Tuén thu phap luat, thuc hién ding cac quy dinh vé Pam bao chét luong
gido duc cua Bo Gido duc va Dao tao va ctua Trudng.

b. Minh bach, trung thuc va dinh ky.

5. Hi€u trudng thdng nhét t6 chirc va quan 1y toan bd céc hoat dong khao
thi va dam bao chat lugng gido duc trong Trudng.

6. Phong Pam bao chat lugng va Thanh tra cé chic néng tham muu cho
Hiéu trudng va 1a dau mdi trong viéc quan ly, va t& chic thuc hién cac hoat
dong Khao thi va Pam bao chat lugng gido duc cta Truong.

Piéu 52. Quén Iy va sir dung tai san

1. Tai san cua Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Ndi bao
g6ém: Quyén sir dung dit dai, quyén s hitu nha cira, cong trinh xay dung; tai san -
c6 duoc tir hoat dong dao tao, khoa hoc va coéng nghé; cac trang thiét bi va
nhimg tai san khac duogc Nha nude giao cho Truong quan ly va s dung hodc do
Truong tu dau tu mua sam xdy dung; cac nguén kinh ph1 tr ngan sach Nha
nuée, hoc phi, 18 phi tuyén sinh, hoat dong tu van, chuyen giao cong nghé... cua
Truong, dong gop cua cac td chtre, ca nhéan dé phat trién gido duc; céc khoan

biéu, tang, tai trg khac ciia cac tb chirc va ca nhan cho Truong theo quy dinh cta
phap luat; tai san tri tué va céc loai tai san vo hinh khac cua Trudng.




2. Viéc quan ly, st dung, dinh doat tai san thuc hién theo quy dinh cia
phap luat va cac quy dinh ca Trudng.

3. Ngoai viée b tri kinh phi duy tu, bao dudng, stra chira thuong xuyén tai
san hang nam, Truong co ké hoach va b tri kinh phi uu tién hop ly tir nguén thu
ctia Truong dé dau tu bo sung, d6i moi trang thiét bi, stra chita 16n, x4y dung

md&i va timg bude hién dai hod co so vét chét k¥ thuét, bao dam nang cao chét
lrong dao tao va hoi nhap quoc té.

4. Hé’mg nam, Truong td chirc kiém ké tai san cua Truong va thuc hién ché
do bao cédo theo quy dinh.

Piéu 53. Quan Iy tai chinh ciia Trudng

1. Trudng Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi thuc hién ché d6 tai
chinh theo quy dinh hién hanh.

2. Thuc hién ché d6 cong khai tai chinh theo quy dinh.

3. Chép hanh céc quy dinh vé thanh tra, kiem tra tai chinh va thuc hién

kiém todn ndi bd theo quy dinh cua phap luat.

4. Quan ly t&i chinh cia Truong théng qua Quy ché chi tiéu néi bo ctia Truong.

Piéu 54. Thanh tra, kiém tra

1. Nha trudng chiu su kiém tra, thanh tra thuong xuyen va dot xuat theo
quyet dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao va céc co quan co thAm quyén trong
viéc thuc hién Quy ché nay va cac quy dinh cta phép lut.

2. Hiéu truong chu dong t6 chirc cong tac tur kiém tra va quyét dinh thanh
tra cac don vi trong Truong theo quy dinh vé cong tac kiém tra, thanh tra cla
Nha nudc va cua Nha truong.

3. Hiéu trudng tao didu kién cho cac té chirc thanh tra thude cac to chirc
chinh trj - x4 hoi thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra dinh ky va dét xuét theo
quy dinh cda phap luat va diéu 18 cua cac t6 chirc.

Chwong VI
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 55. Khen thwéng va xir Iy vi pham

Céc don vi, vién chirc, ngudi lao déng va ngudi hoc cua Truong Dai hoc
Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi thuc hién tot Quy ché nay, tuy theo thanh
tich déng gop cho muc tiéu, chién lugc phét trién Nha trudong duge dé nghi xét
khen thudng theo quy dinh hién hanh.

Céc don vi, vién chir, ngudi lao dong va ngudi hoc cua Truong Pai hoc
Su pham Thé duc Thé thao Ha N@i vi pham cac quy dinh cta Quy ché nay, tuy
theo tinh chét, mic d6 vi pham ma bi xit ly ky luét theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudce va cac quy dinh cia Nha truong.




Piéu 56. Piéu khoan thi hanh

Hoi dt:fmg truong, Hiéu truong, cac Pho Hiéu trudng, cac don vi, vién chite,
nguoi lao dong va nguoi hoc ciia Truong Pai hoc Su pham The duc thé thao Ha.
NGi va cac to chire, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac thi cac don vi, ca nhan phan

anh bing van ban gui Hiéu trudng (qua Phong T6 chitc can bd) dé trinh Hbi
dong trrong xem xét, quyét dinh theo thdm quyén./.

TM. HOI DONG TRUONG W™




PHU LUC 1

QUY TRINH GIOI THIEU VA BAU HQI PONG TRUONG, CHU TICH
HOI PONG TRUONG, THU KY HOI PONG TRUONG; THU TUC THAY
THE CHU TICH, THANH VIEN HQI PONG TRUONG; BAI NHIEM,
MIEN NHIEM CHU TICH, THANH VIEN HQI PONG TRUONG

I. Quy trinh gidi thiéu va biu Hoi ddng Trudng, Chu tich Hoi dong trudng,
Thu ky Hbi ddng truong

1. Théng nhét chu truong
a. Trudc khi két thic nhiém ky Hoi dong truong 40 ngay, Ban Chap hanh

Dang b6 hop, thao luan, thong nhét chu truong, ngudn nhan su gidi thiéu, ra
Nghi quyet va yéu cau Tép thé 1anh dao trién khai thuc hién. .

b. T4p thé lanh dao truong hop, xéy dung ké hoach trién khai thanh 1ap Hoi
d6ng truong nhiém ky méi (Tap thé lanh dao quy dinh trong Diéu nay gdbm: Ban
Thuong vu Pang uy Trudng, Chi tich Hoi dong Truong, Hiéu trudng, cic Phé
Hiéu trudng).

c. Tap thé lanh dao chi dao thyc hién viéc gidi thiéu cac thanh vién Hoi

ddng truong theo tung co céu; chi dao Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh
ctr dai dién la nguoi hoc tham gia Hoi déng truong.

d. bé nghi B6 Gido duc va Pao tao cir dai dién tham gia Hoi déng truong.

2. Thuc hién quy trinh

Budce 1. Hoi nghi cac don vi thugc Truong gidi thiéu nhan su dai dién don
vi tham gia Ho1 dong truong

- Cha tri: Truéng don vi

- Thanh phan: Toan thé vién chirc, ngudi lao dong cta don vi, Hiéu
trudng, cac Pho Hiéu trudng, Chu tich Hoi dong truong tham gia sinh hoat hanh
chinh tai don vi.

Hoi nghi don vi du diu kién té chirc khi c6 it nhét 2/3 s6 thanh vién dugc
triéu tdp co mat.

- Nbi dung: Thao luan diéu kién, tiéu chudn, gi6i thiéu cac thanh vién la
vién chirc co hitu cia don vi va thanh vién Hiéu trudng, Phé Hiéu truéng, Chu
tich Hoi dong truong tham gia sinh hoat hanh chinh tai don vi (néu c6) du diéu
kién, tiéu chuan tham gia Hoi dong truong.

Don vi chi ¢6 giang vién: Gidi thiéu ti da 01 dai dién

Don vi vira ¢6 giang vién vira c6 vién chirc hanh chinh: Gidi thiéu t6i da 01
dai dién giang vién va 01 dai dién vién chirc hanh chinh.

Don vi chi c6 vién chitc hanh chinh: Gidi thiéu t6i da 01 dai dién

Céc thanh vién dugc gidi thiéu phai ¢ ¥ kién dong y bang vin ban tham
gia Hoi dong truong néu dugce tin nhiém.



Thanh vién la cac Pho Hiéu truéng, Chu tich Hoi déng trudmg tham gia
sinh hoat hanh chinh tai don vi khéng tinh vao s6 lugng dugc gidi thiéu cua don vi.

- Trinh tu giéi thiéu:

+ Céc thanh vién trong don vi tu ng cu;

+ Céc thanh vién trong don vi dé cir cac tmg vién.

+ Trao ddi, théng nhét va chét danh sach giéi thiéu.

+ Léy phiéu gidi thiéu theo nguyén tic mdi thanh vién cta don vi chi gi6i
thiéu to61 da mot dai dién cho moi nhom vién chirc cua don vi. (phiéu gidi thicu
theo mau va dong dau treo cua Truong).

Cac thanh vién trong danh sach gidi thiéu cé sé phiéu cao nhat theo médi
nhém vién chuce sé duge don vi lap danh sach gui vé Thu ky Hoi dong trudng.
Truong hop c6 02 hoac nhiéu vién chirc ¢6 sb phiéu cao nhét ngang nhau thi
Trudng don vi quyét dinh.

Trubng hop C:éC thanh vién la Hiéu trudng, cac Phé Hiéu tm@ng, Chu tich
H‘éi dong truong néu duoc gidi thiéu thi don vi 1ap danh sach giri vé Thu ky Hoi
dong truong.

Céc don vi gui hé so hoi nghi don vi vé Thu ky Hbi dong trudong ngay sau
khi t6 chire xong hoi nghi. H6 so gobm:

+ Bién ban hdi nghi;

+ Bién ban kiém phiéu gi6i thiéu;

+ Danh sach gioi thiéu nhan su dai dién cia don vi tham gia Hoi déng truong.
Budc 2. Hoi nghi Tép thé 1anh dao Trudng (14n 2)

- Chu tri: Chu tich Hoi dong Trudng

- Thanh phan: Ban thuong vu Pang uy Truong, Chu tich Hoi dong
Trudng, Hiéu truong, cac Pho Hiéu trudng.

- NOo6i dung:

+ Trén co s ngudn nhan su da dwoc gisi thiéu tir Hoi nghi cac don vi
thudc Truong o Buoc 1, tap the lanh dao Truong xem x¢ét, danh gia danh sach
ung vién; ddng thoi can cir sb lugng va co cau thanh vién Héi dong tI’LI’O’l‘lg da

thong nhét, bo phiéu gidi thiéu danh sich nhan su cho cac nhém dai dién giang
vién, vién chure hanh chinh va nguoi lao dong.

Nhan su c6 ty 1¢ phiéu dong ¥ gidi thiéu tir 50% tr& 1én duoc lua chon du'a
vao danh sédch xem xét & Hoi nghi ctia Hoi dong Truong duong nhiém.

+ Gidi thiéu danh sich nhéan sy dai dién cong dong xa héi tham gia Hoi
ddng truong.

Budc 3. Hoi nghi H6i dong Trudng
- Chu tri: Chu tich Hoi dong truong



- Thanh phan: Thanh vién Hdi dong Truong
- Noi dung:
+ Can ctr két qua phiéu gidi thidu & Bude 2 va két qua tmg e, dé ctr cia

* céc thanh vién Hoi dong Truong. Hoi dong Truong thao luén, chét danh sach
nhan su dugc gidi thiéu tham gia HO1 dong Truong nhiém ky mai.

 + Lay y kién gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin. Nhan su c6 ty 1& phiéu
dong y gidi thiéu tir 50% trd 1én duoc lua chon dua vao danh sach bao cao BCH
Dang b¢ Truong.

Budc 4. Hoi nghi BCH Dang bo Truong

- Chu tri: Bi thu Pang y/Phé Bi thu phu trach

- Thanh phén: Thanh vién Ban chap hanh Dang bd Truong

- Noi dung:

+ Xin ¥ kién va théng nhét v& danh sach nhan su d4 dugc théng qua & Budce 3.

+ Tién hanh gi6i thiéu nhan sy bang phleu kin theo nguyén tac: Thanh vién
ngoai Truong: Gidi thiéu du s6 luong can bau.

Thanh vién trong Trudng nhom dai dién gidng vién: Gidi thiéu cé s6 dur
khong qua 30%.

Thanh vién trong Trucmg nhom dai dién vién chirc hanh chinh va nguoi lao
dong: Gioi thiéu 02 nguoi dé bau 01 nguoi.

Danh sach cac img vién nhom dai dién giang vién dugc liy theo s phleu
ddng ¥ tir cao xuong thap cho dén khi du sb luong (co s6 du t6i da 30%); néu co
tr 2 Umg vién xép sau u‘ng vién thr 4 c6 so ph1eu bang nhau s& tién hanh bo
phleu trong s6 cac tmg vién nay dé 14y ngudi c6 sb phiéu dong y cao nhit dua

vao danh sach, néu sb phiéu vin bing nhau thi 14y theo y kién ctia nguoi chi tri
Hoi nghi.

Danh sach céc tmg vién nhém dai dién vién chuc hanh chinh va nguoi lao
dong. Néu so phiéu van bang nhau thi 13y theo y kién ctia nguoi chu tri Hoi nghi.

Cho ¥ kién va théng qua danh séch nhén sy dai dién cong dong x4 hoi.
Buéc 5. Hoi nghi toan thé Trudong hoic Héi nghi dai biéu

- Chu tri: Hiéu trudng, Chu tich Hdi dong truong duong nhiém, Chu tich
Cong doan Truodng.

_ Thanh phan: Toan thé vién chirc va nguoi lao dong trong Truong/Dai
biéu dai dién cua céc don vi (Hbi dong truong quyét dinh thanh phan tham du cu thé).

- NOoi dung:

+ Quan triét chu truong, muc dich, yéu cau cua viéc thanh 1ap Hai dong
trudng va viéc bau thanh vién Hoi dong truong.

+ Cong bd danh sach nhan su gidi thiéu tham gia Hoi déng truong da duge






Hoé1 nghi BCH Dang b¢ Truong thong qua tai Budce 4.

+ Hoi nghi tién hanh bau nhan sy tham gia Hoi dong trudng va cong bd keét
qua bau.

Nguyén tic bau:

- Bu theo hinh thirc bé phiéu kin véi 3 loai phiéu: Phiéu bau thanh vién
ngog‘ti T\rub’ng dai dién cong dong x& hoi, Phiéu bau nhom dai dién giang vién,
Phiéu bau nhom dai dién vién chire hanh chinh va nguoi lao dong.

- Thanh vién ngoai Truong (dai dién cong ddng x4 hoi) tring cir tham gia
Hoi dong truong khi c6 trén 50% so ph1eu dong o

- Thanh vién trong Truong nhém dai dién glang vién trang cu tham gia
Hoi dong truong khi 6 trén 50% s6 phiéu ddng v va duoc Jay tir cao xuong thap
cho den khi du so lugng theo quy dinh (5 nguoi). Néu danh séch tring ctr chua
da s6 luong s& t6 chirc bau lan tlep theo trong sO cdc Umg vién chua tring cir cho
dén khi dua sO luong; néu c6 nhidu nguoi co s6 phiéu bang nhau va nhiéu hon s6
lwong can bau thi t6 chirc bau lai trong sb cac thanh vién co s6 phiéu bang nhau
dé 14y du s6 luong thanh vién theo quy dinh.

- Thanh vién trong Truorng nhom dai dién vién chirc hanh chinh va nguoi
lao dong tring cir tham gia HOi dong truong khi c6 trén 50% s6 phiéu dong .
Néu 02 thanh vién trong danh sach bau ¢6 sé phiéu ddng ¥ bang nhau do chi tri
hoi nghi quyét dinh.

Budc 6. Hoi nghi Hoi ddng Truong nhiém ky méi

- Chu tri: Chu tich Hoi ddng truong duong nhiém (néu Chu tich Hoi dong
truong duong nhiém 1a thanh vién cua nhiém ky méi; truong hop Chu tich Hoi
dong truong duong nhiém khoéng phai la thanh vién cia nhiém ky méi thi chu tri
1a Hiéu trudng).

- Thanh phén: Thanh vién Hdi dong trudng nhiém ky méi.

- NObi dung:

+ Thong bao két qua bau cac thanh vién Hoi déng truong tai cac hdi nghi;

+ Béu Chu tich va thu ky H6i dong truong.

+ Théo luan va chdt danh sach, bo phiéu kin bau Chu tich Hdi dong truong.

+ Bau Thu ky Hdi dong truong trén co so nhan su do Chu tich Hoi déng
© trudng mai gioi thigu.
Budc 7. D& nghi cong nhin Hoi dong truong, Chu tich Hbi déng trudong

Sau khi quyét dinh nhan sy Héi dong truong, Chu tich Hoi dong truong,
Hoi dong truong bado cdo BCH Dang bo truong; BCH Dang bd Truong d& nghi
Dang uy khéi céac truong dai hoc, cao dang Ha Noi két luan tiéu chuan chinh tri
ctia nhén su Chu tich Hoi déng truong.

Sau khi ¢ két luan vé tiéu chuén chinh tri ctia nhan su Cha tich Hoi déng







truong, Hoi dong truong hoan thién hd so giri Bo truong B Gido duc va Dao
tao, Ban Cén sy DPang B6 Giao duc va Dao tao dé nghi cong nhan Hoi dong
trurdong, Chi tich Hoi dong truong.

3. H so dé nghi céng nhan Hoi ddng truong, Chu tich Hbi dong truong

+ To trinh dé nghj cong nhén Hoi dong truong va Chu tich Hoi dong
truong nhiém ky tiép theo.

+ Danh sach, so yéu 1y lich, van ban déng y tham gia ctia Chu tich va céc
thanh vién Hoi dong truong.

+ Két luan cla Dang uy khéi céc truong dai hoc, cao déng Ha Noi1 vé tiéu
chuan chinh tri.

_+ Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, van ban cu thanh vién tham gia Hdi

dong trudng cua co quan quan ly truce tiép va cac tai liéu co lién quan.

IL. Thi tuc thay thé chi tich, thanh vién Hoi dong truwdong

1. Truong hop vi tri Chu tich Hoi déng truong bi khuyét (bii nhiém, mién
nhiém, hét tudi dam nhiém chtrc vu theo quy dinh cua phap ludt, chuyén cong

tac, mat) thi Thu ky td chitc hop Hoi dong trudng dé bau Chu tich Héi ddng
truong méi va giri ho so dé nghi B6 Gido duc va Do tao ra quyét dinh cong nhan.

2. Truong hop Héi dong tru‘ong bi khuyét thanh vién thi Chi tich Hoi dong
trudng can ctr vao thanh phan cia cac thanh vién bi khuyet dé chi dao thanh
vién thay thé, phii hop vé6i quy dinh ctia phap luét va Quy ché nay.

3. Truong hop thanh vién duong nhién hét thoi gian giit chirc vu (Bi thu
Dang uy, Hiéu truong, Chi tich Cong doan trudng) thi van thuc hién chuc trach,
nhiém vu ctia thanh vién Hoi dong trudong cho t6i khi ¢6 thanh vién duong nhién
mdi thay thé.

II1. Bii nhiém, mién nhiém Cha tich Hgi dong trwong, mién nhiém
thanh vién khac cia Hi ddng truong

Viéc bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng truong va mién nhiém
thanh vién Hoi dong truong dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

1. C6 d nghi bing vin ban cua ca nhan xin thoi tham gia H6i dong.

2. Bihan ché nang luc, hanh vi dén sy;

3. Khong du stc khoe dé dam nhiém cdng viéc dugc giao, dd phai nghi lam
viéc qua 6 thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc;

4. Vi pham phép ludt nghiém trong hodc dang chép hanh ban an ctia toa an;

5. Co trén 50% tong so thanh vién ctia HQi dong truong dé nghi bang vén
ban vé viéc mién nhiém, bai nhiém.







PHU LUC 2
QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN
GIU CHUC VU POI VOI HIEU TRUONG
I. Trinh tw, thi tuc, hd so bd nhiém Hiéu truwéng
1. Théng nhét chu truong bd nhiém

a. Trude 90 ngay trude khi két thic nhiém ky Hiéu truong hodc khi Nha
trudng ¢6 nhu cau bd nhiém Hiéu truong, Ban chap hanh Pang bd hop, thao
luén, thong nhat chil trwong, ngudn nhén su bd nhiém, ra Nghi quyét va yéu cau
cac don vi trién khai thuc hién.

b. Hoi dong Truong hop dé xem xét, quyét dinh chi truong bo nhiém nhén
sy Hi€u trudng chdm nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan dugc Nghi quyét cua
Ban chap hanh Pang bé.

c. Cham nha‘.:t sau 15 ngay, ké tlr ngay c6 van ban phé duyét chu truong bé}
nhiém cua Hoi dong truong, Tép thé lanh dao Truong tien hanh quy trinh bd
nhiém theo quy dinh.

2. Thuc hién quy trinh bd nhiém

Trudc khi thue hién quy trinh bd nhiém, Hiéu truong thanh lap Ban T6
chirc Hoi nghi.

Bude 1: Hoi nghi Tép thé lanh dao Truong (lin 1)
- Chu tri: Hiéu truong

- Thanh phén: Ban Thuong vu DPéng uy, Chu tich Hoi déng truong, Hiéu
trudng, cac Phé Hiéu truong, Trudng phong T6 chire can bo.

- Noi dung: Trén co s& chu trwrong bd nhiém, yéu cau nhiém vu ctia Nha
trudng va ngudn nhan sy trong quy hoach, tép thé lanh dao thao ludn, ra soét,
thong nhat vé co chu, sb luong, tidu chuan, diéu kién, quy trinh gi6i thiéu nhan
sw; dong thoi, tién hanh ra soat két qua danh gi4, nhan xét ddi voi timg céan bo
trong quy hoach, thong qua danh sach nhén sy dap ung tiéu chuin, diéu kién
theo quy dinh dé 14y y kién gi6i thidu & budce tiép theo. Két qua thao luén va &
xuét duoc ghi thanh bién ban (cé bién ban hdi nghi).

Buwdéc 2: Hoi nghi Tap thé lanh dao Truong mé rong
- Chu tri: Hiéu truéng
- Thanh phén: Ban Chip hanh Pang 1y, Chu tich Hoi dong truong, Hiéu

trudng, Cdc Pho Hiéu trudng, truong cac don vi (hodc pho trudng phu trach don
vi/phoé don vi déi vai don vi chua c6 truéng don vi).
- N6i dung: Can ctr s6 luong, co cau, tiéu chuén, diéu kién va danh sach

nhéin su di théng qua ¢ budce 1, nguoi dimg dau trao d6i dinh hudéng nhén su b6
nhiém, gidi thi€u tng cu phu hop véi yéu cdu cta nha truong dé hoi nghi thao







luén va tién hanh gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin (két qua kiém phiéu khong
cong bo tai hoi nghi nay).

Nguyén tic gi6i thiéu va lua chon: Moi thanh vién gi6i thigu 1 ngu’cn cho
mdt chirc danh; ngudi ndo dat s6 phiéu ddng y cao nhat trén 50% tong sb ngudi
dugc triéu tap thi dugc lua chon. Truong hop khong ¢6 nguoi nao dat trén 50%
s6 phiéu gidi thiéu thi chon tAt ca nguoi ¢ sé phiéu giéi thidu dat tir 30% tr¢ 1én
dé gidi thiéu & bude tiép theo. Trudong hop khong co nguoi dat so phleu 30% tro

1én thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va béo céo cip ¢ thim quyén
xem xét, chi dao.

Phiéu giéi thiéu nhan su bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, cé
déng déu treo cia truong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban (c6 bién
ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

Buéc 3: Hoi nghi Tap thé lanh dao Truong (lan 2)
- Chu tri: Hiéu truéng

_ Thanh phan: Ban Thuong vu Pang uy, Chu tich Ho1 d6ng trudong, Hiéu
trudng, cac Pho Hiéu trudng, Trudng phong T4 chirc can bd

- No6i dung: Tép thé lanh dao, cin cit vao co céu, tiéu chuén, diéu kién,
yéu cau nhiém vu va kha ning dap mg cua vién chirc; trén co so két qua gioi
thiéu nhén su 6 bude 2, hdi nghi tién hanh thao luan va gi6i thiéu nhan su bang
phiéu kin.

- Nguyen tac g101 thiéu va lua chon: Nguyén tic gi6i thiéu va lua chon:
Mai thanh vién gidi thiéu 1 nguoi cho mét chirc danh trong sd nhéan sy duge
gidi thiéu ¢ budce 2 hodc gxcn thiéu ngudi khac c6 du tiéu chuan diéu kién theo
quy dinh. Ngudi nao dat s6 phiéu cao nhat trén 50% tong sb nguoi duge triéu
tap dong y thi dugc lya chon. Truong hop khong co6 nguoi nao dat trén 50% sb
phleu gidi thiéu thi chon tAt ca . nguoi co so phleu gidi thiéu dat tir 30% trd 1én dé
gidi thiéu & bude tiép theo (két qua kiém phiéu duoc cong bo tai hoi nghi nay)
Truong hop khong co nguoi dat so phiéu 30% thi khong tiép tuc thuc hién cac
budc tiép theo va bdo céo cap co thdm quyén xem xét, chi dao.

- Trudong hop nhan su gi6i thiéu & bude nay khic véi nhén sy duge gidi
thiéu & budc 2 thi tép the lanh dao hop, thao luén, phan tich ky ludng, can nhéc
nhiéu mat, xem xét, quyet dinh lya chon nhén su dé gi6i thiéu & budc tiép theo
(bang phiéu kin) theo thAm quyen va chiu trach nhiém vé& quyét dinh ctia minh.
Nguoi dugce lua chon phai c6 s6 phiéu gi6i thiéu it nhat 2/3 tr& 1én cua téng so
thanh vién tap thé lanh dao theo quy dinh. Truong hop khong co nguoi dat sb
phiéu it nhat 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bdo cao, giai
trinh 16 v6i Hoi dong truong xem xét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh cac
budec tiép theo.

Budc 4: HOi nghi can bo chi chét Trudong
- Chu tri: Hiéu trudng
- Thanh phén: Ban Chép hanh Pang bd truong; Hiéu trudng va cac Pho







Hiéu trudng; thanh vién Hoi dong truong 12 vién chirc cia Trudng; Ban Chap
hanh Cong doan Truong; Bi thu Poan Truong 1a vién chic cia Truong; trudng,
phoé cac don vi thudc va truc thude Truong; bi thu cac chi bo true thude dang bo
trrong; chu tich cong doan bd phén truc thuoc Cong doan Truong; trudng bod
mén; gido su, pho gido su, tién si, giang vién cao cip va tuong duong.

Hoi nghi phai cé tdi thiéu 2/3 sd nguoi duoc triéu tap tham du.
- Noi dung

+ Trao doi, thao luan vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha nang
dap tmg yéu cau nhiém vu cua nhan suy;

+ Théng bao danh sach nhén su do tap thé lanh dao gi6i thidu & bude 3;
tém tat 1y lich, qua trinh hoc tép, cong tac; nhan xét, danh g1a uru, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac;

+ Ung vién trinh bay chuong trinh céng tac du kién néu dugc cip co thAm
quyen céng nhan Hiéu truong; thanh vién tham du hoi nghi nhan xét, danh gia
vé ting vién (néu c6) va trao ddi vé chuong trinh cong tac dir kién.

+ Ghi phiéu 13y ¥ kién tin nhiém (c6 thé ky tén hoic khong ky tén). Phiéu
" 14y ¥ kién tin nhiém do Ban Té chirc Hoi nghi phéat hanh, c6 dong d4u treo cua
don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién bén; két qua kiém phiéu khong
cong bb tai hdi nghi ndy (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

Buwdée 5: Hoi nghi Tap thé lanh dao Truong (1an 3)

- Chu tri: Hi€u truéng

- Thanh phan: Ban Thuong vu Pang uy, Chu tich Hoi ddng truong, Hidu
trudng, cac Pho Hiéu trudng, Trudng phong Tb chirc cén bd.

- Noi dung:

+ Phan tich két qua 14y phiéu & cac hdi nghi;

+ XA4c minh, két luén nhitng vin d& méi nay sinh (néu cé);

+ Léy y kién béng van ban cua Ban Thuong vu Dang uy vé nhan su duoc
dé nghi b6 nhiém (theo mau s6 04, Phu luc 6);

+ Tép thé lanh dao thao luan, nhan xét, dénh gid va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin.

_ - Nguyén téc lwa chon: nguoi dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 1¢ trén 50% tinh

trén téng s6 thanh vién tap the lanh dao thi duoc lua chon dé nghi bd nhiém.
Truong hop c¢6 02 nguoi co s6 phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi lua chon
nhén sy do Hiéu trudng gidi thiéu dé lay y kién biéu quyet tai Ho1 nghi Ho1
dong truong; dong thoi bdo céo dy di cac ¥ kién khéc nhau dé Hbi dong truong
xem xét, quyét dinh.

Cép uy, to chire dang, tap thé 1anh dao co quan, don vi va nguoi ding dau
chiu trach nhiém vé danh gia, nhan xét, dé xuit, lua chon, giéi thiéu nhan su b
nhiém, gidi thiéu g cur.






Phiéu biéu quyét nhén sy bb nhiém do Ban T6 chitc Hdi nghi phat hanh,
c6 dong dAu treo cua don vi. Két qua kiém phleu duoc ghi thanh bién ban; duoc
c6ng bd tai hoi nghi ndy (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

Bude 6: Hoi nghi Hoi ddng Truong
- Chu tri: Cha tich Hai ddng truong
- Thanh phén: Thanh vién Héi dong trudng.

- Noi dung: Dai dién Tap thé lanh dao Trudng bdo cdo két qua thuc hién
quy trinh va két qua ldy phiéu gidi thiéu va ph1eu tin nhiém & céc bude; Hoi
déng truong thao luén, nhén xét, danh gid nhan sy Hiéu truéng va bidu quyét
thong qua Nghi quyet dé nghi Bo truéng B Gido duc va Pao tao cong nhén
Hiéu trudng.

Truong hop két qua liy phleu tin nhiém & budc 4 va bude 5 khong thong
nhét hodc Trudng hop céc ung vién co sb phiéu ngang nhau nhung khéng dat ty
1€ 50% hodc khong c6 ung vién nao dat ty 1& 50% (tai bude 5), Hoi déng trudng
tién hanh b6 phiéu tin nhiém va lua chon nhéan sy theo nguyén tic quy dinh tai
budc 5.

Buéc 7: Dé nghi cong nhan Hiéu truwdng

Sau khi quyét dinh nhén sy Hiéu trudng, Hoi dong Trudng bao cao Ban
Chap hanh Pang bg Truong; Ban Chép hanh DPang bd Truong dé nghi Pang ty
khéi céc truong dai hoc, cao dang Ha Noi két luén tiéu chuén chinh tri ctia nhan
sy Higu truong. Sau khi c6 két luén vé tiéu chuin chinh tri cia nhan sy Hiéu
trudng, Hol dbng Truong hoan thién hd so gii Bo truéng Bo Gido duc va Dao
tao, Ban Can sy Pang B Gido duc va Dao tao dé nghi céng nhan Hiéu trudng.

3. Hd so dé nghi cong nhéin Hiéu trudng (P48 ND115, K6b b7 NDb99; Qb
80-Qb/TW)

H6 so nhan su dé nghi céng nhin Hiéu truong phai dugc ke khai trung
thyc, chinh x4c, ddy di ndi dung néu tai cic myc va phai dugc cép co thim
quyen x4c nhén hoic chimg thuc theo quy dinh, bao gom:

a. To trinh vé viéc dé nghi cong nhan Hiéu trudéng ctia Hoi dong Truong,
trong d6 néu rd quy trinh xdc dinh nhan su hiéu trudng theo quy ché t6 chic va
hoat déng ctia Trudng va cac minh ching kem theo;

b. Vin ban dong ¥ ctia ngudi duoc dé nghi cong nhén Hiéu truong.

c. Ban tong hop lgét qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cic
budc trong quy trinh bd nhi€m;

d. So yeu Iy lich vién chirc do ca nhén ty khai theo mau quy dinh, c6 dan
anh mau khé 4x6, chup trong thoi gian khong qué 06 thang;

e. Ban tu kiém diém 3 nim cdng tac gln nhét (theo Mau sb 01 tai Phu luc 6);

f. Nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao don vi vé pham chét dao duc,
16i séng, y thic t6 chuc ky luat, doan két noi bd; vé nang luc cdng téc, két qua







thue hién chirc trach, nhiém vu trong 3 nam gan nhat; uy tin va trién vong phét
trién (theo Mau so 02 tai Phu luc 6);

g. Nhan xét cua chi Uy noi cu tr d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cur tri ciia ban than khac véi noi cu tra ciia gia dinh thi phai 14y nhan xét cua
chi 0y noi ban than cu trti va noi gia dinh cu tru;

h Két luan cua Pang ty khéi cac truomg dai hoc, cao dang Ha Noi vé tiéu
chuan chinh tri;

i. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

~j. Bansao cac van bang, chimg chi theo yéu cau clia tiéu chuan chirc danh
b0 nhiém;

k. Trudng hop co van bang do co s dao tao nude ngoai cép hoic co s¢ dao
tao trong nudc lién két voi nude ngoai cap phai duge Bo Gido duc va Pao tao
chimng nhén;

I. Gidy chimg nhan sttc khoe cua co s6 y té c6 thdm quyén cap trong thoi
han 06 thang.

IL Trinh t, thi tuc, hd so bo nhiém lai Hiéu truéng

1. Cham nhét 90 ngdy truée ngay hét thoi han bd nhiém, Ban Chap hanh
Pang bd hop, thao luan, thong nhat chu truong bo nhiém lai Hiéu trudng. Sau
khi ¢6 Nghi quyét ctia Ban Chap hanh Pang bd. Héi dong Truong phai ra thong
bao thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai doi v6i Hiéu trudng.

2. Hiéu trudng 1am béo céo tu nhén xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vu trong thdi han gift chire vu giri Hoi dong truong.

3. Thuc hién quy trinh bd nhiém lai Hiéu truéng:

Trude khi thuc hién quy trinh bd nhiém lai, Hiéu truéng thanh 1dp Ban T
chirc Hoi nghi.

Bude 1: Hoi nghi can b chi chot Truong

- Chu tri: Hiéu truéng

- Théanh phan: Ban Chap hanh Pang bo Truong; Hiéu trudng va cac Pho
Hiéu trudng; thanh vién Hoi dong Truong 1a vién chire cua Truong; Ban Chap
hanh Cdng doan Truong; Bi thu Doan Trudng la vién chirc ctia Trudng; truong,
pho cac don vi thude va truc thudc Truong; bi thu céc chi bd truc thude dang bd
* trudong; chu tich cong doan bd phén truc thude Coéng doan Truong; truéng bd
mén; gido su, pho gido su, tién si, gidng vién cao cép va tuong duong.

Hbi nghi phai c6 tbi thiéu 2/3 s6 ngudi duge triéu tap tham du.

- No6i dung: Hiéu truéng bao céo tu nhén xét, danh gia viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu; thanh vién hoi nghi tham gia goép y
kién va bé phiéu tin nhiém bang phiéu kin doi véi Hiéu trudng.

Phiéu tin nhiém do Ban T6 chitc Hoi nghi phét hanh, c6 dong dau treo cla







Nha trudng. Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.
Bude 2. Hoi nghi Tap thé lanh dao Truong
- Chu tri: Hiéu truong.

- Thanh ph?m: Ban Thuong vu Pang uy, Chu tich Hoi déng truong, Hiéu
trudng, cac Pho Hiéu truong, Trudong phong To6 chirc can bo.

- NOoi dung:

+ Phan tich két qué lay phiéu & Héi nghi Can b6 chi chét Truomg. Hidu
trudng duoc de nghi bo nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng s6 nguoi
duoc triéu tap tham gia Hoi nghi Cén bd chi chot Truong dong Y,

+ X4c minh, két ludn nhitng van dé mai nay sinh (néu co);

ot Léy y kién bing van ban ctia Ban Thuong vu Dang uy vé nhan su dugc
dé nghi bo nhiém lai (theo mau s6 04, Phu luc 6);

_ + Tép thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gid va biéu quyét nhan sy
bang phiéu kin. Higu truéng dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50%
tong so thanh vién tap thé }?inh dao dong y; Truong hgp dat ti 18 50% thi do
ngudi chu tri hoi nghi quyét dinh; dong thoi bao c4do day du céc y kien khac
nhau dé Hoi dong trudng xem xét, quyet dinh. Truong hop khong dat ty 1& 50%
thi nguoi chi tri hoi nghi bao cdo Hoi dong Truong dé Hoi dong Truong xem
xét yé xin y kién cl}i dao cua Bo truéng B Gido duc va Dao tao. Két qqué kié’m
phiéu duoc ’céng b tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu;
quan ly phiéu theo quy dinh.

Buéc 3. Hoi nghi Hoi dong Truong
- Chu tri: Cha tich Héi dong truong
- Thanh phan: Thanh vién Ho6i déng truong.

- Noi dung: Dai dién Tap thé 1anh dao Tn{bng béo cao két qua thuc hién
quy trinh va két qua lay phi€u ¢ cac budc; Hoi dong trudong thao ludn, nhan xeét,
danh gia nhan sy Hiéu trudng va bieu quyét thong qua Nghi quyét dé nghi B
truéng Bo Gido duc va Dao tao cong nhan Hiéu trudng.

Buéc 4. Pé nghi cong nhan Hiéu trwdng

Sau khi quyét dinh nhan su bd nhiém lai Hiéu truéng, Hoi dong trudng béo
céo Ban Chép hanh Pang bd Truong; Ban Chap hanh Pang bd Truong dé nghi
Pang 1y khdi céc truong dai hoc, cao déng Ha Néi két luan tiéu chuan chinh tri
ctia nhén su bo nhiém lai.

Sau khi c6 két luan v& tiéu chuln chinh tri ciia nhan su bd nhiém lai, Hoi
ddng Truong hoan thién ho so giri B truong Bd Gido duc va Pao tao, Ban Can
su Bang B Gi4o duc va Pao tao dé nghi cong nhan Hiéu trudng.

4. Hb so d nghi bd nhidm lai nhu quy dinh d6i v6i ho so bo nhiém Hiéu
trudng cua Quy che nay.




"




IIL. Trinh ty, thi tuc, hd so kéo dai thoi gian gii chire vu d6i voi Hiéu
trudng

1. Cham nhét 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Ban chép hanh
Pang b hop, thao luan, thong nhat chu truong kéo dai thoi gian gilt chie vu ddi
véi Hiéu trudng. Sau khi c6 Nghi quyet ctia Ban Chip hanh Pang b6, Hoi dong
Truong phai ra théng bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giir chac vu
dén tudi nghi lam cong tac quan ly doi voi Higu truong.

2. Hiéu trudng lam bdo céo ty nhén xét, danh gia viéc thure hién chire trach,
nhiém vu trong thoi han giir chirc vu giri Hoi dong truong.

3. Thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian giir chire vu d6i véi Hiéu trudng:
Buwde 1. Hoi nghi Tap thé 1anh dao Truong
- Chu tri: Hiéu Truong

- Thanh phén: Ban Thudng vu Dang ty, Chi tich Hoi dong trudng, Hiéu
truong, cac Pho Hiéu truong, Truong phong T6 chire can bo.

- Noi dung:

+ Tap thé lanh dao Truong théo luén, xem xét, néu vién chire con stre khoe,
uy tin, dap ing duoc yéu cau nhiém vu thi théng nhat biéu quyét bang phleu kin

viéc kéo dai thoi gian gir chirc vu dén tudi nghi 1am cong tac quan ly. Phiéu tin
nhiém do Ban T6 chiic Hdi nghi phét hanh, c6 déng d4u treo ctia Nha trudng.

+ Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chitc vu dén tudi nghi 1am
cong tac quan ly phai dat ty 1€ trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao
dong y; trudng hop nhan su dat ty 16 50% thi do ngudi chu tri hoi nghi quyét
dinh; dong thoi bao cdo day da cac ¥ kién khac nhau dé Hoi dong truong xem
xét, quyét dinh.

Trudng hop khong dat ty 1& 50% thi nguou chu tri hoi nghi bao cao Hoi
dong Truong dé Hoi dong Truong xem xét va xin y kién chi dao ciia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao.

Budce 2. Hoi nghi Hoi dong Truong

- Chu tri: Chu tich Hdi dong truong

- Thanh phén: Thanh vién Hoi dong trudng.

- Noi dung: Dai dién Tép thé 1anh dao Trudng béo cdo két qua thuc hién
" quy trinh va két qua lay phleu tin nhiém & bude 1; Hoi dong Truong thao luén,

nhan xét, danh gia va biéu quyét thong qua Nghi quyét dé nghi Bo truéng B
Gi4o duc va Dao tao cong nhén Hiéu truong.

Buée 3. Pé nghi cong nhin Hiéu trudng

Sau khi x4c dinh nhén sy kéo dai thoi gian gilt chic vu quan ly, Hoi dong
truong bdo cdo Ban Chép hanh Pang bo Trudng; Ban chép hanh Pang bd
Truong dé nghi Dang dy khéi cac truong dai hoc, cao ding Ha Nai két luan tiéu
chuan chinh tri ctia nhan su duge kéo dai thoi gian gitt chire vu.







Sau khi ¢6 két luén vé tiéu chudn chinh tri cta nhén su duoc kéo dai thoi -
gian gift chitc vy, Hoi dong Truong hoan thién ho so guri Bo trudng Bo Gido duc
va Pao tao, Ban Can su Dang Bo Gido duc va Pao tao dé nghi cong nhan Higu
truong.

4. Hb so @& nghi kéo dai thoi gian gifr chire vu dén tudi nghi lam cong tac
quan ly do6i véi chire vu Hiéu truéng gom:

a. To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian gilt chiic vu dén tudi nghi 1am
cbng tac quan ly doi voi chire vy Hidu truéng cia Hoi dong Truong.

b. Bién ban hop va két qua kiém phiéu d& nghi kéo dai thoi gian gitr chice
vu quén 1y cta Tép thé lanh dao Truong;

c. So yéu ]y lich do c& nhén tu khai theo mau quy dinh, c6 dan anh mau
khé 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

d. Ban tu nhén xét danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi
han gifr chirc vu ctia nhén su duoc dé nghi kéo dai thoi gian gilr chirc vu (theo
Mau s6 03 tai Phu luc 6);

e. K&t luan ciia Pang ty khéi cac truong dai hoc, cao déng Ha Noi vé tiéu

chuén chinh tri ctia nhan su duge dé nghi kéo dai thoi gian gilr chuc vuy;

f. Nhan xét cua chi iy noi cu tra dbi v&i ban than va gia dinh nhan sy dugc
d& nghi kéo dai thdi gian gitr chirc vu. Truong hop noi cu trd cua ban than khac
v6i noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét ciia chi uy noi ban than cu tra
va noi gia dinh cu tra;

g. Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh;

h. Gidy chimg nhén stc khée cua co so' y té c6 thdm quyén cap trong thoi
han 06 thang.







PHU LUC 3
QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAL KEO DAI THOT GIAN GIU
CHUC VU POI VOI PHO HIEU TRUONG
I. Trinh tw, thi tuc, hé so' bd nhiém Phé Hiéu trwéng
1. Théng nhat chu trrong bb nhiém

a. Khi Nha truong c¢6 nhu cdu bd nhiém Pho Hiéu truong, Ban chap hanh
bang b6 hop, thao luan, thong nhét nhu cdu, chu truong, s6 lugng, ngudn nhan
su va du kién phan cong cong tac d6i v6i nhéan su du kién bo nhiém; ra Nghi
quyét va yéu cau céc don vi trién khai thuc hién.

b. Hoi dong Truong hop dé xem xét, quyet dinh chu truong bd nhiém nhén
su Phé Hiéu trudng chdm nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan dugc Nghi quyét
ctia Ban Chép hanh Dang bo.

c. Cham nhét sau 15 ngdy, ké tir ngay co van ban phé duyét chu truong bb
nhiém cta Hoi dong Truong, Tap thé 1anh dao Trudng tién hanh quy trinh bo
nhiém theo quy dinh.

2. Thuc hién quy trinh bd nhiém

Trude khi thuc hién quy trinh b nhiém, Hiéu truéng thanh l4p Ban T
chirc Hoi nghi.

Buéc 1: Hoi nghi Tap thé lanh dao Truong (lin 1)
- Chu tri: Hiéu truong

- Thanh phéin: Ban Thuong vu Pang nyz Chu tich Hoi déng truong, Hi€u
trudng, cac Pho Hiéu truong, Trudng phong T chic can b.

- Noi dung: Trén co s& chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu ctia Nha
truong va ngudn nhan sy trong quy hoach, tap thé 1anh dao thao luan, ra soat,
thong nhit vé co cu, sb luong, tiéu chuén, didu kién, quy trinh gi6i thiéu nhén
su; dong thoi, tién hanh ra soét két qua danh gia, nhan xét d6i véi timg cén b
trong quy hoach, théng qua danh sach nhan su dap tng tiéu chudn, diéu kién
theo quy dinh dé 14y v kién gi6i thiéu & budc tiép theo. Két qué thao ludn va dé
xuét duoc ghi thanh bién ban (c6 bién ban hoi nghi).

Buéc 2: Hoi nghi Tap thé lanh dao Trudng mé rong
- Chu tri: Hiéu truong

- Thanh phén: Ban Chap hanh Pang ty, Chu tich Hoi dong trudng Hiéu
truéng, Cac Pho Hiéu trudng, trudng cac don vi (hodc phé trudéng phu trach don
vi/phé don vi ddi voi don vi chua c6 trudng don vi).

- Nb6i dung: Cén ctt sb luong, co céu, tidu chudn, diéu kién va danh sach
nhan su di thong qua 6 budc 1, ngudi diung dau trao d6i dinh hudéng nhén su b6
nhiém, gioi thiéu g cur phu h0'p v4i yéu cau ctia Nha trudng dé hoi nghl thao
luan va tién hanh gidi thiéu nhén su bang phiéu kin (két qua kiém phiéu khéng
cong b tai hoi nghi nay).







Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién giéi thidu 1 nguoi cho
mét chite danh; ngudi nao dat s6 phiéu dong v cao nhit trén 50% tong s6 ngudi
duoc triéu tap thi dugc lua chon. Trudng hop khong c6 ngudi nao dat trén 50%
s6 phiéu gidi thidu thi chon tat ca ngudi co sb phiéu gi6i thidu dat tir 30% tr6 1én
dé gidi thidu & bude tiép theo. Truong hop khong c6 nguoi dat so ph1eu 30% tré
1én thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va béo céo cAp c6 thdm quyen
xem Xét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban T6 chirc Hoi nghi phét hanh, c6
dong dau treo cua Truong. Ket qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban (c6 bién
ban kiém phiéu, bién ban héi nghi).

Buée 3: Hoi nghi Tép thé lanh dao Truong (4n 2)

- Chu tri: Hiéu trudng

- Thanh phan: Ban Thuong vy Péang iy, Chi tich Hoi dong truong, Hiéu
tredng, cac Pho Hiéu truong, Trudng phong To chire can bo

- Nai dung: Tap thé lanh dao, can cir vao co cdu, tiéu chuan, dieu kién,
yéu cau nhiém vu va kha ning dp tmg cta vién chic; trén co so két qua gioi
" thiéu nhén su & bude 2, hoi nghi tién hanh thao luan va giéi thiéu nhan sy bang
phiéu kin.

- Nguyén tic gioi thiéu va lua chon: MBbi thanh vién giéi thiéu 1 ngudi cho
mdt chirc danh trong s6 nhan su dugc gioi thiéu & budce 2 hodc gidi thiéu nguoi
khac co du tiéu chuan diéu kién theo quy dinh. Ngudi ndo dat s6 phiéu cao nhét
trén 50% tong sb nguoi duge triéu tap dong y thi duge lya chon. Trudng hop
khéng c6 nguoi nao dat trén 50% sb phleu gi6i thiéu thi chon tat ca nguoi co sb
phleu gioi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo (ket qua kiém
phiéu dugc cong bo tai hoi nghi nay). Truong hop khéng ¢ nguoi dat s6 phleu
30% thi khéng tiép tuc thuc hién cdc budc tiép theo va béo cdo cap co thim
quyén xem xét, chi dao.

- Truong hop nhéan sy gi6i thiu & budc nay khac véi nhan sy dugc gidi
thiéu & budc 2 thi tap the lanh dao hop, théo luén, phén tich k§ ludng, can nhic
nhiéu mit, xem xét, quyet dinh lua chon nhén su dé gidi thiéu & bude t1ep theo
(bang phiéu kin) theo thdm quyen va chiu trach nhiém vé& quyét dinh cia minh.
Nguoi dugce lua chon phai ¢ s phiéu giéi thiéu it nhit 2/3 trd 1én cia tong so
thanh vién tap thé 1anh dao theo quy dinh. Trudng hop khéng c6 nguoi dat sb
- phiéu it nhét 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién cc bude tiép theo va bdo cdo, giai
trinh rd v&i Hoi d6ng truong xem xét, cho y kién chi dao tru6e khi tién hanh céc
budc tiép theo.

Buéc 4: Hoi nghi can bd chii chdt Truong
- Chu tri: Hiéu trudng
- Thanh phin: Ban Chip hanh Pang bo Trudng; Hiéu trudng va cac Pho

Hiéu truong; thanh vién Ho1 ddng truong 1a vién chic ctia Trudng; Ban Chép
hanh Céng doan Trudng; Bi thu Poan Trudng 1a vién chire ciia Trudng; trudng,







pho cac don vi thudc va truc thuge Truong; bi thu cac chi bd tryc thude dang bo
truong; chu tich cong doan bd phan true thudée Céng doan Truong; truong bd
mon; gido su, pho gido su, tién si, giang vién cao cap va tuong duong.

Hoi nghi phai co6 tb1 thiéu 2/3 sb nguoi dugc triéu tdp tham du.
- Noi dung

+ Trao doi, thao ludn vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha nang
dép ung yéu cau nhiém vu cua nhén sy;

+ Théng bao danh sach nhén su do tip thé lanh dao gi6i thiéu & budc 3;
tom tét 1y lich, qua trinh hoc tép, cong tac; nhan xét, danh gia wu, khuyét diém,
mat manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac;

+ Ung vién trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu dugc cip c6 tham
quyen b nhiém chtre vu Pho Hiéu truong; thanh vién tham du hdi nghi nhan
xét, danh gia vé tmg vién (néu c6) va trao dbi vé chuong trinh céng tac du kién.

+ Ghi phiéu lay y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hoic khong ky tén). Phiéu
lay ¥ klen tin nhiém do Ban T chirc Hoi nghi phat hanh, cé dong dau treo clia
don vi. Két qua kiém phiéu duogc ghi thanh bién ban; két qua kiém phiéu khong
cong bd tai hoi nghi nay (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

Bwdéce 5: Hoi nghi Tap thé lanh dao Truong (lan 3)

- Cha tri: Hiéu truong

- Thanh phin: Ban Thuong vu Dang ty, Chi tich Hoi dong trudng, Higu
truéng, cac Pho Hiéu trudng, Truong phong To chirc can bo.

- Noi dung:

+ Phan tich két qua l4y phiéu & cac hoi nghi;

+ X4c minh, két luan nhitng vAn d& m&i nay sinh (néu c6);

# Lay y kién bang vén ban cua Ban Thuong vu Pang uy vé nhén su dugc
@ nghi b6 nhiém (theo mau s6 04, Phu luc 6);

+ Tap thé 1anh dao thao luén, nhin xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin.

- Nguyén téc Iwa chon: Ngu’cn dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50% tinh
trén tong s6 thanh vién tap the lanh dao thi duoc lua chon d nghi bb nhiém.
Truong hop c¢6 02 nguoi cd sé phiéu ‘ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi lua chon
nhan su do Hiéu trudng gi6i thidu dé lay y kién biéu quyét tai Hoi nghi Hoi

dbng Truong; déng thoi bao cdo day du céc y kién khéac nhau d& Hoi dong
Truong xem xét, quyét dinh.

Cép 1y, t6 chire dang, tap thé lanh dao co quan, don vi va ngudi dimg dau
chiu trach nhiém vé danh gia, nhan xét, dé xuat, lya chon, gii thiéu nhan sy b6
nhiém, gioi thiéu Urng cur.






Phiéu biéu quyét nhan su bo nhiém do Ban To chirc Hoi nghi phat hanh,
co dong d4u treo cta don vi. Két qua kiém ph1eu duoc ghi thanh bién ban; duoc
cong bb tai hdi nghi nay (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

Budéc 6. Dé nghi bo nhiém Pho Hiéu trudng

Trén co s& két qua lua chon nhén sy tai Budce 5, Hidu trudng bao cao Ban
Chap hanh Pang b Truong; Ban chép hanh Pang bo Truong dé nghi Pang uy
khéi cac truong dai hoc, cao dang Ha Noi két luan tiéu chuan chinh tri ciia nhan
su bd nhiém. Sau khi c6 két luan vé tiéu chudn chinh tri cia nhan su b6 nhiém,

Hiéu trudng hoan thién hd so d& nghi Hoi dong Trudng ra quyét dinh bb nhiém
Pho Hiéu trudng.

Bude 7: Hoi nghi Hoi dong Truong

- Chu tri: Chu tich Hoi dong trudng

- Thanh phan: Thanh vién Héi dong trudng, dai dién Tép thé lanh dao Trudng.
- Noi dung: Dai dién Tap thé lanh dao Truong bao cdo két qua thuc hién

quy trinh va két qua lay phiéu g101 thiéu, phiéu tin nhiém & cac bude. Hoi dong
trurong thao ludn, nhén xét, danh gia nhén su va biéu quyét théng qua nghi quyet

Buéc 8. Ra Nghi quyét b6 nhiém Phé Hi¢u truéng

Trén co s Nghi quyét cia Hai dong trudng tai budce 7, Hoi dong Truong
ra Nghi quyét b6 nhiém Phé Hiéu trudng; t chirc cong bd va trao Nghi quyét.

3. Hd so d& nghi b6 nhiém Phé Hiéu trudng

Hb so nhan su bd nhiém phai duoc ké khai trung thuc, chinh xé4c, ddy du
ndi dung néu tai cdc muc va phai dugc cap co tham quyen xac nhén hodc chimg
thuc theo quy dinh, bao gbm:

a. To trinh vé viéc d& nghi bd nhiém Phé Hiéu trudng cua Hiéu trudng,
trong d6 néu rd quy trinh xac dinh nhan su ph6 hiéu truong theo Quy ché T
chiic va Hoat déng ctia Trudng va cdc minh ching keém theo;

b. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bd nhiém;

¢. So yéu 1y lich vién chic do ¢4 nhan tu khai theo mau quy dinh, c6 dén
anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qué 06 thang;

d. Ban tu kiém diém 3 nim cong tac gan nhét (theo Mau s6 01 tai Phu luc 6);

e. Nhén xét, danh gia cua tap thé lanh dao vé pham chét dao dc, 16i sbng,
y thuc td chtrc ky luat, doan két noi bd, vé ning luc cong tac, két qua thuc hién

chire trach, nhiém vu trong 3 nam gan nhét; uy tin va trién vong phat trién (theo
Mau s6 02 tai Phu luc 6);

f. Nhan xét cua chi iy noi cu tra dbi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cua ban than khac véi noi cu tri cta gia dinh thi phai ldy nhan xét cua
chi tiy noi ban thén cu tr va noi gia dinh cu tru;

g. Két luan cua Dang uy khoi cac truong dai hoc, cao dang Ha Nai veé tiéu







. chuan chinh tri;

h. Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh;
1. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chtrc danh
bo nhiém;
Truong hop ¢6 vin bang do co s¢ ddo tao nudc ngoai cap hoic co so dao
tao trong nudc lién két véi nude ngoai cép phai duge Bo Gido duc va Dao tao
ching nhén;

i. Gidy ching nhén strc khoe cla co s6'y té ¢6 thdm quyén cép trong thoi
han 06 thang.

I Trinh tu, tha tuc, ho so bd nhi¢m lai Phé Hiéu truéng

1. Cham nhét 90 ngay trudc ngdy hét thoi han bo nhiém, Ban Chap hanh
Pang bo hop, thao luén, thong nhat chu truong bd nhi¢m lai Pho Hiéu trudng.
Sau khi c6 Nghi quyét cia Ban Chép hanh déang b, Hoi dong Truong phai ra
théng bao thuc hién quy trinh xem xét bo nhiém lai doi voi Pho Hiéu truong.

2. Nhan su duge xem xét bo nhiém lai 1am béo cédo tu nhén xét, danh gia

- viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gilr chirc vu gui Hoi déng

Truong va Hiéu truong.

3. Thuc hién quy trinh bd nhiém lai Pho Hiéu truéng:

Trude khi thue hién quy trinh bd nhiém lai, Hiéu truéng thanh 1ap Ban To
chuc Hoi nghi.

Buwdée 1: Hoi nghi can bo chu chét Truong

- Chu tri: Hiéu truong

- Thanh phén: Ban Chép ‘hanh Pang bo truong; Hiéu truong va cac Pho
Hiéu trudng; thanh vién Hoi dong truong 1a vién chic cia Truong; Ban Chap
hanh Cong doan Trudng; Bi thu Doan Truong ]a vién chirc cua Truong; truong,
pho céc don vi thudc va truc thudc Truong; bi thu cdc chi bg truc thude dang bo
truong; chu tich cong doan bd phéan truc thugc Cong doan Truong; trudng bd
mén; gido su, pho gido su, tién si, giang vién cao cap va tuong duong.

Hoi nghi phai c6 tbi thidu 2/3 s6 nguoi duge triéu tép tham du.

- Nbi dung: Hiéu trudng bao cdo tu nhan xét, danh gid viéc thuc hién chirc

_ trach, nhiém vu trong thoi han giir chire vy; thanh vién hdi nghi tham gia gop y

kién va bé phiéu tin nhiém bing phiéu kin d6i véi Hiéu truéng.

Phiu tin nhiém do Ban T6 chirc Hi nghi phét hanh, c6 dong dAu treo cua
Nha truong. Két qua kiém phiéu khéng cong bo tai hoi nghi nay.

Buée 2. Hoi nghi Tép thé lanh dao Trudng

- Chu tri: Hiéu truéng.

. Thanh phin: Ban Thuong vu Pang ty, Chi tich Hoi dong truong, Higu
trudng, cac Pho Hiéu trudng, Truong phong To chire can bo.
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- NOoi dung:

+ Phén tich két qua ldy phiéu & Hoi nghi Cén bd chu chét Trudng. Higu
truong dugc d& nghi b6 nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tinh trén téng s6 nguoi
duoc triéu tdp tham gia Hoi nghi Céan bd chu chét Truong dong v;

+ X4c minh, két luén nhitng van dé méi nay sinh (néu co);

ot Léy ¥ kién bang van ban cua Ban Thuong vu Pang uy vé nhan su duge
dé nghi bo nhiém lai (theo mau s 04, Phu luc 6);

+ Tap thé 1anh dao thao ludn, nhén xét, danh gid va biéu quyét nhan su
bang ph1eu kin. Hiéu truéng duoc aé nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50%
téng sO thanh vién tap thé lanh dao dong y; Trudng hop dat ti 1€ 50% thi do
ngudi chu trl hoi nghi quyét dinh; dong thoi béo cdo day du cac y kién khac
nhau d& Ho6i dong truong xem xét, quyét dinh. Trudng hop khong dat ty 1& 50%
thi nguoi chu tri hdi nghi bdo cao Hoi ddng Truong dé Hoi dong Truong xem
xét va xin y kién chi dao ctia Bd truéng Bo Gido duc va Pao tao. Két qua kiém
phiéu dugc cong bd tai hoi nghi; 14p bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu;
quan ly phiéu theo quy dinh.

Buwéc 3. Dé nghi bo nhiém lai Phé Hiéu trudng

Trén co s& két qua lua chon nhén sy tai Budc 2, Hiéu trudng bao céo Ban
Chap hanh Pang bd Truong; Ban Chap hanh Pang bd Truong dé nghi Pang Uy
khéi cac truong dai hoc, cao dang Ha Noi két luan tiéu chuén chinh tri ciia nhan
sur bd nhiém lai.

Sau khi c6 két luan vé tiéu chuén chinh tri ctia nhan su b nhiém lai, Hiéu
trudng hoan thién hd so d& nghi Hoi dong Trudng ra quyét dinh bb nhiém lai
Pho Hiéu trudng.

Budce 4. Hoi nghi Hoi ddng truong

- Cha tri: Cha tich Hbi déng trudng

- Thanh phan: Thanh vién Hdi dong trudng.

- N¢i dung: Dai dién Tap thé 1anh dao Trudng bdo cdo két qua thuc hién

quy trinh va két qua 14y phleu tin nhiém & cac bude; Hoi dong trudng thao luén,
nhén xét, danh gia va biéu quyét théng qua nghi quyét.

Budc 5. Ra Nghi quyét bd nhiém lai Phé Hiéu truong trén co sO Nghi
quyét ctia Hoi dong Truong tai budc 4, Hoi dong Truong ra Nghi quyét b
nhiém lai Pho Hiéu truong; td chtic cong bb va trao Nghi quyét.

4. Hb so d& nghi bd nhiém lai nhu quy dinh d6i v6i hd so bd nhiém Pho
Hiéu trudéng quy dinh tai Quy ché nay.

III. Trinh tuw, thu tuc, hd so kéo dai thoi gian giir chire vu dbi véi Pho
Hi¢u truong

1. Cham nhéit 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Ban Chép hanh
DPang bd hop, thao luén, théng nhét chi truong kéo dai thoi gian gilt chirc vu







_ dén tuéi nghi lam céng tac quan ly d6i v6i Pho Hiéu trudng. Sau khi c6 Nghi
quyét clia Ban Chap hanh dang bd, Hoi dong Truong phai ra théng bao thuc

hién quy trinh xem xét kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén tudi nghi lam cong tac
quan ly ddi véi Phé Hiéu truéng.

2. Nhan su duoc xem xét kéo dai thoi gian gift chirc vu 1am bao cao tu
nhéan xét, dén}h gi4 viée thuc hién chire trach, nhiém vu trong thoi han gilt chuc
vu gui Hoi dong Truong, Hiéu trudng.

3. Thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gilt chirc vu déi v6i Pho Hiéu
truong:

Trude khi thue hién quy trinh kéo dai thoi gian gilt chirc vu, Hiéu trudng
thanh 14p Ban T6 chuc Hoi nghi.

Buée 1. Hoi nghi Tp thé linh dao Trudng

- Chu tri: Hiéu truong

- Thanh phﬁn: Ban Thuong vu Dang uy, Chu tich Hoi df“)ng truong, Hiéu
trudng, cac Pho Hiéu trudng, Trudng phong To chire can bo.

- NOoi dung: Tap thé lanh dao Trudng to chirc thao luan, xem xét, néu vién
chuc con st khoe, uy tin, dap ung dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhéit biéu

quyet bing phiéu kin viéc kéo dai thoi gian giir chic vu dén tudi nghi lam céng
tac quan ly.

Nhan su duge dé nghi kéo dai thoi gian giir chire vu dén tubi nghi lam cong
tac quan ly phai dat ty 1€ trén 50% tdng so thanh vién tap thé lanh dao dong Y;
trrong hop nhan su dat ty 1& 50% thi do ngudi chu tri hoi nghi quyét dinh; déng
thoi bao céo day di cacy kién khac nhau cho Héi dong Trudng.

Truong hop khong dat ty 1& 50% thi nguoi chu tri hoi nghi bao cdo va xin'y
kién chi dao ctia Hoi dong Truong.

Phiéu tin nhiém do Ban T4 chtrc Hoi nghi phat hanh, c6 dong déu treo clia
Nha trudng. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban; dugc cong bb tai hoi
nghi nay (c6 bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu).

Buéc 2. Pé nghi kéo dai thoi gian giit chire vu d6i voi Phé Hi¢u trudng

Trén co s& két qua lay ph1eu tin nhiém tai Budc 1, Hi€u truong bao cao
Ban Chap hanh Pang bd Truong; Ban Chép hanh  DPang bo Truong dé nghi Pang
ty khéi cac truong dai hoc, cao ding Ha Noi két luén tiéu chudn chinh trj cua
nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi gian giir chire vu.

Sau khi ¢ két luan vé tiéu chuén chinh tri ciia nhan su dugc dé nghi kéo
dai thoi gian gilr chic vu, Hiéu truéng hoan thién hd so dé nghi Hdi dong
Truong ra quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu dbi véi Pho Hiéu trudng.

Buéce 3. Hi nghi Hoi dong Truong
. Chu tri: Chu tich Hdi dong truong
- Thanh phan: Thanh vién Hai dong trudng.







- Nbi dung: Pai dién Tép thé lanh dao Trudng béo céo két qué thyc hién
quy trinh va két qua lay ph1eu tin nhiém & bude 1; Hoi dong truong thao luén,
nhan xét, danh gia va biéu quyét théng qua nghi quyét.

Buéc 4. Ra Nghi quyét kéo dai thoi gian giir chire vu d6i véi Pho Hiéu
truéng

Trén co s6 Nghi quyét ciia Hoi dong Trudng tai bude 3, Hoi déng Truong
ra Nghi quyét kéo dai thoi gian gitr chirc vu d6i voi Pho Hiéu trudng; t chic
cong bd va trao Nghi quyét.

.4 Hb so d& nghi kéo dai thoi gian giit chic vu dbi v6i Pho Hiéu trudng
gom:
A T& trinh cia Hiéu trudng vé viée dé nghi kéo dai thoi gian gift chirc vu
dén tudi nghi 1am céng tac quan ly ddi voéi chirc vu Pho Hiéu truong.
b. Bién ban hop va két qua kidm phiéu d& nghi kéo dai thoi gian giit chirc
vu quan ly ctia Tép the lanh dao Truong;
. So yéu Iy lich do c4 nhén tu khai theo mau quy dinh, ¢ dén anh mau
kho 4x6, chup trong thoi gian khéng qua 06 thang;

d. Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chutc trach, nhiém vu trong thoi
han gifr chirc vu ctia nhan su dugc dé nghi kéo dai thoi gian gilr chiic vu (theo
Mau s6 03 tai Phu luc 6);

e. Két luan ciia Pang ty khdi céc truong dai hoc, cao dang Ha Néi vé tiéu
chuén chinh tri ciia nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi gian gitlt chire vuy;

f. Nhan xét cta chi iy noi cu tra d6i v6i ban than va gia dinh nhén su dugc
d& nghi kéo dai thoi gian gifr chirc vu. Truong hop noi cu tri cua ban than khac
véi noi cu tra cua gia dinh thi phai 14y nhan xét ctia chi Uy noi ban than cu tra
va noi gia dinh cu tra;

¢. Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh;

h. Gidy chimg nhén sttc khde clia co sd'y té c6 thdm quyén cp trong thoi
han 06 thang.







PHU LUC 4

QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI KEO DAI THOI GIAN GIU' CHUC
VU DPOI VOI VIEN CHUC QUAN LY CAC PON VI TRONG TRUONG

L. Trinh tu, thi tuc, ho so' b nhiém

1. Théng nhét chu truong bd nhiém

a. Can ct tinh hinh thuc té vé co cdu, t chirc bd may, ngudn nhén su trong
quy hoach cua Nha truong, Phong Td chitc can bd chu dong ra soat va trinh
Hiéu truéng vé nhu ciu bd nhiém vién chtc quan 1y cta cic don vi trong
Truong.

Trong qua trinh thuc hién nhiém vu, neu don vi ¢6 nhu céu bd nhiém vién
chirc quan ly, tap thé 1anh dao don vi d& xuat nhu cau, chu truong, sb luong,
ngudn nhan su va du kién phan céng cong tac d6i v6i nhan su dugc dy kién bd
nhiém gui Phong T chie can bg. Phong T chirc can bd dé xuét, tham muu cho
Hiéu truéng v& nhu cau bb nhiém ctia don vi.

Hiéu truéng t6 chiic va chu tri hoi nghi Tép thé lanh dao Truong (Hiéu
truéng, cac Phé Hiéu truong - Chu tich Hoi dong Truong - Ban Thuong vu
bang uy - Truéng phong T4 chic céan bo) dé thong nhat nhu ciu, chi truong, sb
luong, nguon nhan su bd nhiém, bao gbém: vi tri bd nhiém, danh sach ing vién
cho timg vi tri b6 nhiém, quy trinh bd nhiém cu thé dbi voi timg vi tri bd nhiém
va nhimg ndi dung khac (néu co).

Trén co s& két lugn cua Hoi nghi Tap thé 1anh dao Truong, Hiéu trudng
xem Xeét, quyét dinh vé chu trrong bo nhiém chdm nhat sau 10 ngay keé tir ngay
nhan dugc dé nghi cua don vi.

b. Chdm nhit sau 15 ngay ké tir ngdy c6 van ban phé duyét chu truong b6
nhiém, phai t4 churc thuc hién quy trinh bb nhiém theo quy dinh.

2. Thyc hién quy trinh bd nhiém dbi véi nguon nhan su tai chd

Trudce khi thuc hién quy trinh bd nhiém, Hif_éu truong thanh lap T cong tac
gitp viéc cho Hiéu trudng thuc hién quy trinh bo nhiém.

Buée 1: TS chire hdi nghi Tép thé 1anh dao don vi (1an 1)

- Chu tri: TS cong tac

- Thanh phan:

+ Pbi v6i bd nhiém Trudng, Phé trudng don vi thuge Trudng: Truong, pho
truong don vi thude Trudng; bi thu chi bd; chi tich cong doan bd phén; to
trudng/to phoé to cong doan.

+ Dbi v6i bo nhiém Trudéng, Phé truéng don vi cAu thanh cac don vi thude
Trudng: Truéng/pho (hodc pho phu trach/pho néu don vi chua c6 truéng) don vi

cép trén truc tiép quéan ly don vi clu thanh; Bi thu chi bo don vi; Chu tich cong
doan bd phén; Truong, Phé truéng don vi céu thanh; t6 trudng/td phé t6 cong






doan.

Noi dung: To cdng tac quan triét cha truong bb nhiém, yéu cau nhiém vu
cua don vi va nguon nhan sy trong quy hoach, tép thé lanh dao don vi thao lusn
va dé xuét vé co ciu, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhén su.

Két qua thao luan va dé xuét duoc ghi thanh bién ban.

Buéc 2: To chirc hdi nghi Tap thé linh dao don vi mé& rong
- Chu tri: T cong téc

- Thanh phan:

+ Pbi v6i bd nhiém truéng, phé trudng don vi thuc Trudng: Trudng, pho
truong don vi thuge Trudng; chi Uy don vi; cha tich Céng doan bd phan )
trudng/td phéd to cong doan; truéng cdc don vi chu thanh ctia don vi thude
Trudng.

+ P6i véi bd nhiém Trudng, Phé truong don vi c4u thanh cac don vi thude
Truong: Trudng, Phé trudng don vi cép trén truc tiép quéan Iy don vi cu thanh;
bi thu chi b don vi; chu tich cong doan b phan Truong, Phé trudéng don vi
céu thanh; t6 truéng/to pho t6 céng doan don vi.

Ho6i nghi phai c6 tb1 thiéu 2/3 sb nguoi duge triéu tap tham du.

- NOoi dung: Té cong tac quén triét chu truong b6 nhiém, yéu cau nhiém vu
ctia don vi va ngudn nhan su trong quy hoach va két qua thao luén tai budce 1;
hoi nghi thao luan va thdng nhét vé co cu, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh gi6i
thiéu nhén su va tién hanh gi61 thiéu nhan su bang phleu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: M&i thanh vién giéi thiéu 1 ngudi cho
mdt chirc danh; ngudi ndo dat sé phiéu dong y cao nhét trén 50% tong s6 nguoi
duoc triéu tap thi duoc lua chon. Truong hop khong ¢é nguoi nao dat trén 50%
s6 phiéu gidi thidu thi chon tat ca ngudi c6 s6 phiéu gidi thiéu dat tir 30% trd Ién
dé gi6i thidu & bude tiép theo. Truong hop khoéng c6 nguoi dat so phleu 30% trd
1én thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo cip c6 thim quyén
xem xét, chi dao.

Phiéu giéi thiéu nhan su bd nhiém do T cong tac phat hanh, c6 déng déu
treo ciia Truong. Két qua kiém phi€u duge ghi thanh bién ban, khéng cong bd
tai hoi nghi nay (c6 bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu).

Budre 3: T6 chire hdi nghi Tap thé linh dao don vi (1an 2)

- Chu tri: T6 cong tac

- Thanh phéan:

+ Déi véi bd nhiém truéng, phé truéng don vi thude Trudng: Trudng, phé
truong don vi 1thu6c Truong; bi thu chi bg; chu tich cong doan bd phén; to
trudng/té pho té cong doan.

+ D6i v6i bd nhiém truéng, phé truéng don vi chu thanh céc don vi thude
Truong: Trudng/pho (hodc phd phu trach/pho néu don vi chua c6 truéng) don vi







cap trén truc tiép quan 1y don vi ciu thanh; Bi thu chi bd don vi; Cha tich cong
doan bd phan; trudng, phéd trudéng don vi cau thanh; td trudng/td pho td6 céng
doan.

- No6i dung: T6 cbng tac cong bd ket qua lay phleu gidi thiéu ¢ bude 2;
T4p thé lanh dao don vi can ¢t vao co ciu, tiéu chuan, didu kién, yéu cau nhiém
vu, kha nang dap Umg cua vién chuc va két qua gidi thiéu nhan su & budc 2, tién
hanh thao luan va gidi thiéu nhén su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thidu va lua chon: Mbi thanh vién gidi thiéu 1 nguoi cho
mdt chitc danh trong s6 nhan su dugc gidi thiéu & bude 2 hodc gidi thidu nguoi
khac c6 du tieu chuém diéu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat s6 phiéu cao nhét
trén 50% tong sd ngudi duoc triéu tap dong y thi dugc lya chon. Truong hop
khéng c6 ngudi nao dat trén 50% 56 phleu gioi thiéu thi chon tAt ca ngu‘cn co so
phleu gidi thidu dat tir 30% tré 1én dé gi6i thiu & budc tiép theo (két qua kiém
phiéu duoc céng bo tai hoi nghi nay). Truong hop khong ¢ nguoi dat s6 phleu
30% thi khéng tiép tuc thuc hién cic budc tiép theo va bdo céo cap cb thim
quyén xem xét, chi dao.

- Trudng hop nhén sy gidi thiéu ¢ bude nay khac voi nhan sy duge gioi
thiéu & budc 2 thi tap the 1anh dao hop, thao luén, phan tich k¥ lucmg, can nhic
nhidu mat, xem xét, quyet dinh lya chon nhén su dé gioi thiéu ¢ budce t1ep theo
(bang phiéu kin) theo thim quyen va chiu trach nhiém vé quyét dinh cta ‘minh.
Ngudi duoc lua chon phai ¢ sd phiéu gi6i thiéu it nhit 2/3 tré [én cla tong so
thanh vién tap thé lanh dao theo quy dinh. Truong hop khong c6 nguoi dat so
phleu it nhat 2/3 thi khéng tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va bao cdo cép
c6 thAm quyén xem xét, chi dao.

Buwéce 4: Hoi nghi don vi
_ Chu tri: T4 cong tac
- Thanh phéan:

+ Péi véi bd nhiém trudng, phé trudng don vi thude Truong: Toan thé vién
chire, nguoi lao dong dang lam viéc tai don vi thude Truong.

+ Dbi v6i bd nhiém trudng, phé truéng don vi cau thanh cac don vi thude
Trudng: Toan thé vién chirc, ngudi lao dong dang lam viéc tai don vi céu thanh
cua don vi thuéc Truong c6 nhéan su bd nhiém.

Hoi nghi phai co t61 thiéu 2/3 s6 nguoi dugc triéu tap tham du.

- Nbi dung: Té chtic lay vy kién cua toan thé don vi vé nhan su dugc tap
thé 1anh dao don vi gidi thiéu & bude 3 bang phiéu kin.

- Trinh tu 13y ¥ kién:

+ Trao dbi, thao ludn vé co cau, tiéu chuén, diéu kién, yéu cdu va kha ning
dap ing yéu cau nhiém vu ctia nhén su;

+ Théng bao danh sach nhéan su do tap thé lanh dao don vi gidi thiéu (6
budc 3); tom tat ly lich, qua trinh hoc tdp, cong tac; nhén xét, danh gia uu,
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khuyét diém, mat manh, mét yéu, trién vong phét trién; duy kién phan cOng cong tac;

+ Ghi phleu lay y kién tin nhiém. Phiéu lay y kién tin nhiém do Té cong tac
phat hanh, c6 déng dau treo ciia Trudng. Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh
bién ban, khong cong b tai hoi nghi ndy (c6 bién ban hi nghi, bién ban kiém phiéu).

Buéc 5. Hi nghi Tap thé lanh dao Truong
- Cha tri: Hiéu trudong

- Thanh phan: Ban Thuong vu Péang uy, Chu tich Héi dong trudng, Hiéu
trudng, cac Pho Hiéu trudong, Trudng phong Té chire can bo.

- Trinh tu thue hién: Phéan tich két qua lay phleu 0 cac hodi nghi; xac minh,
két luan nhimg van dé méi nay sinh (néu co); ldy ¥ kién bang van ban ctia Ban
chi Uy hodc Chi bo (d01 véi don vi khong c6 ban chi Uy) vé nhan su duoc dé
nghi b6 nhiém; Tép thé lanh dao Trudng thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu
quyét nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tac lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50%
tinh trén tong s6 thanh vién Tép thé lanh dao Truong gioi thiéu thi dugc lya
chon dé nghi bé nhiém. Truong hop c6 02 ngudi co so phleu ngang nhau (dat ty
1& 50%) thi Iya chon nhén sy do Hiéu trudng gidi thiéu dé dé nghi bd nhiém.

Trudng hop cic Uing vién c6 s6 phiéu ngang nhau nhung khong dat ty 1é
50% hodc khong c6 mg vién nao dat ty 1& 50% thi Hiéu truéng xem xét, quyét
dinh phwong 4n b nhiém khéc.

Phiéu biéu quyet nhan su b6 nhiém do T céng tac phat hanh, c6 déng du
treo ctia Trudong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong bb tai
héi nghi nay.

Buéc 6: Hiéu trudng ban hanh quyét dinh bé nhiém

Trén co s& két qua lua chon nhén su tai budce 5, Hiéu truéng bao cao Ban
Chap hanh Pang b Truong; Ban Chép hanh Pang bo Truong dé nghi Pang ty
khdi céac truong dai hoc, cao dang Ha No6i két luan tiéu chudn chinh trl cia nhan
su bd nhiém.

Sau khi hoan thanh quy trinh b6 nhiém, nhan su duoc dé nghi b6 nhiém
hoan thién hd so theo quy dinh, Phong Tb chtrc cén bd thim dinh hd so va trinh
Hiéu truéng ky quyet dinh bd nhiém.

3. Thuc hién quy trinh bb nhiém d6i véi nguén nhén su tir noi khéc:
a. Truong hop nhén sy do don vi dé xuét:

- Tap thé 1anh dao don vi thao luan, théng nhét va dé xuit chu trorong bd
nhiém gui Hiéu trudng (qua Phong To6 chirc cén bo).

- Sau khi nhan duoc dé xuét ctia don vi, Phong Té chitc cén bd bdo céo va
tham muu cho Hiéu trudng vé nhu cau, chu truong, nguon nhéan su bd nhiém.

- Hiéu trudng td chtic va chu tri hoi nghi Tap thé lanh dao Truong dé
thong nhat nhu cau, chu truong, nguén nhéan su bo nhiém.







- Trénco so két luan cua Hoi nghi tap thé 1anh dao, Phong Té chirc can b
tién hanh mét s6 cong viée sau:

+ Géap nguoi dugce deé nghi bd nhiém d trao ddi y kién vé yéu ciu nhiém vu
cOng tac.

+ Trao d6i y kién véi tap the lanh dao va cip uy don vi noi nguoi duge dé

nghi bb nhiém dang cong tac vé chu trrong bd nhiém; ldy nhén xét, dénh gi4 cua
tap thé lanh dao va cap iy don vi d6i véi nhén su; nghién ctru hd so, xéc minh 1y lich.

+ Ho1 nghi Tép thé lanh dao Truong thao luan, nhén xét, danh gid va biéu
quyét nhan su bang phleu kin. Nhan sy dugc dé nghi bb nhiém phai dat ty 18 trén
50% téng s6 thanh vién T4p thé lanh dao Truong ddng ¥; truong hop nhén su
dat ty 18 50% thi do Hiéu trudng quyét dinh;

+ Ly y kién bang van ban vé tiéu chun chinh tri cia nhan su d& nghi b6 nhiém.
- Sau khi c6 két luan vé tiéu chudn chinh tri ctia nhén su bd nhiém, Hiéu
trudng ra quyét dinh bo nhiém; to chirc cong bo va trao quyét dinh bo nhiém.

b. Truong hop nhén su do Tép thé 1anh dao Trudng du kién bd nhiém tir
- nguodn nhan su ngoai don vi, Phong To6 chire can bg tién hanh mdt s cong viée sau:

- Trao d6i ¥ kién v6i tap thé lanh dao va cp uy cia don vi tiép nhan nhan
su vé du kién b6 nhiém.

- Trao dbi y kién véi tap thé lanh dao va cap uy noi nhan sy dang cong tac
vé chu trwong bd nhiém va ldy nhan xét, danh gia cia tip thé lanh dao va cip
tly; nghién ctru hd so, xac minh Iy lich.

- Gap nhén su dugc du kién bo nhiém dé trao doi y kién vé yéu cau nhiém
vu cong tac.

- Chu tri, phoi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham dinh vé nhan su.

- LAy v kién bang van ban vé tiéu chuan chinh trj ctia nhan sir dé nghi bd nhiém.

- Bao céo Hiéu trudng vé két qua thuc hién cac cong viéc trén va dé xuat
Hiéu truéng xem xét bo nhiém hoac khéng bo nhiém.

Trén co s& két qua béo cédo va dé xudt cia Phong Té chic can bd, Hiéu
truong xem xét ra quyét dinh b6 nhiém; cong bo va trao quyét dinh bo nhiém.

4. HO so bo nhiém

Ho so nhan sy bo nhiém phai dugc ké khai trung thue, chinh xac, day du

ndi dung néu tai cdc muc va phai duge cp cé thdm quyén xac nhén hodc ching
thuc theo quy dinh, bao gém:

a. T trinh cia Phong T chirc can bo vé viée dé nghi bb nhiém;

b. Ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bdé nhi€m;

c. So yéu 1y lich vién chitc do c4 nhéan tu khai theo mau quy dinh, duoc
Nha truong xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua







06 thang;
d. Ban tw kiém diém 3 ndm céng tac gin nhét (theo Mau sé 01 tai Phu luc 6);
. & Nhan xét, danh gid cia tép the lanh dao don vi v& phim chét dao drrc, 16
song, y thire t6 chic ky luat, doan két noi bd; vé ning luc cong tic, két qua thuc

hién chire tréch, nhiém vu trong 3 nzm gan nhat; uy tin va tridn vong phit trién
(theo Mau s6 02 tai Phu luc 6);

f. Nhan xét ciia chi Gy noi cu tri déi v6i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tri cla ban than khac véi noi cu tra cla gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi ity noi ban than cu tr va noi gia dinh cur tra; ,

g. Két luan cua Déng 1y khéi cac truong Pai hoc, Cao ding vé tiéu chudn
chinh tri;

h. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

i. Ban sao cdc vin bang, chimg chi theo yéu cau ciia tiéu chudn chire danh
bd nhiém;

Truong hop c6 vin bang do co s& déo tao nudc ngoai cdp hodc co s& dao
tao trong nudc lién két véi nude ngoai cép phai dugc B Gido duc va Pao tao
chimg nhén;

Gidy chiing nhan stc khoe cta co sé y té c6 thim quyén cap trong thoi han
06 thang.

IL. Trinh ty, thi tyc, hd so' b nhiém lai

L. Chdm nhat 90 ngay truéc ngay hét thoi han bé nhiém, Hiéu truong phai
t6 chire Hoi nghi Tap the lanh dao Truong dé thong nhat nhu cau, chd truong bd
nhiém lai vién chirc quan 1y cac don vi trong Truong.

Sau khi 6 Nghi quyét ctia Hoi nghi Tap thé lanh dao Trudng, Hiéu trudng
phai ra théng béo thuc hién quy trinh xem xét bé nhiém lai d6i vdi vién chirc.

2. Vién chirc lam bdo cdo tir nhén xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi han gitt chirc vu giri Hiéu truong (qua Phong T4 chire can bo).

3. Thuc hién quy trinh bd nhiém lai:

Trude khi thuc hién quy trinh bo nhiém lai, Hiéu truéng thanh 14p Té cong
tac gitip viéc cho Hiéu trudng thuc hién quy trinh bo nhiém lai.

Buéc 1. T6 chire hdi nghj don vi
- Chu tri: T6 cong téc
- Thanh phéan:

+ Déi v6i bd nhiém lai truéng, phé trudng don vi thude Truong: Toan thé
vién chirc, nguoi lao dong dang lam viéc tai don vi thudc Trudng.

+ Pbi véi bd nhiém lai truéng, pho truéng don vi cAu thanh cic don Vi
thuée Truong: Toan thé vién chire, ngudi lao dong dang lam viéc tai don vi cau
thanh ctia don vi thuée Trudng c6 nhan su bd nhiém lai.







Hoi nghi phai c6 t61 thiéu 2/3 sb nguoi duge triéu tap tham du.

- Trinh ty thuc hién: T6 cong tac phé bién va quan triét nhu cau, chu
truong bd nhiém lai; vién chirc duge xem xét dé bd nhiém lai bdo cédo tw nhan
x€t, danh gia viéc thuc hién chire trach, nhi€ém vu trong thoi han gilr chire vu;
thanh vién hoi nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin
d6i véi vién chire duge xem xét bd nhiém lai.

Két qua hoi qgh; dugc ghi thanh b1er} ban héi nghi, bién ban kiém phiéu tin
nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

Bude 2: Té chire Hoi nghi tp thé linh dao don vi mé rong
- Chu tri: T6 cong tac
- Thanh phén:

+ Dbi v6i bd nhiém trudng, phé truéng don vi thuée Trudong: Trudng, pho
truong don vi thudc truong; chi iy don vi; chu tich cong doan bd phén; to
truong/to phé to6 cong doan; trudéng cdc don vi cau thanh cia don vi thudce
truong.

+ Péi véi bd nhiém trudng, pho truéng don vi cau thanh cac don vi thudc
Trudng: trudng, phéd truong don vi cap trén truc tiép quan ly don vi cdu thanh;
bi thur chi b don vi; chu tich cong doan bo phan; truong, pho trudng don vi cu
thanh; tb trudng/to pho t6 cong doan don vi.

Hbi nghi phai c6 t6i thiéu 2/3 sb nguoi dugc triéu tap tham du.

- Trinh tu thuc hién: T8 cong tc théng bao két qua 14y phiéu tin nhiém &
budc 1, thanh vién tham gia hoi nghi bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin doé1 véi
vién chirc dugc xem xét bo nhiém lai.

Vién chirc dugce dé& nghi bd nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tinh trén tong
s6 ngudi duoc triéu tap tham gia hoi nghl tap thé lanh dao don vi ma rong ddng
y; truong hop dat ty 1€ 50% thi do nguoi dung dau don vi truc tiép cé nhan su
b6 nhiém lai quyét dinh (riéng dbi Vi bd nhiém lai chirc vu Truéng don vi
thuoc Truong thi do Hiéu trudng quyet dinh), ddng thoi bdo céo day da cacy
kién khéc nhau @& Héi nghi T4p thé lanh dao Trudng xem xét, quyét dinh.

_Truong hop khong dat 50% thi Té cong tac bao cdo Hiéu trudng xem xét,
quyét dinh phuong 4n bd nhiém khac.

K ét qué hdi nghi duge ghi thanh bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin
nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong b6 tai hdi nghi nay.

Bwde 3. Hoi nghi Tap thé lanh dao Truong

- Chu tri: Hiéu truéng

- Thanh phén: Ban Thuong vu Dang ty, Chu tich Hoi dbng truong, Hiéu
truong, cac Phé Hiéu trudng, Truong phong Tb chirc can bd

- Trinh tu thuc hién:







+ Phan tich két qua lay phiéu & hoi nghi don vi.
+ X4c minh, két luan nhitng vin dé méi nay sinh (néu co);

+ Léy v kién nhén xét, danh gia bang van ban cua Ban chi uy hodc Chi bd

(nhung noi khéng c¢6 Ban chi dy) vé nhéan su duoc d& nghi bd nhiém lai (theo
mau s6 04, Phu luc 6);

+ T4p thé lanh dao théo luan, nhéan xét, danh gid va biéu quyét théng qua
phuong 4n bé nhiém lai.

Budéc 4. Hi€u trudng ban hanh quyét dinh bd nhiém lai

Trén co s& két qua lua chon nhan su tai buédce 3, Hiéu trudng béo cédo Ban
Chap hanh Péang bd Trudong; Ban Chip hanh Pang bd Truong d& nghi Dang uy
khoi céc truong dai hoc, cao dang Ha Noi két luan tiéu chuan chinh tri ciia nhan
sur bd nhiém.

Nhan su duoc bd nhiém lai hoan thién hd so theo quy dinh, Phong T6 chire
cén bo tham dinh hd so va trinh Hiéu trudng ky quyét dinh bd nhiém lai.

4. Hb so dé nghi bd nhiém lai nhu quy dinh déi VOi hé so bd nhiém vién
chirc quan ly don vi thude Truong quy dinh tai Quy ché nay.

IIL. Trinh tw, thi tuc, ho so kéo dai thoi glan giit chitc vu dén tudi nghi
lam cong tac quan ly

1. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Hi€u truéng phai
t6 chirc Hoi nghi Tap thé lanh dao Trudng dé théng nhat nhu cau, cha truong
kéo dai thoi gian gilt chirc vu cuia vién chic quan 1y cac don vi trong Truong.

Sau khi ¢6 Nghi quyét ctia Hoi nghi Tap thé lanh dao Trucmg, Hiéu trudng
phai ra thong béo thuc hién viéc xem xét kéo dai thdi gian gift chirc vu dén tudi
nghi lam céng tac quan ly d6i véi vién chie.

2. Vién chirc lam bdo cdo tu nhén xét, danh gia viéc thuc bién chuc trach,
nhiém vu trong thoi han giit chire vu giri Hiéu trudng (qua Phong T6 chire can bo).

3. Thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gifr chire vu:

Trude khi thuc hién quy trinh xem xét kéo dai thoi gian gift chirc vu, Hiéu

truéng thanh lap T6 cong tac gitp viéc cho Hiéu truong thuc hién quy trinh xem
xét kéo dai thoi gian gilr chie vu.

Budc 1. Té chire Hoi nghi tap thé lanh dao don vi mé rong
- Chu tri: T cong tac
- Thanh phéan:

+ Dbi véi bd nhiém trusng, phd truong don vi thuge Trudng: Trudng, phd
truong don vi thude truong; chi uy don vi; chu tich cong doan bd phan; to
trudng/td phé to cdng doan; tredng cac don vi cAu thanh clia don vi thude truong.

+ Déi véi bd nhiém Trudng, Pho trudng don vi céu thanh céc don vi thude
Trudng: truéng, phé truéng don vi cép trén trie tiép quéan 1y don vi cAu thanh;






bi thu chi bd don yi; chu tich cong doan bd phén; trudng, pho trudng don vi ciu
thanh; t0 trudng/to pho to cong doan don vi.
Hoi nghi phai c6 téi thiéu 2/3 s6 nguoi duoc tridu tap tham du.

- Nbi dung: T cong tac phd bién, quan triét chu truong kéo dai thoi gian
gitt chirc vu; vién chire duge xem xét kéo dai thoi gian gilt chire vu bao céo tu
nhén xét, danh gia viéc thuc hién chtrc trach, nhiém vu trong thoi han giir chic
vu; thanh vién héi nghi thao luan, xem xét, néu vién chiic con ste khoe, uy tin,
d4p tmg dwoc yéu cau nhidém vu thi théng nhat bidu quyét bang phiéu kin viéc
kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi 1am cong tac quan ly.

Nhan su duge dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi lam cong
tac quan ly phai dat ty 1¢ trén 50% téng s thanh vién T4p thé lanh dao don vi
ma rong dong y; Truong hop nhén su dat ty 1 50% thi do nguoi ding dau don
vi trye tiép 6 nhén sy dé nghi kéo dai thoi gian gitr chic vu quyét dinh (riéng
d6i voi bé nhiém lai chitc vu Truéng don vi thude Truong thi do Hiéu truong
quyét dinh); ddng thoi bio cdo day dii cac y kién khac nhau dé Tap thé lanh dao
Truong xem xét, quyét dinh.

Két qua hoi nghi dugc ghi thanh bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin
nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hdi nghi nay.

Bude 2. Té chire Hoi nghi Tap thé lanh dao Truong

- Chu tri: T cong tac

- Thanh phan: Ban Thuong vu Pang uy, Chu tich Hoi dong truomg, Hiéu
trudng, cac Pho Hiéu trudng, Trudng phong To chirc cén bd.

- Noi dung: T6 chtrc thao luan, xem xét, néu vién chirc con stc khoe, uy
tin, dap ung dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat bieu quyét kéo dai thoi gian
gitr chirc vu dén tuoi nghi lam cong tac quan ly.

+ Phan tich két qua 14y phiéu & hoi nghi tép thé lanh dao don vi.
+ Xé4c minh, két luan nhimg vin d& méi nay sinh (néu co);

+Lay y kiér} bing van ban cua Ban chi uy hogc Chi bo (nhitng noi khéng
c6 ban chi uy) vé nhéan su dugc dé nghi keo dai thoi gian gilt chirc vu (theo
mau so 04, Phu luc 6);

+ Tap thé lanh dao Truong thao luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét
thong qua phuong an kéo dai thoi gian gitt chirc vu.

Buée 3. Hiéu truomg quyét dinh Kéo dai thoi gian giit chire vu quan ly

Trén co s& két qua lua chon nhan su tai buéc 2, Hiéu truéng bao cao Ban
Chap hanh Pang bd Trudong; Ban Chép hanh Dang b Truong dé nghi Pang ty
khéi céc trudong dai hoc, cao dang Ha Ndi két luan tiéu chuan chinh tri ctia nhan
su kéo dai thoi gian gifr chire vu.

Sau khi c6 két luén tiéu chudn chinh tri cua nhan sy, Hi€u trudng ra quyét
dinh kéo dai thoi gian gilt chirc vu quan ly dén tudi nghi lam cong tac quan ly






d6i véi vién chirc.

4. H so dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi lam cong téc
quan ly gom:

a. T trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tudi nghi 1am
cong tac quan ly cua Phong T6 chirc can bo;

b. Bién ban hop va két qué kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gifr chic
vu quan ly cua tap thé lanh dao don vi va Tép thé 1anh dao Truong;

c. Sa yéu ly lich do c4 nhén tu khai theo mu quy dinh, duoc don vi truc
tiép quan ly xéc nhén, cé dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua
06 thang;

d. Ban tu nhéan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
han gi chtrc vu (theo Mau s6 03 tai Phu luc 6);

e. Két luan cia Pang ty khéi céc truong Pai hoc, Cao dfmg vé tiéu chuén
chinh tr1;

f Nhan xét cia chi Gy noi cu tri d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cua ban than khac vdi noi cu tr cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua
chi Gy noi ban thén cu trt va noi gia dinh cu tri;

g. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h. Gidy chimg nhén strc khoe ciia co s y té c6 tham quyén cép trong thoi
han 06 thang.






PHU LUC 5

THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM POI VOI VIEN CHUC QUAN LY;
CHE PQ, CHINH SACH POI VOI VIEN CHU'C THOI GIU CHUC VU,
MIEN NHIEM VA GIAI QUYET KHIEU NAL TO CAO LIEN QUAN
PEN MIEN NHIEM POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

I. Thai giir chirc vu d6i véi vién chire quan ly

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thdi gift chirc vu dbi véi vién chire quan ly
duogc thuc hién trong cac truong hop sau:

a. Tu nguyén, chu dong xin thoi gilt chire vu quan ly;

b. Do khéng du suc khde, han ché vé nang luc hodc khong con du uy tin dé
hoan thanh chitc tradch, nhiém vu duogc giao;

c. Vi cac ly do chinh dang khac cua vién chiec.

2. Vién chuc quan ly khéng dugc thoi gilt chire vu néu thuéc mot trong cac
truong hop sau:

a. Dang dam nhén nhiém vy quoc phong, an ninh qudc gia; Jdang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu thoi giir chuc
vu ngay s€ anh hudng nghiém trong dén loi ich chung cia Pang va Nha nudc;

b. Dang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra cua co quan
chtrc nang cé tham quyén theo quy dinh ctia Pang va phép luét.

3. Quy trinh xem xét cho théi gift chirc vu:

a. Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhan don xin thoi gifr chic vu quan
ly ctia vién chire, Phong Té chirc can bd hoic Trudng don vi noi vién chuc dang
cOng tac phai bao cao vdi Hiéu truorng va trao ddi vé6i vién chic c¢6 don dé nghl
thoi gilr chic vu (neu Hiéu truéng xin thdi giit chirc vu thi Phong Té chirc cén
bd béo cédo Tép thé lanh dao Truong) Trudng hop vién chirc chire rut don thi
dimg vigc xem xét; Truong hop vién chirc khong rat don thi Phong Té chirc cén
bd xem xét, d& xuét véi clp co thdm quyén theo phan cép quan ly nhéan su;

b. Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay Phong T chire can b c6 véan ban a8
xuat tap thé lanh dao Truong phai thao luan, bidu quyét bang phiéu kin. Viéc
quyet dinh cho vién chirc théi gilt chirc vu quan ly phai dugc trén 50% tong sb
thanh vién Tép the lanh dao Truong dong y; Truong hop dat ty 1€ 50% thi do
Hiéu trudng quyet dinh (Truong hop Hiéu trudng xin thoi gilr chuc vu thi do
Chu tich Hoi ddng trudng quyét dinh).

4. Vién chuc quan ly xin thoi gitr chtre vu quan ly nhung chua dugc Hiéu
trudng hodc cap cé tham quyén dong y thi van phai tiép tuc thuc hién chuc
trach, nhiém vu, quyen han duogc giao.

5. Hb so xem xét cho vién chirc thoi gitt chire vu quéan 1y:

a. To trinh ctiia Hoi dong truong gii B Gido duc va Pao tao (d6i v6i cho
thoi gitt chire vu Hiéu trudng);






T& trinh cua Hidu trudng gui Hai dong Trudng (ddi véi cho théi gilt chie
vu Phé Hiéu trudng);

T& trinh ctia Phong Té chitc can bd giri Hidu trudng (dbi v6i Truong hop
cho thoi gift chire vu cac vién chirc quan ly cdc don vi trong Truong);

b. Cac van ban c6 lién quan: Quyet dinh, van ban két luan, y kién cia co
quan, don vi c6 tham quyen don dé nghi cta vién chic;

c. Bién ban hdi nghi va bién ban kiém phleu.
I1. Mién nhiém ddi véi vién chike quan Iy

1. Viéc xem xét mién nhiém déi vdi vién chic quan ly duge thuc hién
trong cac Truong hop sau:

a. Co hai nam lién tiép duoc xép loai chat lugng & mitc khong hoan thanh
nhiém vu;

b. Bi xtr Iy ky luét chua dén mic céch chiic nhung do yéu cau nhiém vu
cong tac can phai thay thé;

c. Bi xtr 1y ky luat khién trach hodc canh cdo hai lan trong cling mét thoi
han b6 nhiém;

d. Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham quy dinh cta Dang vé bao
vé chinh tri ndi bo;

e. Cac 1y do mién nhiém khéc theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém déi véi vién chirc quéan ly

a. Khi c6 di cin ctr mién nhiém d01 v6i vién chirc quan ly quy dinh tai

khoan 1 Piéu nay, Truéng don vi truc t1ep st dung vién chirc hodc Phong T6
chitc can bd d& xuét véi cAp c6 thim quyén bd nhiém theo phan cap;

b. Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhéan duogc vén ban dé xuét viéc mién
nhiém, Tap the lanh dao Trudng phai thao luén, biéu quyét bang phleu kin. Viéc
quyét dinh mién nhiém d6i v6i vién chirc phai dugc trén 50% tong s6 thanh vién
Tép thé lanh dao Trudng dong y; truong hop dat ty 1€ 50% thi do Hiéu truong
quyet dinh (truong hop mién nhiém Hiéu trudng, do Chu tich Hoi dong Trudng
quyet dinh).

3. Vién chirc quan Iy sau khi bi mién nhiém, Hiéu trudng b6 tri cong tac
phu hop; vién chirc ¢6 trach nhiém chap hanh quyét dinh phén cbng ctia cap co
thdm quyén. Trudong hop vién chiic bi mién nhiém do xép loai chét lugng & muc
khong hoan thanh nhiém vu trong hai nim lién tiép thi Nha truong co thdm
quyén cho thoi viéc theo quy dinh cta phap luat.

4. Hd so xem xét mién nhiém vién chirc quéan ly thuc hién nhu hd so cho
thoi gilr chire vu.
IIL Ché d9, chinh sach 601 v6i vién chire thoi gur chire vu, mlen nhiém

va viéc gidi quyet khiéu nai, td cao lién quan dén mién nhiém déi véi vién
chirc quan ly






1. Vién chtrc quan 1y sau khi c6 quyét dinh cho théi giit chic vu duge bb tri
cdng tac phu hop véi nang luc, s truong, trinh dd, chuyén mén, nghiép vu dugc
dao tao phu hop vai vi tri viéc lam; dugc bao luu phu cép chtrc vu hién hudng
dén hét thoi han giit chire vu.

2. Vién chuc quan ly bi mién nhiém khong dugc huéng phu cap chuc vu ké
tir ngdy c6 quyét dinh mién nhiém. Sau khi mién nhiém néu vién chirc tw nguyén
xin nghi huu, nghi viée thi dugc giai quyét theo quy dinh hién hanh.

3. Viéc giai quyeét khiéu nai, t0 cdo cua vién chirc:
a. Viéc glal quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén viéc mién nhiém dbi véi

vién chuc quan ly thuc hién theo quy dinh cta Pang, Luat Khiéu nai, Luat To
c4o va quy dinh cua Nha truong vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo;

b. Trong khi chua cé quyét dinh giai quyet khleu nai, t6 cdo thi cac don vi,
ca nhén co lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cta cép ¢6 thim
quyén;

c. Trong thoi han 30 ngay ké tir khi cd du co sO ket ludn viéc mién nhiém
chuc vu quan ly 1a sai thi cap c6 tham quyén phai c6 quyét dinh bé tri lai chire

vu quan ly va giai quyét cac quyén loi hgp phap lién quan dén chic vu cii clia
vién chirc.






PHU LUC 6

BIEU MAU VAN BAN THU'C HIEN QUY TRINH BO NHIEM, BO
NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU' CHUC VU POI VOI VIEN
CHUC QUAN LY

(Ban hanh kem theo Quy ch?é’ 76 chike hoat dong cua Truong Dai hoc Su
pham Thé duc thé thao Ha Noi)

Méu s6 01
BO GIAODUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc lap - Tu do - Hanh phic

THE DUC THE THAO HA NOI

Ha No6i, ngay thang nam ....

BAN TU NHAN XET, PANH GIA VIEN CHUC
(03 nam cong tac gan nhat)

(Dimg cho vién chitc dwoc xem xét b6 nhiém lan dau)
HO VAN oo e
Piom vi eOng e sessses B ——
CRIIC VUL et eeeeeeeees oe eeveeeeneeeneees
Nhigm vy irge phifin 8008 s mmumsarommmmmsonme & sommpposseys
1- Thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao:

- Két qua vé khéi lugng, chét luong, hi¢u qua cong viéc ciia ban than trong
linh vuc dugce phén cong phu trach.

. Céng tac chi dao, diéu hanh, t chirc thuc hién (d6i véi vién chire dang giit
chite vu quan ly)

2. Phim chét chinh tri, dao dirc, 16i sbng:

- Nhan thire, tr tudng chinh tri; viée chdp hanh chu truong, dudng 16i cia
DPang, chinh sach, phap luat ciia Nha nude va y thic t6 chire ky luat.

- Tinh than hoc tap nang cao trinh do.

- Viée giit gin dao ditc va 16i song lanh manh; chong quan liéu, tham nhiing,
lang phi va céac biéu hién tiéu Cuc khac.

- Tinh trung thuc, khach quan trong cong tac. ‘

- Téc phong, quan hé phéi hop cong tac; tinh than va thai d6 phuc vu nhéan
dan.

3. Uu diém, han ché

NGUOI TU NHAN XET, PANH GIA
(Ky va ghi ro ho tén)




-




Maiu s6 02

TRUONG PATHQC SU PHAM CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NOI

X Doc lap - Tw do - Hanh phiic
TEN PON VI

Ha Néi, ngay ... thang ... nam ...

NHAN'XET, PANH GIA CAN BQ CUA TAP THE LANH PAO

(téndonvi..)
(03 nidm cong tac gan nhat)

I- So LUQC VE CAN Bb:
2. Ngay, thang, nam sinh; qué quan; ngay vao Dang, ngay chinh thuec.
3. Trinh d6: Chuyén moén, 1y luan chinh tri, ngoai ngfr.

4. Qua trinh cong tac: Nhitng céng viéc, chuc vu dang, chinh quyén, doan
thé da kinh qua

va chue vu hién nay

_IL NHAN XET, PANH GIA UU, KHUYET PIEM; MAT MANH, MAT
YEU; TRIEN ” VONG;

1- Phém chat chinh tri, dao dike, phong cdch, 16i sé’ng:

- Quan diém chinh tri, y thttc chdp hanh Cuong linh, Diéu 1¢, duong 16i,
chu truong cua Pang, phap luét cia Nha nudce.

- DPao dirc, 16 séng; thai do va hanh dong chéng quan liéu, lang phi, tham
nhiing va nhiing biéu hién tiéu cuc khac.

.Y thie td chue ky luét, tinh thdn trach nhiém va tic phong cong tac;
quan hé vai can bo, nhan dan.

- Tin nhiém trong dang, trong quén ching & co quan; vén dé doan két, quy
tu can bo.

2. Nang lyc cong tdc:

- Viéc nghién ctru van dung, t6 chirc thuc hién nghi quyét, chi thi cta
DPang, cia Nha nudec.

- Khéi luong, chét luong, hiéu qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu
dugce giao (nhan manh trong khoang 03 nam trd lai ddy, can ctr vao danh gia,
phéan loai can b hang nam). :

3. Uy tin, trién vong pht trién

4. Tém tit wu diem, khuyét diém, mdt manh, mdt yéu noi troi.
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III. KET LUAN CHUNG:
1. Vé dam bao tiéu chuin cén bd.
2. Kha nédng hoan thanh nhiém vu.
3. Trién vong va chidu hudng phat trién.
TM. TAP THE LANH PAO PON VI
(Ky tén, dong ddu)







: Mau s6 03
- BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Péc lap - Tw do - Hanh phiic
THE DUC THE THAO HA NOI

Ha N¢i, ngay thdng nam ....

BAN TU NHAN XET, PANH GIA VIEN CHUC QUAN LY
(Trong thoi gian giir chire vu)

(Ding cho vién chicc duoc xem xét bo nhiém lai, kéo dai thoi
gian gitk chirc vu)

HO VATEN: i

Ehomi vl cing T st v i

ChUC VUL et

NHieH 0TS PRI COTIE . coveonsansasnnnsss it i SR AR SR R
1- Thuc hién chie trach, nhiém vu dugc giao:

- Két qua vé khdi lugng, chét lugng, hiéu qua cong viée clia ban than trong
linh vuc dugc phin cong phu trach. Cong tac chi dao, diéu hanh, t6 chirc thuc
hién.

2. Phdm chét chinh tri, dao dirc, 16i séng:

- Nhan thtc, tu tuéng chinh tri; viéc chap hanh chu truong, duong 16i cta
DPang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc va y thire t chuc ky luét.

- Tinh than hoc tap nang cao trinh do.

- Viéc gilt gin dao duc va 1oi song lanh manh; chong quan liéu, tham
nhiing, 14ng phi va céc biéu hién tiéu cuc khac.

- Tinh trung thuc, khach quan trong cong tac.
- Téc phong, quan hé phéi hop cong tac; tinh than va thai d6 phuc vu nhéan dén.
3. Uu diém, han ché
NGUOI TU NHAN XET, PANH GIA
(Ky va ghi ro ho tén)






Miu sé 04

DANG BO TRUONG PAI HOC SU PHAM PANG CONG SAN VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NOI
BAN CHI UY...

Ha No¢i, ngay thang nam....

BAN NHAN XET, PANH GIA CUA BAN THUONG VU PANG UY
TRUONG ‘
PAI HQC SU PHAM THE DUC THE THAO HA NOI

(BAN CHI UY/CHI BY... (tén don vi))
doi véi dong chi....

1. SO LUQC VE CAN BO:

1. Ho va tén nguoi dugce nhan Xét:......ccooeevveeiineniiiiininieereienes

2. Ngéy,-théng, nam sinh; qué quéan; ngay vao Pang, ngay chinh thirc.
3. Trinh d&: Chuyén mon, ly luén chinh tri, ngoai ngf.

4. Qua trinh cdng tac: Nhitng cong viéc, chirc vu dang, chinh quyén, doan
thé di kinh qua va chtrc vu hién nay.

_ II. NHAN XET, PANH GIA UU, KHUYET PIEM; MAT MANH, MAT
YEU; TREN VONG:

1- Phdam chdt chinh tri, dao dikc, phong cdch, 16i séng:

_ Quan diém chinh tri, y thttc chdp hanh cuong linh, Diéu 1&, duong 16i,
chu truong cua Pang, phap luat cia Nha nudc.

- Pao duc, 161 song; thai d6 va hanh dong chéng quan liéu, lang phi, tham
nhiing va nhitng biéu hién tiéu cuc khac.

- Y thie t6 chire ky luat, tinh than trach nhiém va tdc phong cong tac;
quan hé voi can bd, nhan dan.

- Tin nhiém trong dang, trong quan ching & co quan; vén dé doan két, quy
tu can bo.

2. Nang luc céng tac:

- Viéc nghién ctu van dung, to chtc thuc hién nghi quyét, chi thi cua
Dang, cua Nha nudec.

- Khéi luong, chét lugng, hiéu qua cong tdc theo chirc trach, nhiém vu
duoc giao (nhan manh trong khoan 5 ndm tré lai déy, can ctr vao danh gid, phin
loai can bd hang nam).

3. Uy tin va trién vong phdt trién

4. Tom tat wu diém, khuyét diém, mdt manh, mdt yéu noi troi:
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III. KET LUAN CHUNG:
1. V& dam bao tiéu chuén can bd.

2. Kha nang hoan thanh nhiém vu.

3. Trién vong va chidu hudng phét trién.

XAC NHAN CUA PANG UY

BAN CHI UY/CHI BO
BI THU
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